VERONICA CUELLAR VELAZQUEZ

FECHA DE NACIMIENTO: 28 DE OCTUBRE 1883

DATOS ESCOLARES

2001-2002 CARFERA TECHICA EN BANCO DFE SANGRE. Servicio Social en al
Hoaspital General Duracidn seis meses

2002- 2007 FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIDRES PLANTEL ARAGZON LINAM
CARRERA DE DERECHO. Avenida Ranchg Seco s Col, Impuisera, Od. NMezahualcayoti,
Estado De Mexico

EXPERIENCIA LABORAL

Litiglo Ciwil, Pensiones alimenticias, Divercios (independienta} Asesorfa Juridica, Derecho
Leboral, contratos, Deracho Administrative

1. GRUPO DE EXPERIENCIA; CIENCIAS JURIDICAS ¥ DERECHOD

AREA DE EXPERIENCIA: DERECHD ¥ LEGISLACION NACIONALES, ADMINISTRACICHN
PUBLICA

LUGAR: CONSEJO NACIOMAL PARA PREVENIR LA DISCRIMINACION (ORGANISMD
FUBLICO DESCENTRALIZADO SECTORIZADO A LA SECRETARIA DE GOBERNAGION)

PUESTD: SERVICIO SOCIAL
PERIODO: 19 DE FEERERO DEL 2000- 01 DE MAYD DEL 2008

ACTIVIDADES: Eisborar el acuerdo de inicio de investigacion: control de oficios de salidg ¥
entrada, hitécora de expadiantes, denuncias y seguimienios de rmegularidad que se promusyan
en contra las y los servidores publicos del CONAFRED e imMegracidn del expedisnte;
Coadyuvar &n |a practica de diigencies durante la Investigacion de queiss v denuncias:
Realizar proyecios de acusrdos de archivo por falla de elementos, incompetenca e
improcedencia, 8zl como por iume a responsabilidades

Elboracien de acuerdos de radicachin, cllatoros, audiencias de ey, aftecimients, desahogo y
admisién de prusbas, as| como proyecios de resolucion del procedimbento administrativo de
responsabilidades.

Apoyar al control documental del Ohvgano Intemo de Condrol, para dar atencidn 8 loa
requenmientcs externos & intemos del mismo, registrar, organizar v dar sequimients & los
documenios,



i, GRUPO DE EXPERIENCIA: Telemarkating
AREMN DE EXPERIENCIA: Atencidn al piblico.
LUSAR: Conacimianto y Direccién,
PUESTO: Represenfants de cusntas empresariabes,
PERIODO: 15 de marzn dal 2010, a diclembre 20410

ACTIVIDADES: Atencién direclo con CEO, Directores, Subdirectores, Jefes y Gerentes del
drea de Recursos Humanos, Capastacion y Desarrolle Organizacional de empresas
rasnacionalas y nacionales,

3. GRUPD DE EXPERIENCIA: CONTRALOR|A INTERNA EN LA DELEGACION
ETAPALAPA

AREA DE EXPERIENCIA: DERECHT ¥ LEGISLACION NACIONALES, ADMINISTRACION
FUBLICA.

LUSAR: DELEGACION [ZTAPALAPA
PUESTO: AMALISTA JURIDICO
PERIODD: 01 do enero del 2011 & 20 de fabrero de 2042

ACTVIDADES: Elaborar el acuerdo de inicio de investigacion, acusrda de Inicia de
precedimients adminisiraivo disclplinada, cortral de oficios de sallda y enfrada, bitdcora de
expedienies, denuncias y sequimientos de iregulanided que &= promuevan en contra las y ios
senidores poblicos de k3 Delegacion (ztapalaga e integracisn del expedients; Coadyuvar en ia
préctica de diligencias durante la Investigacién de queias y denuncias; Realizar proyecios de
acuerdes ce archivo por falta do elementos, incompelencia e improcedencia, asl como por
umo @ responsabilidedes,

Elaboracidn de acuerdos de radicacidn, citstorios, audiencias de ey, ofrecimienta, desahoge v
admisién d& prusbas. asl como proyesios da respiucibn del procedimients adminlsiratve de
responeabilidades

Apayar al contrel documertal del Organo Indemo de Cantrol, para dar atencion 3 los
requerimientos exiemnos & [nternos del mismo, reglatrar, crganizar y dar seguimiento & joe
documentos.

4. GRUPO DE EXPERIENCIA: INSTITUTO DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA DEL
DISTRITO FEDERAL

AREA DE EXPERIENCIA: DERECHO Y LEGISLACION NACIONALES, ADMINISTRACION
PUBLICA.

LUGAR: GOBIERNO DEL DISTRITS FEDERAL

PUESTOD: LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE MEDOAS DE SEGURIDAD ¥
EJECUCHIM "G
PERIODO: 15 de marzo del 2012 a OB de agosto da 2018

ACTIVIDADES: Elsborar ordenes de wisiias de verificacidn sdministrativa en matarias del
ambito central aomo son por anuncios, desamolle urbana y uso del suelo, protecsian al medio
ambignte, funeradas y cementerios, mobiliario wbsno, de acuerdo a la Ley dal Institulo de
Verificacidn Adminisirativa del Distrito Federal,

Elaborar crdenes de visita de verfficacitn de medidas cautelares y de seguridad, =&/ como de
clausuras, en malerias del Ambite central como son por &nuncios, desarmodio urbane ¥ s del
sueln, protéccion al medio ambiants, funeranas v cementarios. mobllianio urbane



Elaboraciin de oficios de comisédn para el personal especializado en funciones de veriisasidn
paraia ejecucion de vistas de verficacidn, clausuras, y otras diligencias que sean necesarias.

Atender las aolicitudes que presenian los Ciudadanos respecio o las visitas da verificasién.

Elsboracion de Inspecciones al Personal Especiafizade en Verificaciones Adminlstratives en
Delagaciones, oficios de contestaciin, exhoros para el PEFY. archivo,

Elaboracion de proyectos para responder los reqgueriméientss de @ Comisién de Derechos
Hurmanos, asi como dar alencitn a ios oficias de Informacian Puslica,

Elaboracién de oficios para distinios érgangs poliicos, administratives, secretarias y
particulares, agl como [ elaboracion de acuerdos administratvos

Apoyar al control documental del drea comespondients, para dar alencion a los requerimientos
exiernos @ internos del misme, registear, organizar y dor seguimiento a los documantos,

Integrar y controlar el archivo documental, magnética v grifico, generado en el desarrollo de las
actividades del drea. de conformidad con los criterios anchivistices del INVEADE,

OBJETIVO: UNA POSICION COMO PROFESIONAL DOMNDE DESEMPERE  LMA
CRGANIZACION DINAMICA OUE ME PERMITA DESARROLLAR MIS COMOCIMIENTDS ¥
EXPERIENCIA,
APTITUDES: ORDENADA, RESPOMSABLE, CoOM INICTATIVA, EXCELENTE
PRESENTACION, EXCELENTE ORTOGRAFIA, AMABLE, PROACTIVA.
HABILIDADES: CONOCIMIENTOS DE COMPUTACION, FAX, FOTOCORIADORA

5. GRUPD DE EXPERIENCIA: AUDITORIA
AREA DE EXPERIENCIA: AUDITORIA
LUGAR! Consutioria y Gestidn en Matena Urbana
PUESTO: Audifor,
PERIODO: 09 de agosto & 28 de sapliembre de 2018
AGCTIVIDADES: Revision de Contratos de Obra Piblica en la Delegacién Alvare Otregén,
Licitaciones Publcas, Adjudicationes Directas, Invitaciones Restringidas por lo mencs a tres
concureantes, adjudicacianes direcias por senicics.
CTROS CONOCIMIENTOS

Ingiés 50 % comprensién, Pagueteria Office MECANOGRAFIA 250 golpes por minute
ORTOGRAFIA Excelente, REDAGCION Muy buena. ARGHIVO maneio de OFFICE
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