Formacion académica

Licenciada en Derecho

Cedula Profesional 10502244

Liniversidad Macional Autdnoma de México

| Maesirfa en Administracion )
Universidad Laboral de 13 Ciudad de México
Cursando el tercero de cuatro Cuatrimestres

Actividades profesionales

Personal Nomina 8 “Estabilidad Laboral™
Enlace juridico

Direcclén General de Obras y Desarrollo Urbano; Delegacian

Iziapalapa
Area; Coordinacién Téenica
Maricela Chaparro Fuentes Fecha: Dctubre 2015 - a la facha

Actividades de trabajo; Alencitn, seguimlento y finalizacién de
informes v comtroles requeridos por los crganos fiscalizadores
derivados da las Auditorias realizadas por la Coniralorla Interna
en la Delegacion lzlapalapa, Contraloria General de la Ciudad ds
México, Auditoria Superior de la Federacidn: Auditoria Superior
de |a Ciudad de México durante los ejercicios flscales  auditables.
mismes  gus  conllevan  revisiones, hallazgos, investigaciones
& inlcios de procedimientaos administrativos
Elaboracion de informes enviados al Director Gereral de Obras
¥ Desarrollo Urbano y al Director de Obras, respecto a la fecha
de inicic ¥ ¥rminc de los trabsjos de los confratos de obra publica
que fleva a cabo el drea,

Personal de Honorarios
Enlace juridico

Direccidn General de Obras y Desarrolie Urbano; Delagacidn
lztapalapa.

Area: Jefatura de Unidad Departamental de Concursos,
Contratos y Estimaciones.

Fecha: Diciembre 2012 - Septlembre 2015

Actividades de Irabajo: Coordinar y sontrolar [a infermacion relativa a
las licitaciones piblicas nacionales, por invitacian restringida a
cuando menos Ires participantes y mediante adjudicacion dimcta,
Elaboraclon, revision y trémite de contratos de obra publica
(Adjudicacion Direcla, Licitacidn Plblica MNaciomal e  Invitacian
Resfringida), regidos por fa Ley de Obras Publicas del Diskile
Fedaral y Ley de Obras Piblicas y Serviclos Relaclonades con la
Misma.

Apoyo en la realizacion de nformes v controles relativos al avance
fisico y financiers de cada ung de los contratos de abra poblica.




Elaboracidn de informes que requieren los dmanos fiscalizadores,
come Confraloria Interna, Contraloria General del Distrito Federal,
Contaduria Mayor de Hacienda, Auditoria Superior de fa Federacian;
en atencion a revisiones, hallazgos, auditorias e investigaciones.
Elaboracion de informes enviados al Director General de Obras y
Desarrollo Urbano y al Director de Obras, rezpecto a la fecha de
inigio ¥ términe de los trabsjos de los contratos de obra plblica gus
lleva a cabo al drea.

Revisidn e integracion de expedientes (nicos de los coniratos, a
cargo de la Direccion General de Obras y Desarcllo Urbano,
conforme a la normatividad vigenta.

Revision, elaboracldn y wémite de convenios de diferimiento,
modificatorio de plaze, medificatorio de imports, adicional, especial,
de coneiliacian, convenio de liguidacién; en apegs a lo estipulado
£n las normas aplicables,

Revision, analisls, elaboracion y tramite de dictamenes técnicos
que soporian los convenicos sollctados.

Revision, analisis, elaboracidn y trdmite de actas circunstanciadas
que soportan los convenlos solicitados.

Programacidn, elaboracién y tramite de Actas Entrega-Recepcidn ds
los contratos de obra plblica;

Revision, validacion y tramite de Fianzas de Anticipa, Cumplimiento,
WVicios Ocultos.

Interinato
Enlace juridico

Direccion  General de Obras, Serviclos y Desamolloc Urbane:
Delegacidn Coyoacan,

Area: Jefatura de Unidad Departamental de Concursos y
Contratos.

Fecha: Febrero 2012 - Saptiembre 2012

Actividades de trabisjo: Elaboracion v trémite de contratos, convenios y
garantias en materia de obra pdblica por contrato,

Elaboraciin de integracitn de carpetas de Subcomité de Obras,
Elaberacian de informe de contrataciones de obra plblica y servicios
refacionados con las mismas, bajo los procesos de Invitacion
Reslringida & cuando menos tes participantes y Adjudicacian
Directa.

Apoyo a la Bubdireccidn Técnica v de Proyectos en lo relative a |a
revisidn y verificacion de Concursos y Coniratos.

Revision defalladas de propuestas téenicas y econdmicas con |a
finalidad de conslatar el cumplimiento de los requisitos de la
convocatoria.

Analisiz detallado de propuestas l&cnicas recibidas, para determinar
las que scn aceptables, y emitir el dictamen téenico correspondiente.
Informe sobre concursanies cuyas propuestas Ycnicss no resultarcn
aceptablas,

Evaluacion de propuestas ecendmicas recibidas,

Elaboracién de Informes para el Organo de Control Interno para la
practica de auditorias.

Elaboragién y entrega de plantilas de supervision que se
implamentan en las confratos respectivos.



Interinato
Enlace juridico

Direcciin General de Obres, Servicios y Desarrollo Urbano;
Delegacidn Coyoacan.

Area: Jefatura de Unidad Departamental de Ingenieria, Estudios
vy Proyectos,

Fecha: Moviembre 2011 - Enero 2012

Actividades de trabajo: Integracidn de informes de obma plblica en
materia de Infraestructura urbana, edificios pliblicos y planteles
escolares.

Seguimiento del desempefic de s empresas gue presten sus
| serviclos, en la modalidad de obra por contrato de servicios
relacionados con las mismas se realicen en el marco normativo
vigente.

Programacién y elaboracion de Actas de Entraga-Recapcién de las
abras efecutadas, coordindndose con el drea administrativa para el
seguimiento del gjercicio presupuestal.

Elaboracion de informes mensuales relatvos a los avances de
construgcion, rehabiltacion, reparacidn y mantenimiento de los
edificios publicos.

Cruce de informacion con la Subdireccidn Técnica y de Proyectos.
Proponer, programar y realizar el acta de verificacién fisica al sitio
donde se va a sjecutar la obra pablica, en caso de ser necesaria.
Verificar gue la terminacién de los trabajos realizados por pare del
contralista ge encontraran debidamenta concluidos dentro del plazo
pactado en &l contrato,

Interinato
Enlace juridico

Dirmccidn Ganeral de Obras, Servicios y Desarrollo Urbano;
Delegaciin Coyoacan.

Area: Direccién de Obras Piblicas

Fecha: Enere de 2010 - 30 de Saeptiembre de 2011

Actividades de frabajo; Elaboracion y entrepa de ftérminos de
referencia para la elaboracion de las distintas obras publicas
cantratadas.

Elaborar informes que requleren los Organas Fiscalizadores, como
Contraloria Interna, Contraloria General del Distrit: Federal,
Contaduria Mayor de Hacienda, Auditoria Supericr de la Federacion:
para dar contestacion a las revisiones, auditorias o investigaciones.
Atencién v seguimiente a diversas auditoriaz realizadas  por
Contraloria Interna, Contraloria General del Distrite Federal y
Contaduria Mayor de Hacienda

Personal eventual
Enlace Juridico

Direccién General de ©Obras, Serviclos y Desarrolic Urbano;
Delegacitn Coyoacan



Area: Subdireccién Técnica y de Proyectos
Fecha: Julio 2008 - 30 de Diciembre de 2010

Actividades de trabajo; Coordinacion cen el drea administrativa para el
saguimiento dal ejercicio presupuestal,

Coordinar @ informar a la Direccidn General de Obras, Servicios y
Desarrollo Urbano el seguimiento y avance de los proyectos de obra
plblica y administracion que se desarrolien.

Realizar lag pertinentes notificaciones de asignacion v establecer la
residencia de suparvisitn de cbra.

Vigilar los periodos establecidos en las normas para llevar a cabo el
aclo da entrega-recepaion,

Ravisidn, elaboracidn y tramite de convenios de Diferimiento,
Modificatoric de Plazo, Medificatorio de Importe, Adicional, Especial,
de Conclliadon, Convenio de Liquidacidn; en apego a lo estipulada &n
las normas aplicables.,

Revisidn, elaboracién y tramite da Dictamenss Técnicos que soportan
los convenios solicitados.

Revision, elaboracion y trdamite de Actas Circunstanciadas que
soportan log convenios solicitados.

Revisién, elaboracion v trémite de Resoluclones Adminisirativas
fundamentando  suspensiones  lemporales wo o rescisiones
administrativas de contratos de obra piblica,

Revisidn de expedientes Gnicos para integracidn en &l archivo de la
unidad.

Alencién a las diversas auditorias realizadas trimestralmente por la
Contralerla Interna ¥ Contadurla Mayor de Hacienda,

Atencidn a diversas solicitudes de informacian (INFODF)

Personal eventual
Analista de Quejas y Denuncias

Contraloria Interna en &l Organo Politico Administrativo Coyoacan

Area: Jefatura de Unidad Departamental de Quejas, Denuncias y
Responzablilidades

Fecha: Octubre 2007 - mayo 2008

Actividades de trabajo: Brindar a la ciudadania atencién juridica a
quejas, denuncias y sugerencias.

Integrar el expediente respectivo en &l momento en que se presenta
una queja o denuncia.

Atender y asesorar en maleria de quejas, denuncias y sugerencias a
las personas interesadas, asl como a las unidades administrativas
que lo soliciten,

Iniciar expediente & Informar, si los servidores publicos denunciados
cuando incumieron en responsabilidad administrativa,

Presentar proyeclos de resolucion de los procedimientos de
respansabilidades  administrativas insteuredes en contra de los
funcionarios pdblicos.



Personal eventual
Analista de Datos

Contraloria Interna en el Organo Politico Administrative Coyoacdn

Area: Jefatura de Unidad Departamental de Auditoria, Operativa
y Administrativa A=1
Fecha: Julio 2005 - Septiembre 2007
Actividades de irabajo; Verificar que el proceso de registro y control del
programa de reocrdenamliente del comercio en la via pablica v que el
otorgamiento de permisos para ejercer el comercio en via pablica se
realicen en apego a la normatividad correspondiente v atendiendo a
los principios de legalidad y fransparencia
Lievar a cabo auditorias de:

= Cumplimiento de programas de proteccion soclal

» Infragstructura urbana

« Administracion piblica (en  sus  dasificaciones  de

eventuales, honorarios ¥ arrendamiento)

* Proteccitn social
Gomprobar documentalmente el adecuade cumplimiento de las metas
fisicas establecidas en las actividades institucicnales de los
programas a cargo de la Direccién General de Desarrollo
Delegacional, a fin de promaver la eficiencia en sus operaciones v &l
eumplimiento de sus objstivos; asl come el apego a las disposiciones
legales, reglamentarias y administrativas vigentes.
Comprobar qus documentalmente la presupuestacicn, ejsrcicio y
contrel del gasto realizado con cargo a los capltules 2000 Materiales y
Suministros, 3000 Servicios Generales y 4000 Ayudas, Subsidios,
Aportaciones y Transferencias asignadas a Unidades Administrativas
de Desarollo Social y Desarrcllo Delegacional, se encuantren
justificados, comprobados y soportados de conformidad con las
disposiciones legales, reglamentarias y administrativas vigentes, en
especial al cumplimients de mefas fisicas, financieras y dastino final
de los bienes o servicios adguiridos
Comprabar de manera selectiva v con base en andlisis de riespos,
gue documentalmente |a presupuestacion, ejerciclo y conftrol del gasto
realizado con cargo a los capitulos 2000
Apoyo operafivo en las diversas etapas electorales que reguerian
resguardo de equipes celulares, automoviles y vigilancia constante de
las argas operativas de la delegacion.

Asistente personal
Honorarios

Arg. Nora Vazquez Montoya
Preyects, ejscucién y venta de tres conjuntos habitacionales dentro
del Distrito Faderal,

Fecha: Abril - junla 2005

Actividades de trabajo: Coordinar e informar sobire el pago de néming a
empleados

Realizar los pedidos de suministro de los diversss matsriales
utilizados

Realizar y levar a cabo e manejo de Ia cuenta bancars

Realizar &l pago a contratistas
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