CURRICULUM

DATOS PERSONALES

NOMBRE:

DOMICILIO:

FECHA DE NACIMIENTO:
NUM. TELEFONICO:
LUGAR DE NACIMIENTO:
NACIONALIDAD:
ESTADO CIVIL:

RF.C

CLAVE UNICA DE
REGISTRO DE
POBLACION:

CEDULA PROFESIONAL;
FORMACION ACADENICA
ECUCACION BASICA:

EDUCACION MEDIA
BASICA:

EDUCACION MEDIA
SUPERIOR:

ESTUDIOS
PROFESIOMALES:

MARE LALIRA GOMEZ MONTIEL

3336583

Escuela primaria *Ganeral Pedro Aogazon”

Escuela Secundana Fedaral Mo, 196, Clave 173

Escuela "Daniel Cosid Villegas™ Bachillerato Tecnoldgico an el
Area Econdmico y Administrativa, Clave TC-85

Centro de Estudios Universitarios del Distrita Federal
“Universidad del Distrito Federal” Faculta de Darecho.



CURRICULUM

PRESENTACION

EXPERIENCIA LABORAL

DELEGACION
OBREGON
(1999- 2017)

ALVARO

DELEGACION  ALVARO
OBREGON
(1958-1999)

BUFETE JURIDICO
LIC. JUAN
ALCANTARA
(1896-1998)

LIRA

SEAR'S ROEBUCK S.A. DE
c.V.
(1988-1995)

He desempefado en diversos procedimienios  de
adquisiciones v contrataciones a nivel federal.

Parlicipacion apoyando a el Area de Ventanilla Gnica, como
Lider Coordinador de Proyectos “C”, en la Delegacitn Alvaro
Obregdn, realizando las kabores siguientes: Informar, Orientar,
Recibir, Geslionar y Entregar Diferentes Tramites que la
ciudadania demanda ante la Delagacidn en las materdas de
establacimientos Mercanties, Desarrollo Urbano, Anuncios y
Mercados Pablices, Coordinar la actuasion de la Ventanilia
Unica entre la ciudadania y las Areas intemas de la
Delegacién encargadas de diclaminar los tramites que se
llevan acabo en la demarcacion, alencidn directa con los
cludadanos que acuden a la ventanilla Onica a realizar sus
framile y orientar, informar y entregar la documentacion
relativa a los tramites que se dictaminan en la delegacion y se
ingresan a ravés de la ventanilla Gnica.

Servicio de Apoyo al Asesor Juridico de la Delegada de Alvaro
Obregon Dra. Guadalupe Marin Rivera, en las siguientes
aclividades: Elaborando contratos y convenios de las Areas de
Adguisiciones y Obras, Oficios, Nolas Informafivas de las
Peticiones de la Delegads, (documentos qua pasaban a
firma), anslizar las diferentes reformas & las leyes y
reglamentos en matera administrativa. [Pasante en Derscho)

Apoyo en  aclvidedes administrativas, elaboracidn  de
proyecios de demandas (civiles, mercantiles, laborates,
familiares yfo), promociones, dictdmenes, convenios y
contratos. (Pasante en Derecho)

Servicios como Auxliar Conlable y de inveniaros en las
tiendas, asimismo, realizaba los regisiros en los libros de los
asientos contables, Incluyendo los sistemas de compute la
informacion  contable mensual vy olraz  aclividades
administrativas.

£



CURSO0 DE
ACTUALIZACION

HABILIDAD

CURRIGULUM

Introduccién a Excel, Word y Windows;
Manejo de Confiictos;

Relaciones Humanas:

Ortografis;

Ampliacion de Uso de Suelo en la Ciudad de México v de
Acuerdos de Regulanzacion,

Ley de Procedimiento Administrativo para el Distrifo Federal,
Etica Plblica y Responsabllidades Administrativas

La Nueva Ley Para el Funcionamiento de Esiablecimientos
Mercantiles para e Distrito Faderal;

Conociendo los Derecho Humanos, e Disgnostico y &l
Programa de Derechos Humanos del Distrito Fedaral:

Comabilidad.

Buen trato en la atensian al Publico;
Manejo de paquateria de Computo:
Facilidad para la coordinacion de Trabajo en Grupo;

Disponibilidad para levar a cabo mis funcliones.
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