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NOMBRE: MARIA LAURA GOMEZ MONTIEL
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PRESENTACION He desempefiado en divarsos procedimientos de
adguisiciones y contrataciones a nivel federal,

EXPERIENCIA LABORAL

DELEGACION ALVARO| Participacion apoyando a el Area de Ventanilla (inica, como
OBREGON Lider Coordinador de Proyectos “C*, en ia Delegacian Alvaro
(1999- 2017} Obregon, realizando Ias labores siguientes: Informar, Orientar,
Recibir, Gestionar y Entregar Diferentes Tramites que |a
ciudadania demanda ante la Delegacién en las materias de
establecimientos Mercantiles, Desarrolle Urbane, Anuncios y
Mercados Publicos, Coordinar la acluacién de la Ventanilla
Unica entre la ciudadania y las Areas internas de ia
Dclegacidn encargadas de dictaminar los tramifes gue se
llevan acabo en la demarcacién, atencién directa con los
ciudadanos que acuden a la ventanilla nica a realizar sus
tramite y orientar, informar v entregar la documentacién
relativa a los ramites que se dictaminan en la delegacion y se
ingresan a través de lg ventanilla Gnica.

DELEGAGION ALVARO| Servicio de Apoyo al Asesor Juridico de la Delegada de Alvaro
OBREGON Obregon Dra. Guadalupe Marin Rivera, en las siguientes
{1998-1989) actividades: Elaborando contratos y convenios de las areas de
Adquisiciones y Okras, Oficios, Notas Informalivas de las
Peticiones de la Delegada, {documentos que passhan =
firma), analizar las diferentes reformas a las leyes y
reglamentos en materia administrativa. (Pasante en Deracho)

BUFETE JURIDICO Apoya en actividades administrativas, elaboracién de
proyectos de demandas (civiles, mercanties, laborales,
familiares v/o), promociones, dictdmenes, convenios y
contratos, (Pasante en Derccha)

(1996-1998)

SEAR’S ROEBUCK S.A. DE|  Servicios como Auxiliar Contable y de inventarios en las
C.V. tiendas, asimismo, realizaba los registros en los libros de los
{1988-1995) asientos contables, incluyendo los sistemas de computo la
informacién  contable  mensual y otras  actividades
administrativas.
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CURSO DE
ACTUALIZACION

HABILIDAD

Introduccidn a Excel, Word y Windows:;
Manejo de Canflictas:

Relaciones Humanas;

Oriografia:

Ampliacion de Uso de Suelo en la Ciudad de México y de
Acuerdes de Regularizacion;

Ley de Procedimiento Administrative para el Distrito Federal:

Etica Plblica y Responsabilidades Administrativas

La Nueva Ley Para el Funcianamiento de Establecimientos
Mercantiles para el Distrito Federal;

Conociendo los Deracho Humanos, el Diagnostico y &
Programa de Derechos Humanos del Distrito Federal;

Contabilidad.

Buen trato en la atencion al Pdblico;
Manejo de paqueteria de Computo;
Facilidad para la coordinacion de Trabajo en Grupo;

Disponibilidad para llevar a caba mis funciones.
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