JOSE LUIS JACUINDE RUBIO i 2

Objetivo: Incorporarme a una institucion de calidad, comprometida con sus
empleados y con la sociedad, en |a que pueda adguirr y aplicar conocimientos.
para alcanzar mis objetivos personales y ser un mejor elementa dentro de |a
misrma

Experiencia laboral
2017-2018

AGENCIA DE GESTION URBANA DE LA CIUDAD DE MEXICO

Institucion: Direccion de Recursos Financieras
Puesto: Auxiliar administrativo

Jete Inm.: Omar Hemandez Esiinoza

PRINCIPALES ACTIVIDADES:

Integracion de diversos. miormes presupuestales v finaneieros: clobomecion de
alectaciones  presupucstarias (Lhguidos compoensadas) en el Sistema de
Planeacion de Reeurng Gubermamentales |:H.'-,f1.11|.:|"|- i||\|||ih.|i"_-“-,:-| v Megisino
de proyectos de inversion en ¢l Sistema de  Plancacidn de Recursos
GUubernamentales (SAMGRPY regisiro de compromisos presupuediiles en el
Sistema de Plancacion de Recursos CGubernomentales (SAP-GRPY: ¢ sistm en

dieho sistema, [RH] ] |:.:,.._'I' |'1‘-"-ihi-,' cl pago e o |.|:|.,' CIHCS s |'.-| |\|"r\|_||‘i_||

existente en la Agetrcia de Gestion Urbani de lo Cludad de Mésico. pRricipacion
en la elabormeion del Ameproyecto de Presupuesto de Feresas de g hgei
administracion de partidas presupuestarias: comunicacion a las dilerenies droas
-:;‘li.!‘-.lli'. 15 redpecio e la L;f-\.;1-.1:'|i|'\i||d;,.-_| e recursns e inlegracion de las
relaciones de compromisos presupuestales, asi como de pasivo cireulant

200 1-2017
DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS URBANDS

Institucion: Subdiression de Recursos Financigras



Puesto; Enlace "A°

Jefe Inm.. Lig, Gerardo Vﬂziuez Mareno

PRINCIPALES ACTIVIDADES;

Integracion de diversos informes presupuestales v financicros: claboracion de
alectacionds |"I'l..‘..‘-LI.FPLIC5|.EII'E'.'|hZ participaeion en la elaboreion del .."|||-|1,;_-r||-1_-|:~,;_~{_-||_.| de
Presupucsto: de Fgreses de la Dircecitn  General de Servicios Urhomes:
administracion de partidas presupuestarias: elaboracion y comral de solicitudes
de auterizacion presupuesial al dres contral de la Secrctaria de Obras v Servicios:
comunicacién a las diferentes drcas operativas de disponibilidad de recursos ¢
iniegrcion de las relaciones de compromisos presupuestales. asi eomi de pasivo
circulante

2007-2008
J & RFYLACESA, S.A. DE C.V.

Departamento. Administracion

Puesto) Auxiliar sdministrativa, Captura y trémites ante la Aduana de México
mensajeria externa e inlama

Jefe |nm.. Lic, Javier Meza

PRINCIPALES ACTIVIDADES:

Captura de cartus odministrativas: 1rdmiles ante la Aduana del Valle de Mésico
archivo de documentos. coplura de datos, mancjo de mensajerias {DHLL contmol de
entrada v salida de mercancia, trato direvia con chenles ¥ proveedones, recepeion de
lacturas ¥ pago a provecdores,

Escolaridad

2010-2011

Universidad

Tecnoldgico de Estudios Superiores Chimalhuacan
Carrera: Lic. En Administracion (Trunca)
2004-2007

Bachillerato

Centro Educative Cuautitlan lzcalli

Manejo de paquetes computacionales:
Paqueteria Office: B5%
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