CURRICULUM VITAE

GEORGINA NDBLE YAREZ

Escolaridad: Profesara de Educackdn Primaria, Benemérita Escuela Macional de Maestros, 1970
1574, Secretaria de Edusaciin Poblica, Céduta Profesiansl 354742

Experiencia  Profesional: Educacion, Recurses Humanos, Estructuras Organicas, Manuales
Administrativos v Especificos de Operacion.

LOGROS ALCANZADOS 2018: Elaboracion de 8 Dictdmenes de Estructuras Orgdnicas de los 27
dictaminados por la Oficlaliz Mayor, registro de 24 Manuales Administratives en el SIDEQ que
representan ol 55 8% del wtal de Manuales Administrativos registrados (43) por la Coardinacion
General de Madernizaclén Administrativa, v al registro de 69 Manuales Especilices de Operacion
Homalogados guedando vigentes el 87% de los 26 Organos de la Administracidn Pblica del
Gablnete bajo mi responsabilicad,

DESARROLLO PROFESIONAL
OFICIALIA MAYOR — Coordinacidn General de Modernizacién Administrativa
[Abril 2014 2 4 de Diciembee 2018)
Consultor Titular de Proyectos de Arquitectura organizacional de Gahinete "C",
andlisis y efaboracldn de proyectos de dictémenes de Estructuras Orgdnicas v de dictamenes de
Prestadores de Servicios de Impares Mayores, andlisis v propuesta de registro de Manuales
Administrativos y Especificos de Operacion.
CONTRALORIA GENERAL DEL DISTRITO FEDERAL — Coordinacidn General de Modernlzacion
Administrativa
(Agosto 2011 a Marro 2014)
Consultor Tirular de Proyectns de Arquitectura Organizacional de Gabinete “F"
Mnalisis y efaboracion de proyectos de dictamenes de Estructuras Organicas ¥ de dictamenes de
Prestadores de Servicios de Importes Mayores, analisis v propuesta de registro de Manuales
Administrativos v Especlficos de Operackan
{ulig 2009 a Julia 2011}
Subdirectora de Dictaminacidn y Registro de Manuales
Analisis y propuesta de registro de Manuales Administratvos y Especificos de Operacion
QFICIALIA MAYOR = Coordinacldn General de Modernizacidn Administrativa
{Febrero 2007 & Junio 2009)
lefa de Unidad Departamental de Dictaminacién de Lstructuras Orgdnicas del Sector Central.
Analisis y elaboracidn de proyectos de dictdmenes de Estructuras Organicas,
SISTEMA DE TRANSPORTE COLECTIVD - Gerencia do Recursos Humsanos
{abril 2004 a Febrero 2007)
Lider Coordinador de Proyectos,
Hesponsable de los servicios generales.
DELEGACION ALVARD OBREGON = Direccion de Recursas Humanos
{Octubre 2003 a Abrll 2004)
lefa de la Dficina de difusién v Oparacidn de la Capacitacian,
Responsable de la deteccidn v aplicacicn del Programa de Capacitacian en la Delegacion.



{Octubre 2000 a octubre 2003]

Lider Coordinador de Proyectos,

Responsable del procesamiznto de dates y def Madula de la Clave Unica de Registra de Poblacidn
(C.U.A.P.] en la Delegacibn.

DELEGACION ALVARO OBREGON — Direccidn de Servicios Generales

(Febrers a Octubre 2000}

Responsable de la comprobacion de los cheques, fondo revolvente y recibo de pasajes,
Colaboracion en el Programa de Seguimiento de Acciones en las Colondas Prioritarias de la
Delegacian

DELEGACION ALVARO OBREGON = Direccion de Recursos Humanos

(niayo 1987 a Febrero 2000}

Jafa de Oficing de Procesamiento de Datos y Ndminas

Responsable de la elaboracidn de ndminas del personal de Mandos Medios y Superlores, personal
Eventual y Prestadores de Servicios (Honorarios),

Corresponsable, en la implementacién de diversos Sistemas, para las nominas de persgnal de
Mandos Medios v Superiores, Eventual, Honararios y de la Plantilla del personal de Base, en
goordinacign con la Subdirecdon de Informidtica

{Febrero 1986 & Abril 1987)

jefa de Oficina de Personal Eventual

Responsable de la Implantacion del Programa de Reclutamiento y Contratacitn del Personal, v del
archiva vivo del Eventual en la Delegacion

SISTEMA NACIONAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA {D.LF.) - Direccidn de
Desarrollo Sacial

[Febrero a Agosto 1985)

Jefa de la Oficina de Recreacidn y Cultura

toordinadora de [os cursos de recreacién y cultura impartidos en el Centro Cultural Nifies Heéroes
Coordinadora de diversas conferencias, esposicionss, obras testrales, ciclos de actividades
artisticas

Participante en la arganizacidn de eventos de recreacion y Cullura en los luegos Nacionales sobre
Sillas de Ruedas 1985

(Agosto 1584 —Enero 1985)

Supervisora en fa Unidad de Fscuelas Asistenciales

Supervisién de los massiros en las escuelas asistenclales del DULF., en &l cumplimlento de los
Pragramas Artistico-Culturales

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA - Estado de Veracruz

(Sepliembre 1975 a Febrern 1384)

Profesora de Educacion Primaria

Acthvidades inherentes a la ensefianza en grupo de diferentes grados escolares.

Simultdneamente, Profesora de Alfabetizacion en el Centro de Seguridad Social del Seguro Social,
en Coatzacoalens, durante un afio.

Simulténeamente, Profesora de primero y sexto grado, en el "Instituto La Saile”, durante dos cicies
pscolares,

Simultdneaments, un afo de Profesora de Educacidn de Primaria Aberta, en la Delegacion
Regional de Transito del Estado de Veraeeuz, eon sede en Coatracoalces.

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA = México, Distrito Federal

[Septizmbre 1974 a Agesto 1975)

Profesora de Educaclén Primaria

Actividades inherentes 3 la ensafianza en grupo de primer grado, durante un ciclo escolar,



DESARROLLO PERSONAL

Cursos de Capacitacion en General

1980
1995

2000

2001
2005
2006

2010
2013
2015

2017

2018

Relaciones Humanas

Calidad Total
Excelencia en el Servicho Pablico
Circulos de Calidad

Administracidn General
Tecnicas y Habilidades de Concertacidn

Redaccion de Informes Técnicos
Elaboracian y Manejo de Mémina
Toima de Decisiones
Concerfacion

Qrtogratia y Redaccién de Documentos e Informas
Relacianes Interpersonales

Productividad

Taller Administrativo an: Planeacion Estratégica,

Fermulacion de Planes, Proyectos y Programas Insbitucionales,
Sistemas de Stmplificacin Administrativa.

Talker de Trabajo Social

Redaccion de Documentos Oficiales

Maotivacien y Desarrolio del Capital Humano

Mueva Ley de Transparencia v Acceso a la informacion Pablica del Distrito Federal
Ley de Transparencia y Acceso a la nformackon Pablica def Distrito Federal
Introduceton a los Derechos Humanos

Andalisis de Problemas y Toma de Decisiones
Administracion de Proyectos

Ley de Transparencia, Acceso a la Infermacion Publica y Rendicion de Cuentas de la
Ciudad de Méxica

Hahbilidades Directivas para la efectiva toma de decisiones

Introduecidn al Estudio de las Responsabilidades Administrativas de las Persenas
Servidoras Pdblcas y Particulares en la Cludad de Méxica

Introduccion a la Constitucidn Politica de la Cludad de fésico




Cursas de Capacitacion Informdtica

1993

1954

1555

1997

1998

1959

2005

2018

Word Perfec
Decalc
Excel

M5-005
Word

Harvard Graphics
Power Point V.4.0

Ingernet
Windows V.3.1
Fox PraV.3.1
Windaws 35

Bisefio Grafico por Computadora: Corel Draw y Power Point
Comunicacian Avanzada
Internet Comunicaciin

Excel 97 para Avanzados
‘Waerd 97 para Avanzados

Técnicas Avanzadas con Word ver, XP
Técnicas Avanzadas con Excel wer, XP
Desarrollo de Aplicaciones con Access ver. XP

Manejo del Sistema Integral de Estructuras Organicas y Manuales {SIDEO)
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