TANIELA VIRIDIANA CASTRO MORALES

LICENCIATURA EN DERECHO
(PASANTE B CUATRIMESTRE)
FORMACION ACADEMICA
Idromas : Espaiiol : Natal

Ingles : Basko

Diplomados Cursados
Argumentacion Juridica en Materia Laboral (Colegio Holandes)
Pskologla chiminal v criminalstica (misiones regibnales de seguridad A.C)
Psicologl criminal vy criminalstica (security & criminology)
Programas manejados : Pacueteria basica de microsoft office (Word, Excel, Powerpoint)
EXPERIENCIA LABORAL

Jun.2017 — Abr, 2018 IDH+ARQ S.A DE C.V, Sector : Construccion
COMX Cargo ocupado ; Administrador y Coordinador de Recursos Humanas

Tareas realizadas : Asegurar que los empleados de 14 empresa tengan un equllibrio
entre sus habilidades v su experiencia, v que tengan oportunidades para mejorar
su posicion dentro de la empresa asi mismo como |a parte administrativa.

+ Trabajar conjuntamentz con varius deparamentos v ayudar a los coordinadores a entendar
e impiementar las politicas de ky emprasa,

+  Promover las valores de la enipress, como la igualdad ¥ |2 diversidad.

= Administrar fas ndminas

* Lesarrollar e implementa- politeas referentes a 158 condiciones laberales, coma la igualdad de
oportunidades entre trabajadnres o los expedientes disciplinarios.

» Megociar con los ampleados v sus representantes sobre los sueldos ¥ las condiciones.

« Interpretar las leyes de empleg

+ Udlar éon las quejas e irrplemientar expadientss disdplinarias.

Feb.2015 — May. 2017 COMERZA 5.A DE LV, Sector ; Comerclo (Comercializadora)
COMY Cargo ocupado : Auxiliar Administrativo.

Tarzas reallzadas ; Ausllar en |as actividades administrativas ¥ de oS
Fecursos Humanos coma : ingreso, ascanso ¥ egreso del personal de gual
MEnera 1a reglizacior, gestion y arcivado de documentos v pedidos relacionados
con log clientes 6 provedores,

Recepcldn de documentos,

Atender llamadas telefnicas.

Aterder visitas,

Archivar dooumentos,

Reafizar calcules elemeantales,

Informar sobre todo lo referents al desartaments del aue depende,
Estar al dia de |a tramitacdn de axpedientss.
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