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COMNOCIMIENTOS

CLURSOS

rogramas mansjados: Paqueteria Office, AraGls, Mapinfo (bdsico), SAP GRP (basice)
DIGMAS. Inglds: Basico
Curse sobre la Ley General de Protecsién de Dalos Personales (2017)
Curso sobre la Ley Federal de Tranaparancia ¥ Accega & la informacion Poblica (2017)
Presupussio con Perspactive de Género [2018)

FORMALIDN

LIC. EN GEQGRAF|A. (PASANTE)
Uiniversidad Nackonal Autdnoma di Méxics, Facultad de Flosofa ¥ Lotras, Colegéo de Gegralia
Cirmuito Inleriar, Ciudad Universiara, ain, CP. 04510, Miwico, OF

EXPERIENCIA

+Téenicn an Sistemas Adminisiralivos, Procuraduria Social de |a Giudad de Maxicn,

il 201 B-Sotualments

aboracién de chegues pars pego de naminas, PA30 8 provesdores, pago de honcrarios, pago de
erslanes, anvie de informacidn &l dres contable, coninol dal archavo, control de conrespandancia,

FTécnico an Sislamas Adminisirativos, Procuraduria Social de a Cludad o Maxion,
Febrarg 2017- Marzo 2018

Eraboracion da inlormes mensusles. imaestralas, snuales e malaz reallzadas por la Subprocuraduria
de Promocion de los Derechos Econdmicos, Soclales, Cullurales ¥ Amblentales MIAGC, CEMA,
MMUJERES), actualizacisn del portal do Transparencia ¥ Flatatorma Macional do Transparencia
Eﬂ.m-‘-‘.h a i Ley General de Transparence v Access &I Informackn Plblica, sleboracion del Libro d
[}nhiamu_ eondrnl dal archivo, alsborssidn da proyeociones de melas y planaadion de actvidades 2018

Honamarios Asimilables a Salarios, DelegRsion Iztapalapa
forahibre 2016-Daciembre 2016

FReqistro y control de lo8 sarviclos en of Pantedn de San Lomenzo Tezance, asi come la recolaccidn dal
o8 Ingresos e &l Panledn de San Lorenzo Tezoncy,

FHoncrarios Asimilables 8 salarios (Homalogo a Jefe da Usidad Departamantal) Preturoduria Social de
la Cludad de México.

Wbl 2016-Saptiambm 2016,

[Elabaracisn de choques par pago de dmindgs, Pago de honorarios, pago de pengionas, transferenciad
FEra pagas d4o0. nomines, provesdores, impuedios. custas &l ISSSTE. alaborpcitn de Hojas de Gasto,
fEpisito y controd Mermo dal gaste, conkrol de pagos, emvio de informacide al drea cantable, contral dal
richive, confrol de cormespondencia, conciiaciones bancarkas, actualizacion del porinl de Transparencia
fe acwerds @ la Loy General de Transparancia ¥ Acceso ala Infarmacitn Pdtdicn,

rLider Coordinadar de Proyectos A, Proauradusia Social de I Coupdladd de Misxiica
Oeolubre 2015 Marzo 2016
Flaborasidn de chagues Pt papo de nominas, pago de honorarios, fego dis pansiongs, ranslorencias

FarE pagos da: provesdones, iMpuestos, cudtes o ISESTE. Contestacion a Auditasias, slaborackin dy
Hojas da Gasts, emvis de informacidn 8l drea contable, control del archive, control de correspondancia

[Tecnien an sistemas admintatratives, Procuraduria Social de la Cludad de Néxics
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