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CONOCIMIENTOS

Pregramas manejades: Paqueteria Office, ArcG's, Maplafo (basico), SAP GRP {basico)
ICIOMAS, Inglés: Basine

CLRSOS Curso sobre la Ley General de Froleccion da Datos Peraonales {2017)
' Curso sobre la Ley Federal de Transparencia ¥ Accese a la Informacion Plblics [2017)
“restpuesto con Perspectiva de Género {2018)
FOIMACION LIC. EN GEDGRAFIA {PASANTE

EEFPEHILML A

FTécnico en sistemas administratives, Procuradura Social ce la Ciudad da México

FTécnico en Sislemas Administrativos, Procuradusia Sncial do ia Cisdad de Mésieo.
Abril 2318-Actualmente

Elaboracion de cheques para pago de ndminas, page a provesdares, pago de honorarios. pago de
rensiones, env'o de irfarmaciin al drea contable, controf dol archiva, coatral de correspondercia,

-Técnico en Sistamas Administratives. Procuraduria Sogial de la Ciudad de México,
Fabrers 2017- Marzo 2018

Elaborac an rle informes mensuales, imestrales anualss de metas realizadas por Ja Subprecuraduria
de Promocién de los Derechos Coandmicos, Sociales, Cultureles y Amblentales (MIAC, CGmMa,
INMUJERES), aclualizacian del porial da Transparencia ¥ Plataforma Nacioral do Transpareacls de
acuaidy 4 la Ley General de Transparencla yAcceso ala Informacidn Prihlica, elsboracion del Libro cla
Gonierno, control del archiva, elabaracion da Jroyecciones de metas v planescidr de actividades 2078,

rHonararios Asimiahles a Salarios. Dalagacion Ixtapalapa,
Cciubre 2016-Diclembre 2016

Registro y control de los servicics er el Pantedn de San Lorena Tezongo, &sl como la reculeccidn de
08 irgresos en & Pantacn de San Loreizo Tazon=o.

-Honararios Asimilables & salarios (Homaloga a Jofe de Unidad Departamental) Procurad sria Social de
Iz Ciudad de Méxica,

AR 2016-Baptismbie 2016,

Slaborecion de cheques para pago de ndminas, rago de hororarios. pagn de pansiones, transferencias
para pagos de) notinas, sroveedores, impuosios, custas al I355TE, elabaracidn de Holas de Gasto
registro v control interna del gasta, contral da Pagos, envio de informacidn al area contabla, cantrol de
archivo. control de correspondenciz, concliaciones bancarias, aclualizacién del pertal de Transparencie
e acuerdo 5 la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Priblica,

rLider Coordinador de Proyectos A, Procuraduria Susial de la Ciud ad de Mexico,

iOctithre 2015 Marze 20168

Elaboracidn de cheques para pago de ndrinas, pago de honorarios, pego ¢e pensiones, transfererciosg)
Fara pagos de! orovesdores, impuesios, cuntas al 1555 E. Comestacidn a Auditorias, elakoracisn de
Hojas d2 Gastu, envio da Informacion al 4rez contable, cortral cel archive, canfml de carrespondencia




A [ L
e [Fetrera 2008- Octibre 2015 )
i Elaborazion ds chagues para PAage Je ndmings, pago de honararios, paga da pensiones, anvip de
infarmacidn 2l drea contable, contref del archive, cortral de correspondancia,
‘ rAooyo adminiztrative, eolegio México Briitsnico ce Formacicn Intagral Humans
Ciclo eszolar 2007-2000
‘ Cohtrel de pagos de colegiature, apoye tonica en direccion,
L
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