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COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
TERCERA SESION 2024

INFORME DE RESULTADOS DEL PROGRAMA
INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL
EJERCICIO 2024

Se elabora el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) del ejercicio 2024, en cumplimiento al articulo 31 de la Ley de
Archivos de la Ciudad de México, numeral 8.4.13 fraccién V de la Circular Uno 2024
Normatividad en Materia de Administracién de Recursos, bajo los criterios siguientes:

I.PLANEACION Y PROGRAMACION.

1) Revisién de instrumentos archivisticos: Catéalogo de Disposicion Documental y Cuadro de
Clasificacién Archivistica.
e Depuracion y Transferencia de Archivos.
e Implementacién de Grupos Interdisciplinario.
2) Capacitacion y desarrollo profesional.
3) Proyecto de Adquisiciones
4) Desarrollo de tecnologia de la informacién en archivo.
5) Acciones de Difusion y Divulgacién Archivistica
6) Conservacion y preservacion de informacion.
7) Estudios, planes preventivos para emergencia, riesgo y catastrofes.

Il. ACCIONES
De conformidad al Calendario de Actividades del ejercicio 2024, se realizé lo siguiente:
o Junio, se presenté el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, para su
aprobacion, del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos, una vez
aprobado fue enviado a la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios

Generales de la Secretaria de Administracién y Finanzas de la Ciudad de México.

e Febrero, marzo, abiril, junio, julio, agosto, septiembre, se realizé expurgo de archivos
de diversas Unidades Administrativas.
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Enfatizando la gestion en los ciclos vitales de los documentos, se prestd atencion
individualizada, a fin de asegurar el mayor numero posible de transferencias
primarias, toda vez que se detecta un alto riesgo de pérdida de documentos en los
Archivos de Tramite, por la carencia de transferencias al archivo de concentracion,
logrando el traslado de 78 cajas con expedientes de las Unidades Administrativas:
Direccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios Generales
(Coordinacién de Servicios Generales y Control Vehicular; Unidad Departamental de
. Concursos; Unidad Departamental de Control Vehicular y Talleres; Oficina de
Mantenimiento Externo; Oficina de Seguros y Siniestros); Direccion de Administracion
de Capital Humano; Direccion General Juridica, Direccién General de Administracion
y Finanzas (Oficina de Transparencia); Direccién General de Servicios Urbanos; y
Direccion General de Participacion Ciudadana y Zonas Territoriales, durante los meses
de Marzo, Abril, Julio, Agosto y Septiembre.

CAPACITACION: En junio-septiembre, en conjunto con la Coordinacién de la Unidad
de Transparencia y Proteccién de Datos, se impartieron cursos de capacitacion y
desarrollo profesional, para personal de los Archivos de Tramite y Concentracién,
denominados: a) Introduccion a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados de la Ciudad de México e Introduccién a la Organizacién de
Archivos.

ADQUISICIONES: Junio, julio y agosto, se realiz6 la compra de insumos para los
trabajos de expedimentacion de las diversas unidades administrativas de la Alcaldia,
- como son: papel bond, folder y sobres, asimismo la adquisicién de cajas de cartén en
diversos tamarios, para ejecutar las actividades de transferencias primarias, asi como
la conservaciéon de los acervos documentales.

PREVENTIVOS PARA SITUACIONES DE EMERGENCIA: Se otorgé mantenimiento
a los extintores de fuego, instalados en Archivos de Tramite y Concentracion.

En los meses de octubre, noviembre se realizaron trabajos de reparacion al drenaje
del archivo de concentracion, por colapso de tuberia antigua (albafial). Por cuestiones
de falta de presupuesto, se concluiran durante el ejercicio 2025.

%’?C/%m&—%w

b - ' Pagina 24 de)



c24
</ Felipe Carrillo

CAPITAL DE LATRANSFORMACI u!\( ALCALDIA

CIUDAD DE MEXICO | A 3‘5‘{.‘}2%..

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
TERCERA SESION 2024

.EVALUACION

Con la falta de actualizacién de los instrumentos archivisticos siguientes:

1) Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

2) Catalogo de Disposicion Documental.

3) Calendario de Caducidades de Expedientes.

4) Caratula Estandarizada de expedientes.

5) Control de Préstamo de Expedientes y Estadistica de Usuarios.
6) Guia General de Fondos de los Archivos Historicos.

7) Inventario de Baja Documental.

Se da por incumplido el objetivo de mantener actualizados los instrumentos que
permiten la organizacion, administracién y clasificacion de los documentos generados
por las Unidades Administrativas de la Alcaldia Alvaro Obregén.

v Con la imparticién de los cursos, con apoyo de la Direcciéon de Administracién de {
Capital Humano de la Alcaldia Alvaro Obregén y el Instituto de Transparencia, Acceso
a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de

la Ciudad de México, se da por cumplido el 100% de lo programado, sin embargo, se
continuara afio tras afo, por la rotacién de personal que se genera en los cambios de §

‘administracién, ademas de incorporar las innovaciones que se generen en materia de
archivos.

v" Se actualizaron las Guias de Archivo Documental del Archivo de Concentracién, y se
cuenta con las Guias de Archivo de los archivos de Tramite de las Unidades
Administrativas que conforman la Alcaldia Alvaro Obregén

A
v' Se realizaron asesorias para la clasificacion, depuracién de expedientes y -
Transferencias Primarias de las unidades operativas: Secretaria Particular de la

Alcaldia, Direccion General de Gobierno, Direccién General de Desarrollo Social,
Direcciéon General de Servicios Urbanos, Direccion General de Zonas Territoriales y
Participacion Ciudadana, Direccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y
Servicios, Coordinaciéon de Almacén, Mantenimiento y Control Vehicular , Unidad

Departamental de Control Vehicular y Talleres, Oficina de Seguros y Siniestros y la 4

Oficina de Mantenimiento Externo.
Pagina 25 deSD/&
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v Se concluy6 la Transferencia Primaria de expedientes de: Direccion de Recursos
Materiales, Abastecimientos y Servicios Generales (Coordinacion de Servicios
Generales y Control Vehicular; Unidad Departamental de Concursos; Unidad
Departamental de Control Vehicular y Talleres; Oficina de Mantenimiento Externo;
Oficina de Seguros y Siniestros); Direccion de Administracion de Capital Humano;
Direccién General Juridica, Direccion General de Administracion y Finanzas (Oficina
de Transparencia); Direccién General de Servicios Urbanos; y Direccién General de
Participacién Ciudadana y Zonas Territoriales

CONCLUSION:

transferencia de archivos rezagados de los afios 2008, 2009, 2010, 2011, 2012, 2013, 2014,
2015, 2016, 2017, 2018, 2019, 2020 y 2021, por lo que se considera un logro para la
conservacion del acervo documental, sin embargo, se debe mejorar y agilizar el
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos de la Alcaldia Alvaro Obregén, hasta
alcanzar la programacién debidamente.

Durante el ejercicio 2024 se lograron avances significativos en la ordenacién, clasificacién y \(

M
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA
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ALCALDIA ALVARO OBRECON

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS GENERALES

Ciudad de México a 07 de Marzo de 2024.
AAO/DGAF/DRMAYSG! 3 €& 12024,

Asuntc: Solicitud de Transferencia Primaria

JUAN PABLO IZQUIERDO MEDINA
JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
DE SERVICIOS GENERALES
PRESENTE

Con fundamento en ia Ley de Archivos cde iz Ciudacd de México. Articule 35, Fraccion VI, v,
2l numeral 6.5.11 de l2 Circuiar Uno Bis “Normmatividad en Mizteriz e Administracidn de
Recursos para las Deiegacicnes de la Administracién Publice del Distrite Federzl, referente
2 las transferencias primarias ai Archivo de concentracion.

En este sentido, se envia fermato denominado “Inventzric de Baja Documentzl” que consta
de 10 (Diez) fojas, asi como 3 (ires) cajas gue contiene e arehivo relacionade a los ejercicios
2015, 2018, 20717, 2018, corespondientes a lz cficina de Mantenimiento Exierno, para su

ingreso al archivo de concentracién, cemo Transferenciz Primariz para posible Baiz
Socumental. /

{}a ocasidén para enviarie un cerdial saludo.

Sin otro pariicular, aprovecho,

ATENTAMENTE

CARLOS ALBERTO ENGRANDES GONZALEZ S s i g fr s

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES, PEEE o VA
ABASTECIMIENTOS /¥ SERVICI GENERALES ‘ > g :

C.C.c.p. Lic. Claudia Islas Lygos. — Directora General de Administracion y Finanzas. - claudia islas@aa0 cdmx gob.mx
Mtro. José Luis! C Mejia. - Coordinaddor de Servicios Generales y Contral Vehicular. - iose.crux@aac cdomx gob.mix

&-Alvare Obragén, ©.£. 05150, Cigdad da =5
X B mix
R SSSaTNE
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DIRECTION DE RECURSOS MATERIALES, ASASTECIMIENTOS ¥
SERVICIOS GE !
COCRDINACISN DE SSRVICIOS GENZRALZS Y CONTROL

VEHICULAR.

(=]
o‘ﬁo GOBIERNQO DE LA

CIUDAD DE MEXICO

U

|
%
> 2624 %\
Felipe Carrillc
S

(o]

Ciudead de México; a 2€ de 2bril 2024
AAO/DGAF/DRMAYSG/CSGYCV, 091 /2024

LIC. CARLOS ALBERTO ENGRANDES GONZALEZ
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES,
ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS GENERALES
PRESENTE

218>

Con fundamento en la Ley de Archivos de la Ciudad de México, Articulo 1V, fraccion LV que
2 la letra dice: “Transferencia: Al traslado controlado sistematico de series documentales
partes de ellas, de un archivo de tramite o uno de concentracién y de aguelias cuyos
documentos deben conservarse de manera permanente, del archivo de concentracion al
archivo histérico:”

Por este medio, se envia el formato denominado “Inventario de Baja Documental” que
consta de 37 (freinta y siete) fojas, asi como de 10 (diez) cajas que contienen archivo
relacionado a los afios 2008, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015, 2016, 2017, 2018
correspendiente al area de seguros y siniestros, se realizaron trabajos de clasificacién de
archivo para la realizacién de transferencia primaria, ya que de acuerdo = la Circular Uno

Bis en el numeral 6.5.12 ya cumplié con su ciclo vital establecido en el Catalogo de
Disposicion Documental Vigente.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo. > o
ATENTAMENTE i S
v - "

2624

Felipe Carrillo
PUERTO
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AT
Tu Alcaldia Alizda i _EU _:_:-z_o

Asunto: Transferencia Primaria de
Archivos, Nos. 1y 2.

LIC. CARLOS ALBERTO ENGRANDES GONZALEZ

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES,

ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS GENERALES

PRESENTE 2 ¥

Con fundamento en la Ley de Archivos de la- Crudad de México, Articulo 35, fraccién VI que a iy
la letra dice: “Realizar las transferenmasfnmanas al archivo de concentracion, y”, solicito el 7'
ingreso al archivo de Concentracion para su Transferencia Primaria, y baja documental de@
catorce cajas que contienen 1.322/e?cpedlentes de la serie documental 7C.14.2 “Bitacoras de
Consumo”, 538 expedientes de la serie documental 7C.13.2 “Bitécoras de Reparaciones”, y 2
expedientes de [a serie 8C.17, correspondientes al ejercicio fiscal 2017.

Por lo anterior, adjunto original del formato denominade “Inventario de Baja Documental”, con
ndmero de Transferencia 1, remesa 1, folios del 1 al 48: Transferencia 1, remesa 2, folios del
1 al 18, asi como Transferenma 2 del folio 1 al 27, debidamente requisitados.

Sin otro particular, le envid un cordial saludo.

ATENTAMEN T/E.

: L2
ﬂ*ﬁmiﬁfb \\0\
C. JORGE C NDO Y N e aas X
JEFE DE UN JEPARTAMENTAL e o
DE CONTR®L VEHICULAR Y TALLERES 1 o, OF keCURTMATENALES
4 @%w.ir

Ton Sopor & 1k

C.c.c.e.p. Mtra. Claudia Islas Lagos.- Directora General de Administracién y Finanzas - claudiz. =slas@aao cd--\x cob.mx
José Luis Cruz Mejia.- Coerdinador de Servicios Generales y Control Vehicular.-jose cruz@aag.cdmx,cob mx

lle Cana

Call IS all
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Ciudad de Méxice a 28 de egosto de 2024.
AAOIDCAYF/DRMAYSCG/CSGYCV/SUDCYYT/175/2024.

Transferencia Primaria de
\rchivos Nes. 3 y 4.

Asunto:

LIC. CARLOS ALBERTO ENGRANDES GONZALEZ
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES,
ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS GENERALES
PRESENTE,

Con fundamento en la Ley de Archivos de la Ciudad de México, Articulo 35, fraccién VI que a
la letra dice: “Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracion, y”", solicito el
ingreso al archivo de Concentracion para su Transferencia Primaria, y baja documental de 14
cajas que contienen 642 expedientes de la serie documental 7C.14.2 “Bitacoras de Consumo”
y 537 expedientes de |a serie documental 7C.13.2 “Bitacoras de Reparaciones”, ambas series
documentales corresponden al ejercicio fiscal 2018.

Por lo anterior, adjunto original del formato denominado “Inventario de Baja Documental”, con

nimero de Transferencia 3, folios del 1 al 33: y Transferencia 4, folios del 1 al 54,
debidamente requisitados.

Sin otro particular, le envié un cordial saludo.

o
\'\\‘O

ATENTAME

" a’nm
RESIBIDO
: g i
C. JORGE C NDO T e
JEFE DE UNI EPARTAMENTAL O, OF PECUPSOS MaTERALSS
DE CONTROE VEHICULAR Y TALLERES 4 = ot
§ L, S
f ]

7
(,)

C.c.c.e.p. Mira. Ci_audia Islas Lagos.- Directora General de Administracion ¥ Finanzas.- claudia.islas@z20.cdmx. cob.mx
José Luis Cruz Mejia.- Coordinador de Servicios Generales ¥ Control Vehicular.-jose.cruz@®az20.cdmx gob. mx
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Ciudad de México a2 28 de agoste de 2024,
AACIDGAYF/DRMAYSG/CSCYCVY/SUDCVYT/I7S /2024,

Asunto: Transferencia Primaria de
Archivos No. Sy B.

LIC. CARLOS ALBERTO ENGRANDES GONZALEZ

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES,

ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS GENERALES

PRESENTE =

Con fundamento em]/\amrchivos de la Ciudad de México, Articulo 35, fraccion VI que a
la letra dice: “Bea 1zar las transferencias primarias al archivo de concentracién, y°, solicito el
ingreso de 14 cajas que contienen 813 expedientes de la serie documental 7C.14.2 “Bitacoras
de Consumo” y 670 expedientes de la serie documental 7C.13.2 “Bitacoras de Reparaciones”,
al archivo de Concentracién para su guarda y custodia; ambas series documentales
corresponden al gjercicio fiscal 2019.

Por lo anterior, adjunto original del formato denominado “Inventario de Baja Documental”, con
numero de Transferencia 5, folios del 1 al 41; y Transferencia 6, folios del 1 al 45,
debidamente requisitados.

Sin otro particular, le envié un cordial saludo.

B e =
ATENTAMENTE/ =%
RECIBIDO "
q/.\:k 82 St zmmg 5\/\}‘"0
C. JORGE NDO W e S
JEFE DE UND PARTAMENTAL POy o
DE CON HICULAR Y TALLERES P g
1 w o ’ -.'——'__IQ-“-

Cen” Sogore docmende, |

C.c.c.e.p. Mitra. Claudia Islas Lagos.- Directora General de Administracién y Finanzas.- claucia. islas@zz0.cdmx.gob.mx
José Luis Cruz Mejia.- Coordinador de Servicios Gererales y Control Vehicular -jose.cruz@aao cdmx.gob.mx

-
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Ciudad de México 2 09 de julio de 2024
AAO/DGAYF/IDRMAYSG/CSGyCV/161/2024

Asunto: Transferencia primaria

CARLOS ALBERTO ENGRANDES GONZALEZ
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES,
ABASTECIMIENTCS Y SERVICIOS GENERALES
PRESENTE

En cumplimiento a la Circular Uno Bis, “Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para
las Delegaciones, ghora (Alcaldias) de la Administraciéon Publica del Distrito Federal”, numeral 6.5.11
en donde hace referencia al proceso de traslado controlado y sistematico de series documentales.

Por este medio, adjunto cinco (5) fojas del Formato denominado “Inventario Generzal de Expedientes”,
que contiene la informacion documental de (2) cajes en donde engloba un total de cuarentz (40)
expedientes, (98) noventa y ocho legajos y con un total de 4917 fojas del ejercicio 2020 de esta
Coordinacidn, para su revision e ingreso al Archivo de Cencentracién para guarda y custodia.

Sin otro particular por el momento, hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C.c.c.e.p.- Mtra. Claudia Islas Lagos. -Di G I de A

i6n y Finanzas. digral scmin@®sac cdmx gob mx
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Aiczldiz Alvaro Obregdn \ ¢
Direccion Generai de Participacion \
Ciudadana y Zonas Territoriales

Diraccion de Vinculacion

Ciudad de México, a 11 de junio de 2024.
TS o2

AAQ/DGPCyZT/DV/206/24.
Asunto: Se solicita revision de archivo.

LIC. CARLOS ALBERTO ENGRANDES GONZALEZ
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTO
Y SERVICIOS GENERALES.

PRESENTE.

Por medio del presente, me permito solicitarle gire sus instrucciones a quien corresponda,
para gue se realice revision de una caja para la transferencia primaria, el cual constz de
una caja correspondiente al 2020 y 2021, ya que ha cumplido su tiempo legal, en esta
area a mi cargo.

Sin mas por el momento, y en espera de contar con su apoyo, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE )
DIRECTORA DE VINCULACION e

I
Y
/
g TS el @

C. MARIA EUGENIA HERNANDEZ SOBREVILLA

C.c.p. Lic. Joaquin Meléndez Lira.- Director General de Participacién Ciudadana y zonas Territoriales.

MEHS"avg

Calle Canario S/N Esq. Calle 10, Col. Tolteca, Alealdia Alvaro Obregodn, C.P.01150, Ciudad de Méxice
Teléfono 52 76 67 00 ext. 5030, Participacién Ciudadana@aaa.cdmx.gdp.inx
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ALCALDIA ALVARO OBREGON
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO

Ciudad de México, a 30 de marzo del 2023

Oficio: CDMX/AAO/DGAF/DACH 2388 12023
ASUNTO: Transferencia Documental

CARLOS ALBERTO ENGRANDES GONZALEZ
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES,
ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS GENERALES
PRESENTE

Envi a usted Transferencia Documental Primaria, que consta de 4 cajas con 107 Expedientes
Laborales para que sea integrada al Archivo de Concentracién, ya que ha concluido su fase
activa, con €l objeto de continuar con el resguardo precautorio en atencién a sus valores
Administrativos, se anexa relacién.

Lo anterior para los trédmites correspondientes.

Sin mas por el momento reciba un cordial saludo.

mi';!?z}

(@]
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ALCALDIA ALVARO OBREGON
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO

Ciudad de México, a 08 de diciembre del 2023

CDMX/AAO/DGAF/MDACH £ 23 48 12023
ASUNTO: Transferencia Documental

-
s
X

CARLOS ALBERTO ENGRANDES GONZALEZ
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES,
ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS GENERALES
PRESENTE

Envi6 a usted Transferencia Documental Primaria, que consta de 7 cajas con 278 Expedientes
Laborales para que sea integrada al Archivo de Concentracion, ya que ha concluido su fase

activa, con el objeto de continuar con el resguardo precautorio en atencién a sus valores
Administrativos, se anexa relacién.

Lo anterior para los tramites correspondientes.
Sin mas por el momento reciba un cordial saludo. \‘
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Alvaro Obregén, COMX a 30 de agosto de 2024

Oficio nimero: COMX/AAOMDGAF/TI 430 12024

Asunto: Decumentacion para baja documental

LIC. CARLOS ALBERTO ENGRANDES GONZALEZ
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES

PRESENTE

Con fundamento en el articulo 35 fracccién VI de la Ley de Archivos de 2 Ciudad de México,
se remiten 5 cajas para baja documental, las cuales contienen documentacion del drea de
fransparencia de esta Direccidn General de Administracion y Finanzas, con serie documental
12C.8 “Solicitud de acceso a [2 informacion”, como a continuacién describen:

¥ 2 Cazjas con documentacion del ejercicio 2017, mismas que contienen 540 expedientes,
los cuales se describen en relacién de inventario de baja documentzl, anexz al
presente.

¥ 3 Cajas que contienen documentacion de! ejercicio 2018, mismas que contienen 739
expedientes, los cuales se describen en relacion de inventaric de baja documental,
anexa al presente.

=4

de acuerdo al Cataloge de Disposicién Documental de la Alealdia Alvaro Obregon.

Lo anterior, en virtud de que cuya gestion ha concluido ¥ prescribe su vigencia administrativa,
Es importante sefialar que las cajas ya fuercn entregadas en el archivo de concentracion, para

N\

Su revision.
Sin ofro particular, aprovecho la ocasién para epyjarle 1 ?“—*—_“______
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DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS URBANOS

Ciudad de México a 25 de septiembre de 2024

CDMX/AAO/DGSU/1849/2024 .
Asunto: Solicitud de Transferencia Primaria (Inventario General)

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES,
ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS GENERALES
PRESENTE

CARLOS ALBERTO ENGRANDES GONZAILEZ V \

Con fundamento-en la Ley de Archives de la Ciudad de Mexico, articulo 35, fraccién VI que a la
letra dice: “Realizar las Transferencias Primarias al Archivo de Concentracion”.

En este sentido, se envia formato denominado “Inventario General de Expedientes™ que
consta de 4 (cuatro) fojas, asi como 1 (una) caja que contiene el archivo relacionado a los
ejercicios 2012, 2014, 2017, 2018, 201 S, 2020, 2021, 2022, 2023 correspondiente a las Direccion
General de Servicios Urbanos, paras ingreso al Archivo de Concentracién, como Transferencia
Primaria para su guardia y custodia de conformidad al ciclo de vida.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarie un cordial saludo.

ATENTAMENTE /

\RFONATHIU DIAZ LOPEZ
ENERAL DE SERVICIOS URBANOS

BF o
RECIEiDG

c.cce.p Mtra. Claudia Islas Lagos.- Directora General de Administracion y Finanzas.- claydia islas. @as0.cdmx.gob. mx
ETDL/gel™ i

Calle Canario S/N, esq. Calle 10, colonia Toliacs. ~1ma ICVADCRAY DE -
Alesldia Alvaro Coregdn C.P, 01150, Ciudad de México CHIDA > -:.—._:‘ LAY DE -
Teléfono:55 5276 6700 Jcficinz.alcidiz@2z0.cimx.gob.mx DERECHOS { NUESTRA CASH
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ALCALDIA ALVARO OBREGON

DIRECTION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS < n 2
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS
GENERALES

oy B : Ciudad de México a 21 de mayo de 2024

AAO/DGAF/DGRMAYSG! £33 /2024

e

Asunto: Cursos de capacitacion para archivo.

LIC. FLOR ITZEL ORTIZCRUZ
DIRECTORA DE ADMINISTRACION
DE CAPITAL HUMANO
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 29 Yy 30 de la Ley de Archivos de la Cit_.rd_e_xd de Meéxico, rela_ti\rt_::s al
Programa Anual de Desarrolic Archivistica ejercicio 2024, y estar en possbrlldefd_ de dar cumplimiento
en materia ‘"de capacitacion al personal de este Organo Politico Adm:nlstra‘tnfo. en gestidon

documental y administracion de archivos

Por este medio solicito, [a imharticién.de dos cursos de capacitacion para 1§ personas como
minimo cada uno, durante el ejercicio 2024, mismos que podran ser presencizies dentro de las

* Introduccién z la Organizacién de rchivos.
* Proteccién de Datos Personales. : ” w\‘

Sin otro particular, aprovecho la ocasidff para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE Y/

N o)

;_—_—‘
CARLOS ALBERTO ENGRANDGEZ GOD{ZALEZ

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS
¢ SERVICIOS GENERALES, ¥ SECRETARIO TEGNICO DEL
COMITE TECNICO INTERND DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS EN LA ALZALDIA AL VARO OBREGON.
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Administracidn de Documentos en la Alcaldia Alvaro Obregén.~ claudis.islas@asc dmx.cob.rrx.

&.c.c.e.p. Mira. Claudia Islas Lagos.~ Directora General de Administracién y Finanzas y Presidente del Cornité Técnico Inferno de
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~“COMPANERO(A) TRABAJADOR(A), LA ALCALDIA ALVARGC OBREGON, TE HACE UNA CORDIAL INVITACION

PARA QUE TE SUMES Y PARTICIPES EN EL “PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION 2024,

= |" " NomsrepE cUrso

PERIODO

PLATAFORMA (link}

g

ATENCION CIUDADANA DE CAUDAD EN LA

17 DE ABRILAL 10 DE MAYO DE 2024

hitps://eap.cdmx.gob.mx/direccion-de-formacion/cursos

CIUDAD DE MEXICO Inscripciones =
(12 a1 17 de abril)
2 ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANDS Il 15 AL 19 DE ABRIL DE 2026 https://icatadistancis.cdmx.gob.mx/

L]

ADMINISTRACION PARA NO ADMINISTRADORES

22 AL 26 DE ABRIL DE 2024

htpsi/icatadistanciz.cdome.gob.mx/

4 AUTOMANEIO DEL ESTRES 29 DE ABRILAL 03 DE MAYO DE 2024 https:/ficatadistancia.cdmx.gob.mx/ -

5. CAUDAD EN EL SERVICIO 15 AL 19 DE ABRIL DE 2024 hTps://icatadistancia.cdmix gob.mx/ 3

5. CERO TOLERANCIA SUMATE AL PROTOCOLO 26 DE MARZ0 AL 30 DE MAYD DE heps//au inmujeres_gob.mx/ atehtml
2024 e

T COMUNICACION INCLUYENTE SIN SEXISMC 26 DE MARZO AL 30 DE MAYO DE hizp://; i ji gob.mx /s html,
2024

Py CURSO EN COMPETENCIAS DE LIDERAZGO Y 13 AL 17 DE MAYO DE 2024 =/ /pr STps.geb.cnx/; dist/

TRABAIO EN EQUIPO PARA ALTA DIRECCION
pUBUCA <
9. ASPECTOS GENERALES DE DERECHOS HUMANOS 13 AL 26 DE MAYO DE 2024 heps://eursos3.cndh.org.cnx/

* (32l & de junio)

Inscripciones
{63l S de mayo} *
10. DIVERSIDAD SEXUAL, INCLUSION Y NO 10 AL 23 DEJUNIO DE 2024 ht‘.'pa’{mnm:e.wnapred.arg.mfmdacphplafem-edum‘:i\m’
DISCRIMINACION Inscripciones =

11 EL ABCDE LA IGUALDAD Y LA NO 10 AL 22 DE JUNIG DE 2024 hnp-J/mne:'—sm.cmpmd.nrg.mxﬁndunphplafem-edum:‘rm/
DISCRIMINACION Inscripciones
(33l 6 de junio) i

1z EL DERECHO DE LAS MUJERES A UNA VIDA LIBRE

17 DE ABRILAL 10 DE MAYO DE 2024

hzeps://eap.cdmx.gob.mx/direccion-de-formacion/carsos

RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

Inscripeiones
(7 al 22 de junio)

DEVIQLENCIA Inscripciones -
(22 al 17 de abeil)
13 HONESTIDAD, ETICA PUBLICA Y 12 DEJUNIO AL 05 DE JULIO DE 2024

htips://eap.cdmx.gob.mx/direccion-de-formacion/eursos

DATQS PERSONALES EN POSESION DE SUJIETOS
OBUGADOS DE LA CIUDAD DE MEXICO

14, INCLUSION Y DISCAPACIDAD 13 AL 26 DE MAYO DE 2024 h‘.:p:flcone:hte.cun:pr:d.nrg.rrufmduphplufem—eduenivaf
Inscripciones 2
{6 al 5 de mayo) 4
s INDUCCON DE IGUALDAD ENTRE MUJERES Y 25 DE MARZO AL 30 DE MAYO DE h‘::p:jlpmmgeneminmujers.gob.mxfapac?mtz..ml-
HOMBRES 2024
16. INFORMACION EN LA ATENCION CIUDADANA 10 DE JULID AL 02 DE AGOSTO DE h=pes//eap.cdmgob.mx/direccion-de-formacion/eursos
2024
Inseripciones .
= (7 a1 20 de julio)
i7. INTRODUCCION A LA LEY DE PROTECCION DE 06 DE MAYD DE 202¢

btips//cava.infocdmx.org.mx/ -

8. INTRODUCCION A LA LEY DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE

07 DE MAYO DE 202¢

hetps://cava.infocdmxorg.mx/

M

DE LA LEY FEDERAL PARA PREVENIR Y ELIMINAR
LA DISCRIMINACION

Inscripciones
(3 al 6 de junio)

MEXICO
19, INTRODUCCION A LA ORGANIZACION DE 08 DE MAYD DE 2024 htps://cava.infocdmeorg.mx/ Z
ARCHIVOS
20. | LAS MEDIDAS DE LA IGUALDAD EN EL MARCO 10 AL 23 DZ JUNIO DE 2024

hop//co ne;au.:cnaﬁud.nrg.:ufmduphp{nfem-edum:iv:!

LOS INTERESADOS DEBERAN COMUNICARSE A LA OFICINA DE CAPACITACION, AL 55 5276-6700, EXT. 2547 Y/Q 2548 Y UNA VEZ CONCLUIDO,

-

§
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COMITE TECNICO INTERNO DE ADMIN]STRACION le DOCUMENTOS
TERCERA SESION 2024

TRANSFERENCIAS PRIMARIAS
B - ARCHIVO DE CONCENTRACION

CAPITAL HUMANO, DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y

ARCHIVO DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION DE
: FANANZAS

ARCHIVO DE LA OFICINA DE SEGUROS Y SINIESTROS, DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,

ABASTECIMEINTOS Y SERVICIOS GENERALES, EN LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS /
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COMITE TECNICO INTERNO DE ADMIN!STRACI()N DE DOCUMENTOS
TERCERA SESION 2024

ARCHIVO DE CONCENTRACION
TRANSFERENCIAS PRIMARIAS, EJERCICIO 2024

ARCHIVO DE LA OFICINA DE SEGUROS Y SINIESTROS, DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
ABASTECIMEINTOS Y SERVICIOS GENERALES, DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ARCHIVO DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONTROL VEHICULAR Y TALLERES, COORDINACION DE

SERVICIOS GENERALES Y CONTROL VEHICULAR. DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y /
e amo ol By Balle IO, Cok Tefees, . - Pagma41de50)
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ARCHIVO DE CONCENTRACION
"TRANSFERENCIAS PRIMARIAS, EJERCICIO 2024

ARCHIVO DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONTROL VEHICULAR Y TALLERES, COORDINACION DE
SERVICIOS GENERALES Y CONTROL VEHICULAR, DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS GENERALES, EN LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ARCHIVO DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONTROL VEHICULAR Y TALLERES, COORDINACION DE
SERVICIOS GENERALES Y CONTROL VEHICULAR, DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y
SERVICIOS GENERALES, EN LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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TRANSFERENGIAS PRIMARIAS EJERGIGIO 2024
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LITAN

INSTRUCCIONES DE US0

1 QUITE EL SEGURC

2 SUJETE LA MANGUERA OFTHE™
MANIJAS

3 DIRIJA LA DESCARCE
A LA DASEC DEL rucG!
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COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
TERCERA SESION 2024 w
'"""( '''' - ARCHIVO DE CONCENTRACION ,'." e
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TR J)ANOS PQR OBSTRUCCION DE DRENAJE

REGISTROS DANADQS Y ABERTURA DE SANJA PARA LA CONSTRUCCION DE UN NUEVO REGISTRO PARA DESAGUE Y COLOCACION

DE TUBO DE PVC PARA SUSTITUIR EL TUBO DE ALBANAL QUE COLAPSO.
x Pagina 47 de 50 /7




CIUDAD DE MEXICO

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

AO s

ALVARO
OBREGON

ALCALD‘A

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
TERCERA SESION 2024

muMmuMummmmwmsmmmmumm
TUBERIAS, CORROSION, OBSTRUCCIONES, CAUSADAS POR RAICES DE ARBOLES, ACUMULACION DE PAPEL HIGIENICO Y DESECHOS DE

TUBO DE ALBaRAl PARA L REALUZACON DE UK REGISTRO DE DRENASE, SU OBSETIVO ES PREVENIR PROSLEMAS, COMO GRIETAS EN LAS
TUBERIAS, CORROSION, OBSTRUCCIONES, CAUSADAS POR RAICES DE ARSOLES, ACUMULACION DE PAPEL HIGIENICO Y DESECHCS DE
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COMITE TECNICO INTERNO DE ADMIN!STRACION DE DOCUMENTOS
TERCERA SESION 2024

ARCHIVO DE CONCENTRACION
- DANOS POR OBSTRUCCION DE DREHAJE

e 325

BAFIO 1:SERETI&A.RONMUEBLB,SERELLEHOELPISOCDN“ERRAPARAQUEQUEBARAANIVELDEHSOYSE
INSTALARAN MUEBLES NUEVOS.
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CIUDAD DE MEXICO AO Avaro
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'
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ALCALDIA

TERCERA SESION 2024
~ ARCHIVO DE CONCENTRACION
HANTERIHIEHTO Y REPARAC!OHES

BANO 2- SE DESTAPO Y RETIRO EL WC, COLOCACION DE UN WC Y LAVASO NUEVO, RETIRO Y COLOCACION DE LOSETAS, PINTURA \\
EN MUROS Y TECHOS

BaNO 2: SEREMOHMUEHEYI.OSETAS QUEDARA CLAUSURADO POR NO SER NECESARIO, OCASIONANDO
GASTOS EN DEMASIA POR MANTENIMIENTO. \
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