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SEGUNDA SESION CRDINARIA 2024

ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2024, DEL COMI‘[E TECNICO INTERNO DE ‘

ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA ALCALDIA ALVARO OBREGON. \
~ |

En la Ciudad de México, siendo las 14:05 horas del dia diecinueve de septiembre del afic dos mil 'l \{

veinticuatro, en el salon de Proyecciones, sita en calle Canario esquina Calle 10, colonia Tolteca, | f\\,\

codigo postal 01150, dia y hora sefialados para llevar a cabo la Segunda Sesidn Ordinaria del \\‘E/

Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Alcaldia Alvaro Obregén, se =

reunieron los miembros de este Organo Colegiado a efecto de llevar a cabo la Sesion de referencia,

con la presencia de los integrantes que registraron su asistencia en la lista correspondiente, Mtra.

Claudia Islas Lagos, Presidenta y Directora General de Administracion y Finanzas; C. Beatriz 0

Garcia Guerrero, Secretaria Ejecutiva y Coordinadora de la Unidad de Transparencia y Proteccion )

de Datos; Lic. Carlos Alberto Engrandes Gonzalez, Secretario Técnico y Director de Recursos /f/

Materiales, Abastecimientos y Servicios Generales; Lic. Jessica Pérez Rojas, Vocal y Jefe de la o

Oficina de la Alcaldia; Mtro. José Antonio Ramirez Diaz, Vocal Suplente de la Direccién General &

Juridica y Coordinador de lo Contencioso; Betzabé Mendoza Paz, Vocal y Directora Ejecutiva de

la Unidad de Igualdad Sustantiva y Equidad de Género; Lic. Joaquin Meléndez Lira, Vocal y

Director General de Participacién Ciudadana y Zonas Territoriales; Lic. Mario Aquino Martinez,

Vocal Suplente de la Direccion General de Seguridad Ciudadana y Subdirector Administrativo de

Tecnologia; Lic. José Anastacio Parra Ruiz, Representante y Coordinador de lo Censultivo

Juridico; Lic. Karina Echeverria Guerrero, Representante Suplente del Organo Interno de Control y

en Alvaro Obregén y Subdirectora de Auditoria Operativa, Administrativa y Control Interno; Rubén /4 /

Alvarez Vidales, Representante y Coordinador de Gobierno Electrénico; Félix Corona Méndez /4

Representante y Director de Finanzas; C. Denisse Martinez Avalos, Asesor Suplente y Jefa de

Unidad Departamental de Seleccién, Capacitacién y Movimientos del Personal; C. Juan Pablo

lzquierdo Medina, Asesor y Jefe de Unidad Departamental de Servicios Generales. --————=--mmmmmm-mx %

1.- LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARATORIA DEL QUORUM.

La C. Presidenta del Comité, agradece la presencia de todos los asistentes Vocales, Vocales
Suplentes Representantes y Asesores, acto seguido solicita a la C. Secretaria Ejecutiva del Comite,
informe si se cuenta con el Quérum Legal para dar inicio formalmente a la Primera Sesién Ordinaria
2024, para proceder a la instalacion y presentacion de casos.

Toma la palabra la C. Secretaria Ejecutiva del Comité e informa que con base en el registro de lista
de asistencia, se encuentran presentes ocho integrantes con derecho de voz y voto, cuatro
representantes y dos asesores de las unidades administrativas de esta Alcaldia por lo cual, con 3
fundamento en el apartado VI “Criterios de Operacién de la Planeacion” punto “Del Quérum”, >/
numeral 1, del Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de Administracién de

Documentos, existe quérum suficiente para dar apertura a la Segunda Sesioén Ordinaria para el
ejercicio 2024, en la Alcaldia Alvaro Obregén. Es cuanto Sra. Presidenta. '

2.- LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA

La C. Presidenta entrega la palabra al C. Secretario Técnico, auién procedio a dar lectura del orderi:
del dia.
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SEGUNDA SESION ORDINARIA 2024

3 ORDEN DEL DiA

1. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARATORIA DEL QUORUM.
2. LECTURA Y APROBACION DE ORDEN DEL DiA.
3. LECTURA'Y APROBACION DEL ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2024 ----reeeev
4. PONER A CONSIDERACION DEL. PLENO, LA BAJA DOCUMENTAL PARA SUPRESION DE
DOCE (12) SISTEMAS DE DATOS PERSONALES, POR CUMPLIMIENTO DE CICLO DE VIDA.-

A continuacion, la C. Presidenta del Comité, pregunta si existe algtin comentario al respecto, tienen
la palabra, no habiendo comentario alguno, somete a consideracion de los miembros de este
Organo Colegiado, la aprobacién de la Orden del Dia, requiriendo a los integrantes del Comité con
derecho de voz y voto que estén en contra se sirvan manifestarlo, no habiendo ningun voto en
contra, solicita a los miembros de este Organo Colegiado, se sirvan manifestar los que estén a
favor de la aprobacion de la “Orden del Dia” correspondiente a la Segunda Sesién Ordinaria del
Ejercicio 2024, levantando la mano derecha, resultando APROBADA POR UNANIMIDAD -------—-—-

3.-LECTURA Y APROBACION DEL ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL COMITE
TECNICO 2024.

Procediendo con el curso de la Sesién, la C. Presidenta del Comité, pone a consideracién del
Organo Colegiado el Acta de la Primera Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos ejercicio 2024, para su aprobacién o en su caso si existe algin
comentario al respecto, concede la palabra al pleno.

No habiendo ningtin comentario, la C. Presidenta del Comité, somete a votacién la aprobacién del
Acta de la Primera Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
ejercicio 2024, solicitando a los miembros del Organo Colegiado con derecho de voz y voto, se
sirvan manifestar su aprobacién levantando la mano derecha, resultando APROBADA POR
UNANIMIDAD.

4.- PONER A CONSIDERACION DEL PLENO, LA BAJA DOCUMENTAL PARA SUPRESION DE
DOCE (12) SISTEMAS DE DATOS PERSONALES, POR CUMPLIMIENTO DE CICLO DE VIDA. .-

Acto seguido, con el uso de la palabra la C. Presidenta, solicita al C. Secretario Técnico del Comité,
de lectura al punto siguiente de la Orden del Dia.

i)
/ En consecuencia el C. Secretario Técnico del Comité, manifiesta que por instrucciones de la
Presidencia, da cuenta del siguiente punto en la Orden del Dia, siendo el punto 4 “Poner a
y consideracion del pleno, la Baja Documental para supresion de doce (12) Sistemas de Datos

Personales, por cumplimiento de ciclo de vida". Es cuanto sefiora Presidenta.

Al respecto, la C. Presidenta del Comité, informa que la Unidad Administrativa denominada
Coordinacion de la Unidad de Transparencia y Proteccion de Datos de la Alcaldia Alvaro Obregén,
envio la solicitud para la valoracién de baja documental, asi como el Inventario de Baja Documental
que contiene doce Sistemas de datos Personales, en virtud de estar concluidos sus ciclos de vida
por plazos de conservacion, finalidad y duplicidad, en este sentido otorga la palabra a la Titular de
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la Coordinacién de la Unidad de Transparencia y Proteccién de Datos de la Alcaldia Alvaro
Obregdn, para que informe al pleno sobre este punto de acuerdo.

La C. Beatriz Garcia Guerrero, como Coordinadora de la Unidad de Transparencia y Proteccion de
Datos de la Alcaldia Alvaro Obregén, manifiesta gue con la finalidad de garantizar los principios,
obligaciones y procedimientos que regulan la proteccién y tratamiento de los datos personales en
posesidn de esta Alcaldia, en términos de la normatividad aplicable, las finalidades de ocho
sistemas cumplieron su ciclo de vida al extinguirse la Direccién General de Prevencién Contra las
Adicciones, uno al actualizarse las funciones y atribuciones de la Direccién General de Desarrollo
Social, queda en duplicidad con otro registro de sistema, asimismo tres sistema concluyeron su

plazo establecido en el Catalogo de Disposicion Documental vigente. Es cuanto sefiora
Presidenta.

rs

L

En uso de la palabra la C. Presidenta del Comité, pregunta si existe algun otro comentario, no
habiendo ningun otro comentario, manifiesta que en apego al numeral 6.5.12 fraccién Il de la b
Circular Uno Bis Normatividad en Materia de Administracién de Recursos para las Delegaciones
de la Administracion Publica del Distrito Federal que dice: “El COTECIAD al recibir los inventarios
y la solicitud de valoracién documental formara un Grupo de Trabajo integrado por los
representantes del organo interno de control, el area juridica, el area financiera, la unidad
coordinadora de archivos, el drea generadora de la documentacion y los especialistas, internos o
externos, que se consideren necesarios, para llevar a cabo el proceso de valoracion documental y
presentar al COTECIAD el resultado del mismo. IV.- El Grupo de Trabajo de Vaioracion
Documental realizara el cotejo de inventarios y documentacién fisica en su totalidad o por
muestreo, dependiendo del volumen de documentos a valorar. V.- El Grupo de Trabajo de
Valoracion Documental presentaré al COTECIAD de la Delegacion, el resultado de la valoracion
documental mediante un informe”.

Al respecto, la C. Presidenta del Comité manifiesta que el grupo de trabajo queda integrado por:
Lic. José Anastacio Parra Ruiz, Representante y Coordinador de lo Consultivo Juridico; Rubén
Alvarez Vidales, Representante y Coordinador de Gobierno Electrénico: Félix Corona Méndez,
Representante y Director de Finanzas; C. Carlos Alberto Engrandes Gonzalez, por la Unidad
Coordinadora de Archivos, la C. Beatriz Garcia Guerrero por el area generadora y el C. Juan Pablo
Izquierdo Medina, Asesor y Jefe de la Unidad Departamental de Servicios Generales, donde se
encuentra adscrito el Archivo de Concentracion.

Acto seguido, la C. Presidenta del Comité, somete a votacién la aprobacién del Grupo de
Valoracion Documental, solicitando a los miembros del Organo Colegiado, que estén en contra, se
sirvan manifestarlo levantando la mano derecha, no existiendo ningtin voto en contra, solicita a los
miembros del Comité que estan a favor, se sirvan manifestar su aprobacion, levantando la mano
derecha, resultando APROBADO POR UNANIMIDAD.

\\\\”/é &49&

En continuacion con el uso de la palabra, la C. Presidenta, manifiesta que considerando la ya
integracion del Grupo de trabajo de Valoracion Documental, que el punto de acuerdo que se estd
desarrollando se les informé en la carpeta de la sesion que les fue enviada para su conocimiento

y que el Inventario de Baja Documental se compone de 12 expedientes digitales-electronicos, .
pudiera presentar su informe de valoracion documental al Comité Técnico de Administracion de \7 '
Documentos, dentro del desarrollo de la sesidn, por lo que pregunta en el acta si es posible\, /f/
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aceptando los miembros del Grupo de Trabajo la presentacion del informe dentro de la sesién en
desarrollo.

Al termino de una hora con veinte minutos el C. Secretario Técnico del Comité da lectura del
Informe presentado por el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental:

“Siendo las catorce horas con veinticinco minutos del dia 19 de septiembre del afio dos mil
veinticuatro, se reunié el grupo de trabajo de valoracién documental, en un anexo de la Sala de
Proyeccnones con domicilio en Calle Canario S/N esquina con Calle 10, colonia Tolteca, C.P.
01150, Alcaldia Alvaro Obregon, con el propésito de atender la solicitud emitida en el desarrollo de
la Segunda Sesion del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Alcaldia
Alvaro Obregén, donde se indico realizar revisién documental para la baja de archivos (Sistemas
de Datos Personales) de la Unidad Administrativa “Coordinacion de la Unidad de Transparencia y
Proteccién de Datos” del Fondo Alcaldia Alvaro Obregén, el grupo de trabajo procedid a la revision
de 12 expedientes, concluyendo el dia 19 de septiembre del afio dos mil veinticuatro a las quince
horas con cuarenta y cinco minutos, informando los siguiente:

En la revision se verifico que la documentacion digital corresponde a los afios 2010, 2012 y 2021,
con un total de 12 expedientes, resguardados en 0 cajas, por encontrarse dentro de la plataforma
del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccidon de Datos Personales,
por lo que el Grupo con el Representante de la Coordinacion de Gobierno Electrénico revisé que
la documentacion que se pretende dar de baja corresponde a la serie documental 12C.10 Sistema
de datos Personales, con plazos de conservacion de 5 afios en el Catélogo de Disposicion
Documental vigente, que la informacién contenida concierne a los doce Sistemas de Datos
Personales siguientes: .
1)Proyectos Productivos, Fecha de Registro: 31 de mayo de 2010, Area registrada: Direccién
General de Desarrollo Social; 2)Sistema de Datos: Ferias, exposiciones y Congresos
Vinculados a la Promocién de Actividades Econémicas, Fecha de Registro: 31 de mayo de
2010, Area registrada: Direccién General de Desarrollo Social: 3)Promocién y Desarrollo de
Micro; pequefias y Medianas Empresas, asi como el Fomento de una Cultura Empresarial
entre los Empresarios Obregonenses, Fecha de Registro: 28 de junio de 2012, Area registrada:
Direccion General de Desarrollo Social; 4) Demanda Ciudadana, Fecha de Registro: 25 de octubre
de 2012, Area registrada: Jefatura de la Oficina de la Alcaldla 5) Consejerias breves en
adicciones, Fecha de Registro: 9 de septiembre de 2021, Area registrada: Direccion General de

‘Prevencién Contra las Adicciones; 6) Expedientes Clinicos del Centro de Atencién Social

contra las Adicciones de la Alcaldia Alvaro Obregén, Fecha de Registro: 9 de septiembre de
2021,Area registrada: Direccion General de Prevencion Contra las Adicciones;7) Linea de
Orientacion Psicolégica y Atencion a las Adicciones de la Alcaldia Alvaro Obregén, Fecha
de Registro: 9 de septiembre de 2021, Area registrada: Direccién General de Prevencion Contra
las Adicciones; 8) Entrevistas de Reinsercién Social de la Alcaldia Alvaro Obregdn, Fecha de
Registro: 9 de septiembre de 2021, Area registrada: Direccién General de Prevencién Contra las
Adicciones; 9) Implementacion de los talleres psicoeducativos para la prevencion del
Consumo de sustancias psicoactivas en el contexto escolar, Fecha de Registro: 9 de
septiembre de 2021, Area registrada: Direccién General de Prevencién Contra las Adicciones:; 10)
Talleres Fisico-deportivos; artisticos y Oficios, Fecha de Registro: 13 de septiembre de 2021,
Area registrada: Direccion General de Prevencion Contra las Adicciones; 11) Atencién a Personas
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Usuarias de los Servicios Gratuitos de Asesorias Juridicas; Asesorias Psicol6gicas; Cu[sos
y Talleres con Perspectiva de Género, Fecha de Registro: 14 de septiembre de 2021, Area
registrada: Direccion General de Desarrollo Sociai; 12) Promocion; Capacitacién y Desarrollo
de Artesanos; Floricultores; Emprendedores; Pequefios Comerciantes y; Micro Empresarios
para el Fomento de una Cultura Empresarial en Alvaro Obregén, Fecha de Registro: 14 de
septiembre de 2021, Area registrada: Jefatura de la Oficina de la Alcaldia. De igual manera se
observé que han concluido su ciclo de vida su ciclo de vida porque son: cuatro de los afios 2010 -
2012 y ya han vencido su tiempo de guarda en los archivos de tramite y concentracion de acuerdo
con el Catalogo de Disposicion Documental aprobado con registro nimero MX-09-CDMX-ACAO-
CDD-2021, uno por duplicidad y siete son por extincion de las unidades administrativas en la
reestructuracién organica de fecha 01 de octubre de 2022.

Por consiguiente una vez examinada y analizada la documentacién y de conformidad con el area
solicitante, el Grupo de Valoracién Documental informa que la documentacion revisada ya
prescribio su utilidad y valor administrativo primario y carece de valores secundarios, con base a
que ya cumplieron su ciclo de vida por tiempo de guarda que establece el Catalogo de Disposicién
Documental y finalidad de existencia por reestructuracion orgénica de la Alcaldia Alvaro obregén
en al afio 2022. Por lo que se pone a consideracion la autorizacién de baja por parte de los

integrantes del Comité Técnico interno de Administracién de Documentos de la Alcaldia
Alvaro Obregon.

Por lo antes expuesto se da cumplimiento a la Ley de Archivos de la Ciudad de México, capitulo
unico, articulo 4, fraccién Xl y XIV, articulo 36 fraccion VIy 60; Circular Uno Bis 2015, Normatividad
en Materia de Administracion de Recursos para las Delegaciones de la Administracion Publica del
Distrito Federal, numerales 6.5.1, 6.5.9, 6.5.10 y 6.5.12 fracciones Ill, IV y V.

Firman este informe los integrantes del grupo de valoracion documental, anexando capturas de
pantalla de la revision, impresas. Suscriben Lic. José Anastacio Parra Ruiz, Coordinador de lo
Consultivo Juridico, por el area juridica; Rubén Alvarez Vidales, Coordinador de Gobierno
Electronico, por el area informética; Félix Corona Méndez, Director de Finanzas, por el area
financiera; C. Carlos Alberto Engrandes Gonzalez, Director de Recursos materiales y Servicios
Generales, por la Unidad Coordinadora de Archivos, la C. Beatriz Garcia Guerrero, Coordinadora
de la Unidad de Transparencia y proteccion de Datos, por el area generadora y el C. Juan Pablo
lzquierdo Medina, Jefe de la Unidad Departamental de Servicios Generales, especialista interno
por el Archivo de Concentracion.” Es cuanto C. Presidenta.
Continuando con el curso de la Sesion, el C. Presidente del Comité, pregunta si existe algin
comentario o precision al respecto, tienen la palabra.

No habiendo ningtn comentario, la C. Presidenta del Comité, indica que se procedera a la emisién
del Dictamen de Valoracién Documental para dar continuidad a la consecucion de los puntos
para la baja documental de doce Sistemas de Proteccién de Datos.

Acto seguido en uso de la palabra la C. Presidenta manifiesta que se ha llevado a cabo la emision
del Dictamen de valoracion Documental y solicita al C. Secretario Técnico se de lectura.—-—-----—----
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Tomando la palabra el C. Secretario Ejecutivo del Comité, manifiesta que por instrucciones de la
presidencia, da lectura al dictamen de valoracién documental.

DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL

“Derivado de la solicitud de Valoracién Documental, presentada por la C. Beatriz Garcia Guerrero,
Coordinadora de la Unidad de Transparencia y Proteccién de Datos, en la cual sefiala informacién
detallada de los nombres de los Sistemas de Proteccién de Datos, fechas de registro, area
registrada, justificacién cuantitativa y cualitativa del cumplimiento de su ciclo vida por extincion de
unidades administrativas por reestructuracion orgéanica de la Alcaldia de fecha 01 de octubre de
2022; y el vencimiento del tiempo de guarda establecido en el Catélogo de Disposicion Documental
vigente, de igual modo la presentacién del Inventario de Baja Documental con firma autografa,
Ficha Teécnica de Prevaloracién y la Declaratoria de Prevaloraciones, para la baja documental de
expedientes-Sistemas de Datos Personales generados durante los afios 2010, 2012 y 2021,
detallados en una foja de Inventario de Baja Documental, con un volumen total de doce
expedientes, sin contenedor por encontrarse registrados dentro de la Plataforma del Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales, -------—------

Dando atencién a dicha solicitud, este Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
de la Alcaldta Alvaro Obregén, aprobé por unanimidad de votos, dentro del desarrollo de Ja segunda
Sesién Ordinaria, la solicitud de Dictamen de Valoracion Documental, firmada por la C. Beatriz
Garcia Guerrero, Coordinadora de la Unidad de Transparencia y Proteccién de Datos, como se
expone a continuacion:

La C. Beatriz Garcia Guerrero, Coordinadora de la Unidad de Transparencia y Proteccién de Datos,
en el cual anexa el Inventario de baja Documental, de la Seccién12C, serie 10 Sistemas de
Proteccion de Datos, con registro de los afios 2010, 2012 y 2021, con un volumen de 12
expedientes.
En atencion a dicha solicitud el Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la
Alcaldia Alvaro Obregén, aprobé por unanimidad la Solicitud de Dictamen de Valoracién
Documental (oficio AAO/CUTyPD/1387/2024) signado por la C. Beatriz Garcia Guerrero,
Coordinadora de la Unidad de Transparencia y Proteccion de Datos de los afios 2010, 2012 y 2021
con un volumen de 12 expedientes.
Al aprobar la solicitud de Dictamen de Valoracién Documental, el Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos aprobé la integracién del Grupo de Valoracién Documental, dentro
del desarrollo de esta Segunda Sesion Ordinaria 2024, para el cotejo del Inventario con revisién
Fisica ocular de los documentos -Sistemas de Proteccion de Datos Personales electrénicos para
su valoracion.
En este sentido, de conformidad con la fraccion VI de la Circular Uno Bis, Normatividad en Materia
de Administracién de Recursos para las Delegaciones de la Administracién Publica del Distrito
federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 18 de septiembre de 2015, que sefiala
la atribucion del COTECIAD de emitir el Dictamen de Valoracién Documental, como érgano técnico
consultivo, y de acuerdo con el:

FUNDAMENTO LEGAL

Ley de Archivos de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el
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18 de noviembre de 2020.

Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entendera por: N
IV. Archivo: El conjunto orgénico de documentos en cualquier soporte o formato, producidos oi «
recibidos en el gjercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos obligados y que ocupan un '
lugar determinado a partir de su estructura funcional u orgénica;
Xll. Baja documental: La eliminacion de aquellos documentos que hayan prescrito en su vigencia
administrativa, en conformidad con los plazos de conservacion establecidos en el catélogo de [
disposicion documental y que no posean los valores secundarios o histéricos considerados para J/
ser conservados de manera permanente, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas
aplicables;
Xlll. Catélogo de disposicién documental: Al registro general y sistematico que establece los
valores documentaies, la vigencia documental, los plazos de conservacion y la disposicién de las

series 'docurnental; - %
—

XIV. Ciclo vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su produccion
0 recepcion hasta su baja documental o transferencia a un archivo historico;--=--=-=--=--

XVIll. COTECIAD: Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos, es un grupo
interdisciplinario de personas servidoras publicas responsables de promover y garantizar la
correcta gestion de los documentos y la administracién de archivos con la finalidad de coadyuvar
en la valoracion y gestion documental;
LVIII. Valoracion documental: A la actividad que consiste en el andlisis e identificacion de los
valores documentales; es decir, el estudio de la condicién de los documentos que les confiere
caracteristicas especificas en los archivos de tramite o concentracion, o evidénciales, testimoniales \
e informativos para los documentos histéricos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias \

documentales y, en su caso, plazos de conservacion, asi como para la disposicion documental, y

VIX. Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus

valores administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones
juridicas vigentes y aplicables. /

Articulo 12. Los sujetos obligados deberan:
IV. Inscribir en el Registro correspondiente, la existencia y ubicaciéon de archivos bajo su
resguardo;
V. Conformar el COTECIAD, en términos de las disposiciones reglamentarias, que coadyuve en la
valoracion documental;

Articulo 26. Las funciones genéricas del COTECIAD son:
Il. Realizar los programas de valoracién documental del sujeto obligado;

Articulo 58. En materia de valoracién archivistica, las funciones especificas del COTECIAD son:-
I. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento
y recomendaciones sobre la disposicion documental de las series documentales;

Articulo 59. La valoracién documental es el proceso de andélisis mediante el cual se determinan los
valores de los documentos.
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El valor documental es la condicién de los documentos de archivo, en atencién su naturaleza y
valores primarios de carécter administrativo, legal o fiscal en los archivos de trimite o
concentracion en razén de sus valores secundarios evidénciales, testimoniales e informativos, que
determinan su valoracién permanente en un archivo histérico. La valoracién de documentos
permite determinar los plazos de guarda o vigencias de los documentos dentro del sistema, asi
como determinar su disposicién documental.

Articulo 60.-E/ sujeto obligado debera asegurar que los plazos de conservacion establecidos en el
catélogo de disposicién documental hayan prescrito y que la documentacién no se encuentre
clasificada como reservada o confidencial al promover una baja documental o transferencia
secundaria.

Circular Uno Bis 2015, Normatividad en Materia de Administracién de Recursos para las
Delegaciones de la Administracién Publica del Distrito Federal, publicada el 18 de septiembre del
2015.

.5.10 La "Disposicion documental” es el destino sucesivo inmediato de los expedientes y series

ocumentales dentro del Sistema Institucional de Archivos, una vez que dejan de tener vigencia

us valores primarios, administrativos, legales y fiscales, dando lugar a la seleccién de los
documentos de archivo que adquieren un valor secundario o a la baja documental o depuracion de
los que no adquieren un valor residual de carécter secundario o histérico.
Con base en los procesos de valoracién y disposiciéon documental que deberan efectuarse dentro
de las Delegaciones por grupos colegiados de valoracién al interior de su COTECIAD, con las
modalidades que se establezcan en los manuales especificos de operacién, se integraran los
catalogos de disposicién documental y sus instrumentos auxiliares, tales como: calendario de
caducidades, inventarios de transferencia primaria y secundaria e inventarios de baja o depuracién
de archivos, con los cuales se procederd, con la participacién de todos los involucrados y sus
archivistas a la seleccion de documentos con valor secundario o histérico; o bien a la ejecucion de
proceso de baja o depuracién documentales.
El resultado de estos procesos debera reportarse inmediatamente a la DGRMSG.,

6.5.12 La Baja Documental o Depuracién, es el proceso de eliminacion razonada y sistemética de
documentacién que haya perdido sus valores primarios: administrativos, legales y fiscales; y que
no posea valores secundarios o histéricos: evidénciales, testimoniales o informativos, de
conformidad con la valoracién de los documentos de archivo.
l.- El Area Generadora de cada Delegacion en coordinacién con la Unidad de Archivo de
Concentracion o su equivalente revisara las caducidades de la documentacion bajo su resguardo,
conforme a lo establecido en el Catélogo de Disposicién Documental vigente, con el objetivo de
identificar la documentacion que ha concluido su perfodo de guarda.
Il- El Area Generadora elaborara los inventarios de la documentacion para transferencia
secundaria y/o baja documental, con base a lo establecido en el Catéalogo de Disposicién
Documental para solicitar el Dictamen de Valoraciéon Documental al COTECIAD.
lll.- EI COTECIAD al recibir los inventarios y la solicitud de valoracién documental formaré un Grupo
de Trabajo integrado por los representantes del érgano interno de control, el area juridica, el area
financiera, la unidad coordinadora de archivos, el drea generadora de la documentacién y los
especialistas, internos o externos, que se consideren necesarios, para llevar a cabo el proceso de
valoracion documental y presentar al COTECIAD el resultado del mismo.
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IV.- El Grupo de Trabajo de Valoracion Documental realizard el cotejo de inventarios y

documentacion fisica en su totalidad o por muestreo, dependiendo del volumen de documentos a,
valorar. \

V.- El Grupo de Trabajo de Valoracién Documental presentara al COTECIAD de la Delegacién, el : \
resultado de la valoracion documental mediante un informe. AN
Vi.- El COTECIAD emitira el Dictamen de Valoracién Documental y elaborara la Declaratoria de|
Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, en el caso de la documentacién que causara baja'
definifiva.
VIl.- En su caso, el COTECIAD emitird la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y
Deteccion de Valores Secundarios de la Documentacion que seré transferida al Archivo Histérico,
de conformidad con lo establecido en la LADF.
VIll.- El COTECIAD enviara a la DGRMSG el Dictamen y el expediente de baja documental
(solicitud, inventarios, informe, dictamen, declaratoria y otros documentos) para Su registro.———-----
IX.- La DGRMSG, como representante del Poder Ejecutivo del Distrito Federal ante el Consejo
General de Archivos del Distrito Federal y de acuerdo a sus atribuciones, informaré al Pleno del
Consejo la baja documental de las Delegaciones.
X.- El presidente del COTECIAD; publicara en la pagina de transparencia de la Delegacién, la
documentacién soporte de la baja documental, por lo menos 30 dias héabiles anfes de su

Iﬁ
A
7~
destruccion o enajenacion.
Xl.- Las cuestiones no previstas en el proceso de baja documental, seran resueltas por la
P(\

DGRMSG, conforme a la normatividad aplicable.

El Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
de la Alcaldia Alvaro Obregon.

IV. ATRIBUCIONES
De conformidad con el articulo 26 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, las funciones del
COTECIAD son:
I. Constituirse como el érgano técnico consultivo, de instrumentacién y retroalimentacién de la
normatividad aplicable en la materia de archivos de los sujetos obligados;
Il. Realizar los Programas de valoracién documental del sujeto obligado;

CONSIDERANDO
PRIMERO.- Que el inventario cuentan con las firmas autégrafas de la autoridad correspondientes
que valida.
SEGUNDO.- Que se anexan Fichas Técnicas y las Declaratorias de Prevaloracion. —-——--—---eeee-
TERCERO.- Que las series documentales comunes, Sistemas de Datos Personales, tiene tres
anos de guarda en archivo de trémite y dos en archivo de concentracion, con destino final de
eliminacion.
CUARTO.- Que los expedientes sujetos a valoracion son de los afios 2010, 2012 y 2021 y tres ya
han vencido su tiempo de guarda en el archivo de tramite y concentracion de acuerdo con el
Catalogo de Disposicion Documental, con ndmero de registro MX-09-CDMX-ACAQ-CDD-2027 .-
QUINTO.- Que los expedientes sujetos a valoracién se integran por el &rea generadora ¢
Coordinacion de la Unidad de Transparencia y Proteccion de Datos. /
SEXTO.- Que el inventario de baja Documental presentado por la C. Beatriz Garcia Guerrero,

Coordinadora de la Unidad de Transparencia y Proteccion de Datos, consta de una foja, e integra l
un total de doce expedientes, con un peso de 0 kg, sin contener, por ser expedientes electronicos j
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dentro de la Plataforma del del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos Personales.

SEPTIMO.- Que la documentacién propuesta para baja han prescrito los valores primarios y no
posee valores secundarios.
OCTAVO.- Que resulta necesario la supresién de doce Sistemas de Datos Personales, con la
finalidad de garantizar los principios, obligaciones y procedimientos que regulan la proteccién y
fratamiento de los datos personales en posesién de la Alcaldia Alvaro obregon, en los términos de

la normatividad aplicable, dado que las finalidades de los doce sistemas de datos personales
mencionados, cumplieron con su ciclo vital.

Por lo antes expuesto, se tiene a bien emitir el siguiente:

DICTAMEN
Con base, en el analisis del Inventario de Baja Documental y los Documentos de Prevaloracion
presentados, asi como el informe del Grupo de Trabajo de Valoracién Documental, las capturas de
pantalla, y considerando que los expedientes carecen de valores primarios y secundarios, Sl
PROCEDE la baja documental de la Unidad Administrativa Coordinacién de la Unidad de
Transparencia y Proteccién de Datos, con oficio AAO/CUTyPD/1387/2024.
Asl lo dictaminé el Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de |a Delegacion
Alvaro Obregén de la Ciudad de Meéxico, firmando para constancia los que en el participaron. Es
cuanto C. Presidenta.

Continuando con el curso de la Sesion, la C. Presidenta del Comité, pregunta si existe algun
comentario o precision al respecto, tienen la palabra. No habiendo ningtin comentario, indica se
pasa a firma de los integrantes del Comité, y solicita al C. Secretario Técnico se proceda a la
elaboracion de la Declaratoria de Inexistencia de valores primarios y Secundarios.

Una vez terminada la Declaratoria, la Ciudadana Presidenta solicita al C. Secretario Técnico del
Comité de lectura a la Declaratoria de Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, --------------

Toma la palabra el C. Secretario Ejecutivo del Comité, manifiesta que por instrucciones de la
Presidencia, da lectura a la Declaratoria de inexistencia de valores Primarios y Secundarios.

“En atencion a la solicitud presentada por la Unidad Administrativa Coordinacion de la Unidad de
Transparencia y Proteccion de Datos, para baja de archivos con fechas extremas de 2010, 2012 y
2021, con un total de 12 expedientes resguardados en 0 cajas por ser electrénicos y encontrarse
dentro de la Plataforma del del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién %
Proteccion de Datos Personales para la supresion de doce Sistemas de Proteccién de Datos, y de
acuerdo con la Unidad Administrativa solicitante y analizados sus expedientes previa valoracion
técnica, estos ya prescribieron su utilidad y su valor administrativo primario, por lo cual ya no se
tiene interés institucional, después de haber cumplido con los plazos de conservacién precaucional
y extincion por restructuracion organica con registro No. AL-A0-23/011022 , ejercicio 2022, los
cuales ya no requieren mas tiempo de guarda en el archivo de trdmite y concentracién,--=-----------
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En lo que corresponde a los valores secundarios; los expedientes de la Coordinacion de la Unidad
de Transparencia y Proteccion de Datos, han cumplido su periodo vital en el proceso y carecen de
informacién testimonial (legal, fiscal, contable), por lo que no es necesario conservarlos por mas
tiempo.

Por lo anterior y de conformidad con el Catalogo de Disposicién Documental de la Alcaldia Alvaro’
Obregén: Se Declara la Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios, por carecer del,
informacion de utilidad y testimonial necesaria; informado por el Grupo de Trabajo de Valcracion
Documental y aprobado por el Comité Técnico interno de Administracién de Documentos de la
Alcaldia Alvaro Obregén.

Lo anterior con base a la Ley de Archivos de la Ciudad de México, articulos 4 fracciones Xl XVill,
XXIV, 26 fraccion Il y 60, asi como la Circular Uno Bis 2015 numerales 6.5. 1,6.5.9,6.5.10y6.5.12
fraccion VI.

Asi lo declara el Comité Interno de Administracién de Documentos de la Alcaldia Alvaro Obregon,
firmando para constancia los que en ella participaron.” Es cuanto Sefiora Presidenta.

En uso de la palabra, la C. Presidenta del Comité, pregunta ai organo Colegiado si existe algln
comentario al respecto, tienen la palabra.

Declaratoria de Valores sera firmada al termino de esta Sesién, asimismo precisa gue se enviara
a la Direccién General de Recursos Materiales v Servicios Generales de la Secretaria de
Administracién y Finanzas, el Dictamen y el Expediente de baja Documental para su registro.
Asimismo, la Coordinacién de la Unidad de Transparencia y Proteccién de Datos, hara lo propio
para la supresion de los Sistemas de Datos Personales ante el Instituto Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Protecciéon de Datos Personales. De igual manera es
importante sefalar que la emision del documento “Informe del Grupo de Trabajo de valoracién
Documental, se registra con el nimero “Informe GCD/01/2024”.

\
|
7
Al no recibir ninguno, sefiala que este Comité autoriza la baja documental e informa que la ?

Acto seguido, la C. Presidenta sefiala que una vez agotados los puntos de la orden del dia, /
consignados en esta-Segunda. Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la Alcaldia Alvaro Obregén, agradece a los integrantes su participacién exhaustiva
en este Comité, dando por terminada la Segunda Sesién del gjercicio 2024, siendo las diecisiete
horas con cuarenta y dos minutos del dia an}és sefialado, firmando para constancia y validez legal
7/

todos los que en ella participan. o

Mtra. Claudh 3 ol / riz-Garcia Guerrero
President /Dfr;-:- eneral del/ ecretaria Ejecutiva y Coordinadora

Adefinisteacio

inanzas de la Unidad de Transparencia y
Proteccion de Datos
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0. José Antonie'Ramirez Diaz
Vocal Suplente de la Direccién General Juridica

y CoordriZde lo Contencioso
1

Lic. Joaquin éndez/Lira, Vocal y Director
General de Participacjon Ciudadana y Zonas
Terriforiales

—
-
-

Lic. Karina-Echeveria Guerrero, Subdirectora
de Auditomperativa, Administrativa y Control

Interno en el Organo Interno de Control en

Rubeén Al

Representante y Coordinador de Gobierno
Electronic

N\

C. Denise Martir?‘ee"//A’valos
Asesor Suplentey

Movimientds del Personal.

OBRESON ‘ W
. Felipe Carrillc
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Vocal Su lent y Jefa de la Oficina
de la Alcaldia

%1:2' Vocal
Suplente y Subdirect ministrativo
de Tecnologia-ef|Seguri
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_~ic. José ?astasio Parra Ruiz

Representante y Coordinador de lo

C/no ultivo Jurldiqo

Félix Cefona Méndez
Representante y Director de Finanzas

C. Juan PabloAzqujerdo Medina
Asesor y Jefe de Unidad
Departamental de
Servicios Generales.

Firmas que pertenecen al Acta de la Segunda Sesion Ordinaria 2024, del Comité Técnico Interno de Administracion

de Documentos de la Alcaldia Alvaro Obregén.




