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COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
SEGUNDA SESION ORDINARIA 2024

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2024, DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA ALCALDIA ALVARO OBREGON.

En la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las 14:07 horas del dia 20 de junio del afio dos mil
veinticuatro, en el salén “Belisario Dominguez”, sita en calle Canario esquina Calle 10, colonia Tolteca,
codigo postal 01150, dia y hora sefialados para llevar a cabo la Primera Sesion Ordinaria del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Alcaldia Alvaro Obregon COTECIAD_AQ
2024, se reunieron los miembros de este Organo Colegiado a efecto de llevar a cabo la Sesion de
referencia, con la presencia de los integrantes que registraron su asistencia en la lista correspondiente,
Mtra. Claudia Islas Lagos, Presidenta y Directora General de Administracion y Finanzas; C. Beatriz
Garcia Guerrero, Secretaria Ejecutiva y Coordinadora de la Unidad de Transparencia y Proteccion de
Datos; Lic. Carlos Alberto Engrandes Gonzalez, Secretario Técnico y Director de Recursos Materiales,
Abastecimientos y Servicios Generales; Sulim David Ochoa Alvarez, Vocal Suplente y Coordinador de
Ventanilla Unica de la Alcaldia; Mtro. Edgar Tonathiu Diaz Lépez, Vocal y Director General de
Servicios Urbanos; Lcda. Carla Lizzet Espejel Bastida, Vocal Suplente y Coordinadora de Acceso de
las Mujeres a una Vida Libre de Violencia; Lic. Mario Aquino Martinez, Vocal Suplente y Subdirector
Administrativo de Tecnologia en Seguridad de la Direccion General de Seguridad Ciudadana; Mtro.
Jesus Hernandez Bautista, Director de Infraestructura de Cuidados y Desarrollo Infantil; Lic. Karina
Echeverria Guerrero, Subdirectora de Auditoria Operativa, Administrativa y Control Interno en el
Organo Interno de Control en Alvaro Obregon; José Anastasio Parra Ruiz, Representante y
Coordinador de lo Consultivo Juridico; C. Hugo Mauricio Guerrero Navarro, Representante Suplente
y Lider Coordinador de Proyectos. de Sistemas; Claudia Robles Colin, Representante Suplente y
Coordinadora de Pagos, Contabilidad y Autogenerados; C. Denisse Martinez Avalos, Asesor y Jefa
de Unidad Departamental de Seleccion, Capacitacion y Movimientos del Personal; C. Juan Pablo
Izquierdo Medina, Asesor y Jefe de Unidad Departamental de Servicios Generales.

1.- LISTA DE ASISTENCIA.

Una vez que agradece la presencia de todos los asistente: Vocales, Vocales Suplentes,
Representantes y Asesores, la C. Presidenta del Comité, solicita a la C. Secretaria Ejecutiva del

Comité, informe si se cuenta con el Quérum Legal para dar inicio formalmente a la Primera Sesion
Ordinaria del afio 2024.

1.- LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARATORIA DEL QUORUM.

La C. Presidenta del Comité, agradece la presencia de todos los asistentes Vocales, Vocales
Suplentes Representantes y Asesores, acto seguido solicita a la C. Secretaria Ejecutiva del Comité,
informe si se cuenta con el Quérum Legal para dar inicio formalmente a la Primera Sesién Ordinaria
2024, para proceder a la instalacién y presentacion de casos.

Toma la palabra la C. Secretaria Ejecutiva del Comité e informa que con base en el registro de lista de
asistencia, se encuentran presentes nueve integrantes con derecho de voz y voto, cuatro representantes
y uno asesor de las unidades administrativas de esta Alcaldia por lo cual, con fundamento en el apartado
V1 “Criterios de Operacion de la Planeacién” punto “Del Quorum®”, numeral 1, del Manual Especifico de h
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Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, existe quérum suficiente para
dar apertura a la Segunda Sesién Ordinaria para el ejercicio 2024, en la Alcaldia Alvaro Obregén. Es
cuanto Sra. Presidenta.

2.- INSTALACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
2024. ;
La C. Presidenta del Comité toma la palabra e indica que siendo las 14:05 de la tarde del dia 20 de junio
de 2024, en el Salon “Belisario Dominguez” en la Alcaldia Alvaro Obregén, de conformidad con el
articulo 25 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, numerales 6.4.6 y 6.4.14 Fraccion | de la
Circular Uno bis 2015, Normatividad en Materia de Administracién de Recursos para las Delegaciones |
de la Administracion Publica del Distrito Federal, y al apartado “Integracion”, del Manual Especifico de |
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se declara la instalacion del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos en la Alcaldia

Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos en la Alcaldia Alvaro Obregén, wf
? <
Alvaro Obregon 2024, y se da curso a la Primera Sesidn Ordinaria del Comité para desahogo de la

orden del dia que se presenta en este acto.

3.- LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA : (}

La C. Presidenta entrega la palabra al C. Secretario Técnico, quién procedid a dar lectura del orden del

dia. -
ORDEN DEL DIA /

1. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARATORIA DEL QUORUM. : /
2. INSTALACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

2024.-— ;

3. LECTURA Y APROBACION DE ORDEN DEL DiA. - \A\
4.LECTURA Y APROBACION DEL CALENDARIO DE SESIONES DEL COMITE TECNICO INTERNO y)

DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS, PARA EL EJERCICIO 2024.
5. SE SOMETE A AUTORIZACION DEL H. CUERPO COLEGIADO, EL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024 Y SU CALENDARIO DE EJECUCION.
6. SE SOMETE A AUTORIZACION DEL H. CUERPO COLEGIADO, EL INFORME DE RESULTADOS
DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL EJERCICIO 2023,--—-----r--x---

7. SE SOMETE A AUTORIZACION DEL H. CUERPO COLEGIADO, EL INSTRUMENTO
ARCHIVISTICO “DETERMINANTE DE OFICINAS”.

A continuacion, la C. Presidenta del Comité, pregunta si existe algtin comentario al respecto, tienen la
palabra, no habiendo comentario alguno, somete a consideracion de los miembros de este Organo
Colegiado, la aprobacion de la Orden del Dia, requiriendo a los integrantes del Comité con derecho de
voz y voto que estén en contra se sirvan manifestarlo, no habiendo ningdn voto en contra, solicita a los
miembros de este Organo Colegiado, se sirvan manifestar los que estén a favor de la aprobacién de |a
“Orden del Dia” correspondiente a la Primera Sesion Ordinaria del Ejercicio 2024, levantando la mano
derecha, resultando APROBADA POR UNANIMIDAD. :

4.- LECTURA Y APROBACION DEL CALENDARIO DE SESIONES DEL COMITE TECNICO

INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS, PARA EL EJERCICIO 2024.

Continuando con el curso de la Sesién, la C. Presidenta del Comité, pone a consideracion del Organo Y
\
\'\}""

Colegiado el “Calendario de Sesiones del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos

<
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para el Ejercicic 2024", para su aprobacion 0 en su caso si existe algun comentario al respecto, concede

la palabra al pleno.

No habiendo ningin comentario, el C. Presidente del Comité, somete a votacion la aprobacion del

“Calendario de Sesiones del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos para el Ejercicio

2024", solicitando a los miembros del Organo Colegiado con derecho de voz y voto, se sirvan manifestar

su aprobacién levantando la mano derecha, resultando APROBADO POR UNANIMIDAD.~——---—----——- %/
E

5.- AUTQRIZACION DEL H. CUERPO COLEGIADO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2024 Y SU CALENDARIO DE EJECUCION.

Procediendo con el uso de la palabra la C. Presidente del Comité, solicita al C. Secretario Técniceo del
Comité, de lectura al punto siguiente de la Orden del Dia. /7

\

1

En consecuencia el C. Secretario Técnico del Comité, manifiesta que por instrucciones de la| ‘%\l‘
Presidencia, da cuenta del siguiente punto en la Orden del Dia, siendo el punto 5 “Se somete a \( /|
Autorizacién del H. Cuerpo Colegiado el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 y su |
Calendario de Ejecucién”. Es cuanto sefiora presidente. L

/
Al respecto, la C. Presidenta del Comité, pregunta a los presentes de que en virtud a que se envié la - \iv-
carpeta de esta Sesion del comité con dias de antelacion, se pueda obviar la lectura del Programa e
Informe de Resultados, a fin de reducir el tiempo de desarrollo de la sesidn, los asistentes conceden y
afirman el conocimiento de la carpeta y de cada uno de los puntos de acuerdo. Acto seguido la C. \
Presidenta somete a consideracion del Organo Colegiado el “Programa Anual de Desarrollo Archivistico %

2024 y su Calendario de Ejecucion”’, para su aprobacion o en caso de que exista algin comentario al
respecto, concede la palabra.

Al no haber comentarios; la C. Presidenta del Comité, somete a votacion la aprobacion del “Programa /
Anual de Desarrollo Archivistico 2024 y el Calendario de Ejecucion”, solicitando a los miembros del Q
Organo Colegiado, que estén a favor, se sirvan manifestar su aprobacion, levantando la mano derecha, ,/

por lo que queda APROBADO POR UNANIMIDAD.

6.- AUTORIZACION DEL H. CUERPO COLEGIADO, DEL INFORME DE RESULTADOS DEL
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL EJERCICIO 2023.
Continuando con la sesion la C. Presidenta del Comité, pone a consideracion del Organo Colegiado el
“Informe de Resultados del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Ejercicio 2023, para su
aprobacion o caso de existir alglin comentario al respecto, otorga la palabra al pleno.

No habiendo ninglin comentario, la C. Presidenta del Comité, somete a votacion la aprobacion del
“Informe de Resultados del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del ejercicio 2023”, solicitando a X
los miembros del Organo Colegiado con derecho de voz y voto, que estén a favor, se sirvan manifestar |

su aprobacion levantando la mano derecha, resultando APROBADO POR UNANIMIDAD . ----mcemmmmmmmeee

7. SE SOMETE A AUTORIZACION DEL H. CUERPO COLEGIADO, EL INSTRUMENTO \\17
ARCHIVISTICO “DETERMINANTE DE OFICINAS”.

Con el uso de la palabra la C. Presidenta del Comitg, solicita al C. Secretario Técnico del Comité, dé
lectura al punto siguiente de la Orden del Dia.
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siguiente punto en la Orden del Dig, siendo el punto 7 “Se somete a Autorizacién del H. Cuerpo
Colegiado el instrumento archivistico “Determinante de Oficinas”, mismo que procede por los cambio de
estructura organica de esta Alcaldia, autorizados por la Direccion Ejecutiva de Dictaminacién y
Procedimientos Organizacionales con registro numero AL-AQ-23/011022, Es cuanto sefiora
presidente.

En tiempo seguido, la C. Presidenta del Comité, pone a consideracion del Organo Colegiado el
instrumento archivistico “Determinante de Oficinas”, para su aprobacién o en su caso si existe algun
comentario al respecto, concede la palabra al pleno.

No habiendo ningln comentario, el C. Presidente del Comité, somete a votacion la aprobacién del
“Instrumento archivistico “Determinante de Oficinas”, solicitando a los miembros del Organo Colegiado ;
con derecho de voz y voto, se sirvan manifestar su aprobacién levantando la mano derecha, resultando/
APROBADO POR UNANIMIDAD.

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
SEGUNDA SESION ORDINARIA 2024
El C. Secretario Técnico del Comité, manifiesta que por instrucciones de la Presidencia, da cuenta del
£,
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Seguidamente el C. Secretario Técnico del Comité, informa que se han agotado los puntos de la Ord
del Dia. -
Tomando la palabra la C. Presidenta del Comité, indica que una vez agotados los puntos de la Orden
del Dia, consignados en esta Primera Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracis

de Documentos de la Alcaldia Alvaro Obregén, ejercicio 2024, agradece a los integrantes su
participacién, dando por terminada esta Sesion siendo las catorce horas con treinta y siete minutos del
dia antes sefialado, firmando para constancia y validez legal todos los que en ella participan. -=---=------
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~ Beatriz Garcia Guerrero
Secretaria Ejecutiva y Coordinadora de la Unidad
de Transpar\encia y Proteccién de Datos

Sutim. c}idf(ﬁ'choa Alvarez i
Vocal Supleaté y Coordinador de Ventanilla Unica
" dela Alcaldia

Materiales,
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%f’ ocal y Director Vocal Suplente y Coordinadora de Acceso de las Mujere o)

eneral de Servicios Urbanos a una Vida Libre de Violencia UT
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Mario Aquino Marfiiez,|Vocal Suplente y
Subdirector Adminisfrativo de Tecnologia
en Seguridad

: ﬂ_ﬁ: / =" 4
R
Lic. Karina-Egheveriia Guerrero, Subdirectora de éﬂs’é Ph]astasio Parra Rufz
Auditoria Operativa, Administrativa y Control presentante y Coordinadpr de lo
Interno en el Organo Interno de Controleni Alvaro Cohsultivo Juridico
Obregon. | -~

.- 1\ \ :
C. Hugo Mauricio Gler Navarro, Representante Claudia Robles Colin
Suplente y Lider Cc“gordin dor de Proyectos de Representante Suplente y Coordinadora de Pagos,
Sistemas en |la Coordinacion de Gobierno ’

Contabilidad y Autogenerados

C. Juan Pablo Izquierdo Medina
Asesor y Jefe de Unidad Departamental de
Servicios Generales.




