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ALCALDIA ALVARO OBREGON
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA ALCALDIA ALVARO OBREGON

INFORME DE RESULTADOS DEL PROQRAMA
INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL
EJERCICIO 2023

Se elabora el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) del ejercicio 2023, en cumplimiento al articulo 31 de la Ley de
Archivos de la Ciudad de México, numeral 6.12.1 péarrafo segundo de la Circular
Uno Bis 2015 Normatividad en Materia de Administracién de Recursos para las
Delegaciones de la Administracién Publica del Distrito Federal, bajo los criterios
siguientes:

.LPLANEACION Y PROGRAMACION.

1) Revisidn de instrumentos archivisticos: Catalogo de Disposicién Documental y Cuadro
de Clasificacion Archivistica.
o Depuracién y Transferencia de Archivos.
o Implementacién de Grupos Interdisciplinario.
2) Capacitacién y desarrollo profesional.
3) Proyecto de Adquisiciones
4) Desarrollo de tecnologia de la informacion en archivo.
5) Acciones de Difusion y Divulgacion Archivistica
6) Conservacion y preservacion de informacién.
7) Estudios, planes preventivos para emergencia, riesgo y catastrofes.

Il. ACCIONES

De conformidad al Calendario de Actividades del ejercicio 2023, se realizé lo siguiente:

o Enero, se presenté el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, para su
aprobacién, del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos, una
vez aprobado fue enviado a la Direccion General de Recursos Materiales y
Servicios Generales de la Secretaria de Administracién y Finanzas de la Ciudad de
Meéxico.
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o Febrero, marzo, abril, , junio, julio, agosto, septiembre y octubre, se realizé
depuracion de archivos de diversas Uniaddaes administrati

o Mayo, julio, septiembre y octubre, se realizaron Transferencias Primarias de
Archivos de Tramite a Archivo de Concentraciéon, de: Unidad Departamental de
Gestion de la Alcaldia, Direccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y
Servicios Generales (Unidad Departamental de Concursos), Direccién de
Administracién de Capital Humano, Direccion General Juridica, Oficina de
Mantenimiento Externo, Oficina de Seguros y Siniestros.

o Julio, agosto y septiembre, se impartieron cursos en linea de capacitacion y
desarrollo profesional, para la aplicacion en los Archivos de Tramite y
Concentracién, denominados: a)Manejo de archivo gubernamental, b) Redaccién y
ortografia, c¢) Office basico..

o Julio, Revisién del Catalogo de Disposicion Documental y Cuadro de Clasificacion
Archivistica, para su actualizaciéon en nueve mesas de trabajo con casi todas las
diversas unidades administrativas adscritas a la Alcaldia Alvaro Obregén, solo faltd
la Direccién General de Gobierno.

o Se realizé la compra de insumos para los trabajos de expedimentacién de las
diversas unidades administrativas de la Alcaldia, como son: papel bond, folder y
sobres, asimismo la adquisicion de cajas de cartén en diversos tamafios, para
ejecutar las actividades de transferencias primarias, asi como la conservaciéon de
los acervos documentales.

o Se otorgd mantenimiento a los extintores de fuego, instalados en Archivos de
Tramite y Concentracion.
ILEVALUACION
Con la falta de actualizacion de los instrumentos archivisticos siguientes:

1) Tabla de Determinantes de Oficina.
2) Calendario de Caducidades de Expedientes. f
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3) Caratula Estandarizada de expedientes.

4) Control de Préstamo de Expedientes y Estadistica de Usuarios.
5) Guia General de Fondos de los Archivos Histéricos.

B) Inventario de Baja Documental.

Se da por incumplido el objetivo de mantener actualizados los instrumentos que
permiten la organizacion, administracion y clasificacion de los documentos
generados por las Unidades Administrativas de la Alcaldia Alvaro Obregén.

v" Con la imparticién de los cursos en aula 1y plataformas digitales, con apoyo de la
Direccion de Administracién de Capital Humano de la Alcaldia Alvaro Obregén y el

v" Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Pulblica y Proteccién de Datos
Personales de la Ciudad de México, se da por cumplido el 100% de lo
programado, sin embargo se continuara afio tras afio, por la rotacién de personal
que se genera en los cambios de administracién y se deben incorporar las
innovaciones que se generen en materia de archivos.

V" Se actualizaron las Guias de Archivo Documental del Archivo de Concentracién, y
se cuenta con el 75% de las Guias de Archivo de los archivos de Tramite de las
unidades administrativas que conforman la Alcaldia Alvaro Obregon, no obstante
no se puede dar por cumplido hasta concluir el 25% faltante.

v' Se realizaron asesorias para la clasificacion, depuracién de expedientes y
Transferencias Primarias de las unidades operativas: Secretaria Particular de la
Alcaldia, Direccién General de Gobierno, Direccién General de Desarrollo Social,
Direccion General de Servicios Urbanos, Direccion general de Zonas Territoriales
y Participacion Ciudadana, Direccién de Recursos Materiales, Abastecimientos y
Servicios, Coordinacién de Almacén, Mantenimiento y Control Vehicular , Oficina
de Seguros y Siniestros y la Oficina de Mantenimiento Externo,

v" Se concluyé la Transferencia Primaria de expedientes de la Unidad Departamental
de Concursos de la Direccién de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios /é
Generales; Secretaria Particular de la Alcaldia (U.D. de Control); Direccidn
General Juridica; Direccion de Administracién de Capital Humano; Oficina de
Mantenimiento Externo; y la Oficina de Seguros y Siniestros. {\
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CONCLUSION:

Durante el ejercicio 2023 se lograron avances significativos en la ordenacion, clasificacion
y transferencia de archivos rezagados desde los afios 2012, 2013, 2014, 2015, 2016,
2017 y 2019, por lo que se considera un gran logro para la conservacion del acervo
documental, no obstante se debe mejorar y agilizar el funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos de la Alcaldia Alvaro Obregén, hasta alcanzar la programacion al
100%.
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