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INFORME DE RESULTADOS DEL PROGRAMA
INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL
EJERCICIO 2023

Se elabora el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) del ejercicio 2023, en cumplimiento al articulo 31 de la Ley de
Archivos de la Ciudad de México, numeral 6.12.1 parrafo segundo de la Circular
Uno Bis 2015 Normatividad en Materia de Administracién de Recursos para las
Delegaciones de la Administracién Publica del Distrito Federal, bajo los criterios
siguientes:

I.PLANEACION Y PROGRAMACION.

1) Revisién de instrumentos archivisticos: Catéalogo de Disposicién Documental y Cuadro
de Clasificacion Archivistica.
o Depuracién y Transferencia de Archivos.
o Implementacion de Grupos Interdisciplinario.
2) Capacitacion y desarrollo profesional.
3) Proyecto de Adquisiciones
4) Desarrollo de tecnologia de la informacion en archivo.
5) Acciones de Difusion y Divulgacion Archivistica
6) Conservacién y preservacién de informacion. \
7) Estudios, planes preventivos para emergencia, riesgo y catastrofes. 7%7/

Il. ACCIONES

De conformidad al Calendario de Actividades del ejercicio 2023, se realizé lo siguiente:

o Enero, se presentd el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, para su
aprobacién, del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, una vez
aprobado fue enviado a la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México.




‘ _ Felipe Carrills
Tu Alcaldia Aliada

; % i‘YUERTO

ALCALDIA ALVARO CBREGON .
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

V 4
Q/ , GOBIERNO DE LA P‘* ALVARO, 2624
d CIUDAD DE MEXICO A . | OBREGON

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA ALCALDIA ALVARO OBREGON

o Febrero, marzo, abril, , junio, julio, agosto, septiembre y octubre, se realizdé
depuracién de archivos de diversas Uniaddaes administrati

o Mayo, julio, septiembre y octubre, se realizaron Transferencias Primarias de
Archivos de Tramite a Archivo de Concentracidon, de: Unidad Departamental de
Gestién de la Alcaldia, Direccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y
Servicios Generales (Unidad Departamental de Concursos), Direccién de
Administracién de Capital Humano, Direccion General Juridica, Oficina de
Mantenimiento Externo, Oficina de Seguros y Siniestros.

o Julio, agosto y septiembre, se impartieron cursos en linea de capacitacion vy
desarrollo profesional, para la aplicacién en los Archivos de Tramite y
Concentracién, denominados: a)Manejo de archivo gubernamental, b) Redaccion y
ortografia, ¢) Office basico..

o Julio, Revision del Catélogo de Disposicion Documental y Cuadro de Clasificacion
Archivistica, para su actualizacion en nueve mesas de trabajo con casi todas las

diversas unidades administrativas adscritas a la Alcaldia Alvaro Obregén, solo falté
la Direccion General de Gobierno.

o Se realizd la compra de insumos para los trabajos de expedimentacion de las
diversas unidades administrativas de la Alcaldia, como son: papel bond, folder y
sobres, asimismo la adquisicién de cajas de cartén en diversos tamafios, para
ejecutar las actividades de transferencias primarias, asi como la conservacion de
los acervos documentales.

o Se otorgé mantenimiento a los extintores de fuego, instalados en Archivos de
Tramite y Concentracion.

II.LEVALUACION

Con la falta de actualizacién de los instrumentos archivisticos siguientes:

1) Tabla de Determinantes de Oficina. f
2) Calendario de Caducidades de Expedientes. \
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3) Caratula Estandarizada de expedientes.

4) Control de Préstamo de Expedientes y Estadistica de Usuarios.
5) Guia General de Fondos de los Archivos Histéricos.

6) Inventario de Baja Documental.

Se da por incumplido el objetivo de mantener actualizados los instrumentos que
permiten la organizacion, administracion y clasificaciéon de los documentos
generados por las Unidades Administrativas de la Alcaldia Alvaro Obregén.

v" Con la imparticién de los cursos en aula 1y plataformas digitales, con apoyo de la
Direccion de Administracién de Capital Humano de la Alcaldia Alvaro Obregén y el

v" Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales de la Ciudad de México, se da por cumplido el 100% de lo programado,
sin embargo se continuara afio tras afio, por la rotacion de personal que se genera
en los cambios de administracién y se deben incorporar las innovaciones que se
generen en materia de archivos.

v" Se actualizaron las Guias de Archivo Documental del Archivo de Concentracion, y
se cuenta con el 75% de las Guias de Archivo de los archivos de Tramite de las
unidades administrativas que conforman la Alcaldia Alvaro Obregdn, no obstante no
se puede dar por cumplido hasta concluir el 25% faltante.

v Se realizaron asesorias para la clasificacién, depuracién de expedientes y
Transferencias Primarias de las unidades operativas: Secretaria Particular de la
Alcaldia, Direccién General de Gobierno, Direccién General de Desarrollo Social,
Direccion General de Servicios Urbanos, Direccién general de Zonas Territoriales y
Participacion Ciudadana, Direccion de Recursos Materiales, Abastecimientos y
Servicios, Coordinacion de Almacén, Mantenimiento y Control Vehicular , Oficina de
Seguros y Siniestros y la Oficina de Mantenimiento Externo,

v' Se concluyé la Transferencia Primaria de expedientes de la Unidad Departamental
de Concursos de la Direccién de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios
Generales; Secretaria Particular de la Alcaldia (U.D. de Control); Direccién General
Juridica; Direcciéon de Administracion de Capital Humano; Oficina de Mantenimiento
Externo; y la Oficina de Seguros y Siniestros.
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Durante el gjercicio 2023 se lograron avances significativos en la ordenacion, clasificacion
y transferencia de archivos rezagados desde los afios 2012, 2013, 2014, 2015, 2016, 2017
y 2019, por lo que se considera un gran logro para la conservacion del acervo documental,
no obstante se debe mejorar y agilizar el funcionamiento del Sistema Institucional de
Archivos de la Alcaldia Alvaro Obregén, hasta alcanzar la programacion al 100%.
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Asunto: Mesas de Trabsje instrumentos Archivisticos.

CLAUDIA ISLAS LAGOS

DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACION Y FNANZAS :

PRESENTE !

Con fundamento en la Ley de Archivos de la Ciudad de México, Articulo 33 fraccién 1, que a la
letra dice: “El Area Coordinadora de Archivos tendra las siguientes funciones: I. Elaborar, con
la colaboracién de los responsables de los archivos de tramite, de concentracion y en su caso
histérico, los instrumentos de control archivistico previstos en la Ley General, en esfa Ley y sus
disposiciones reglamentarias, asi como Iz normativa que se derive de ellos”.

Por este medio, solicite 2 usted gire sus apreciables instrucciones alos responsables de los
Archivos de Tramite de cada una de las unidades administrativas a su digno cargo, para que
asistan a las mesas de frabajo que se realizarén para revisar, actualizar y/o modificar los
Instrumentos Archivisticos denominados: Cuadro General de Clasificacion Archivistica y
Catalogo de Disposicién Documental de la Alcaldia Alvaro Obregé':n, durante el periodo del
24 al 31 de julio del afio en curso, en las instalaciones del Archivo deiConcentracion, ubicado
en Prolongacion calle 4 s/n., entre calle Sur 114 y calle Sur 118, colonia Tolteca, C. P."01150,
Alcaldiz Alvaro Obregén, con 1z C. Xochitl Pérez Rojas, Jefa de Unidad Departamental de
Servicios Generales. Se adjunt/alendario de Mesas de Trabajo.

Sin otro particular, aprovechd/ja ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

CARLOS ALBERTO ENGRANDES SONZALEZ
SECRETARIO TECNICO DEL CONMITE TECNICO
INTERNC DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

Y DIRECTOR DE RECURSOS ATERIALES, ABASTECIMIENTOS
Y SERVICIOS GENERALES
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Asunto: Mesas de Trabzjo Instrumentos Archivisticos.

SHARON MARIA TERESA CUENCA AYALA |
DIRECTORA GENERAL JURIDICA [
PRESENTE !

Con fundamento en la Ley de Archivos de la Ciudad de Mexico, Articulo 33 fraccion |, que a fa
letra dice: “El Area Coordinadora de Archivos tendra las siguientes funciones: 1. Elaborar, con
la colaboracion de los responsables de los archivos de trémite, de concentracion y en su caso
histérico, los instrumentos de control archivistico previstos en la Ley General, en esta Ley ysus
disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que se derive de ellos”.

Por este medio, solicito a usted gire sus apreciables instrucciones d los responsables de los

Archivos de Tramite de cada una de las unidades administrativas a su digno cargo, para que
asistan a las mesas de trabajo que se realizarén para revisar, aciualizar y/o modificar los
Instrumentos Archivisticos denominados: Cuadro General de Clasificacion Archivistica y
Catalogo de Disposicién Documental de lz Alcaldia Alvaro Obregén, durante el periodo del
24 al 31 de julio del afio en curso, en las instalaciones del Archivo de Concentracion, ubicado
en Prolongacién calle 4 s/n., entre calle Sur 114 y calle Sur 1186, colonia Tolteca, C. P. 01150,
Alcaldia Alvaro Obregdn, con la C. Xochitl Pérez Rojas, Jefa de Unidad Departamental de
Servicios Generales. Se a?junta celendario de Mesas de Trabajo.

. ) i 5 . . 7
Sin ofro particular, aprovegho la ocasion para enviarle un cordial saludo.
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Asunto: Mesas de Trabzjo ins‘czi'umentos Archivisticos.
MARIANA RODRIGUEZ MIER Y TERAN
DIRECTORA GENERAL DE GOBIERNO
PRESENTE :

I

Con fundamen;o en la Ley de Archivos de Iz Ciudad de México, Artic:u/}o 33 fraccion |, quea Ia
letra dice: “El Area Coordinadora de Archivos tendra las siguientes funciones: |. Elaborar, con
la colaboracidn de los responsables de los archivos de trémite, de concentracion y en su caso
histérico, los instrumentos de controi archivistico previstos en la Ley General, en esta Ley y sus
disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que se derive de ellos”.

Por este medio, solicito a usted gire sus apreciables instrucciones = los responsables de los

Archivos de Tramite de cada una de las unidades administrativas a su digno cargo, para que
asistan a las mesas de trabajo que se realizaran para revisar, actualizar y/o modificar los
Instrumentos Archivisticos denominados: Cuadro General de Clasificacion Archivistica y
Catalogo de Disposicién Documental de la Alcaldia Alvaro Obregén, durante el periodo del
24 al 31 de julio del afio en curso, en las instaiaciones del Archivo de Concentracién, ubicado
en Prolongacién calle 4 s/n., entre calle Sur 114 y calle Sur 116, colonia Tolteca, C. P. 01 180,
Alcaldia Alvaro Obregén, con Iz C. Xochitl Pérez Rojas, Jefa de Unidad Departamental de
Servicios Generales: Se adjunta calendario de Mesas de Trabagjo.

Sin otro particular, aprovecho ia casion para enviarle un cordial saludo.
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VICENTE ORQZCO OLEA
COORDINADOR DE ASESORES
PRESENTE

Con fundame_njto en la Ley de Archivos de Iz Ciudad de Mexico, Articulo 33 fraccidn |, que a Ia
letra dice: “El Area Coordinadora de Archivos tendra las siguientes funciones: 1. Elaborar, con
la colaboracién de los responsables de los archivos de iramite, de cofncentracién-y en su caso
histérico, los instrumentos de control archivistico previstos en la Ley General, en esta Ley y sus
disposiciones reglamentarias, asi como la normativa gue se derive de;ellos”.

Por este medio, solicito a usted gire sus apreciables instrucciones ailos responsables de los

Archivos de Tramite de cada una de las unidades administrativas a éu digno cargo, para que

asistan a las mesas de trabajo que se realizaran para revisar, actualizar y/o modificar los
Instrumentos Archivisticos denominados:

Cuadro General de Clasificacién Archivistica y
Catélogo de Disposicién Documental de Iz Alcaldia Alvaro Obregdn, durante el periodo del

24 al 31 de julio del afio en curso, en las instalaciones del Archivo de: Concentracion, ubiczdo
en Prolongacién calle 4 s/n., entre calle Sur 1 14 y calle Sur 116, colonia Tolteca, C. P. 01 150,
Alcaldia Alvaro Obregén, con la C. Xochitl Pérez Rojas, Jefa de Unidad Departamental de
Servicios Generales. Se adjur/l‘tzcalendario de Mesas de Trabajo. !

Sin ofro particular, aprovecho’ ocasion para enviarle un cordizal saludo.
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CARLOS ALBERTO ENGRANDES GONZALEZ
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AAO/DGAF/DRVAYSG/, L 471 12023
-
Asunto: Mesas de Trabajo Instrumentos Archivisticos.
|
SINHUE MARQUEZ ARMENTA

JEFE DE LA OFICINA DE LA ALCALDIA i
PRESENTE !

Con fundamento en Ia Ley de Archives de Iz Ciudad de Mexico, Articulo 33 fraccion |, que a la
letra dice: “El Area Coordinadora de Archivos tendrz las siguientes funciones: |. Elzborar, con
la colaboracién de los responsables de los archivos de tramite, de concentracion Y en su caso
histérico, los instrumentos de control archivistico previstos en la Ley General, en esta Ley y sus
disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que se derive de-ellos”.

|

Por este medio, solicito 2 usted gire sus apreciables instrucciones a los responsables de los
Archivos de Trémite de cada una de las unidades administrativas a su digno cargo, para que
asistan a las mesas de trabajo que se realizaran para revisar, actualizar y/o modificar los
Instrumentos Archivisticos denominados: Cuadro General de Clasificacion Archivistica y
Catélogo de Disposicién Documental de Iz Alcaldia Alvaro Qbregén, durante el periodo del
24 2l 31 de julio del afio en curso, en las instalaciones del Archivo de: Concentracion, ubicado
en Prolongacién calle 4 s/n., entre calle Sur 114y calle Sur 118, colonia Toltece, C. P. 01150,
Alcaldia Alvaro Obregén, con la C. Xochitl Pérez Rojas, Jefa de Unidad Departamental de
Servicios Generales. Se adjuntag' calendario de Mesas de Trabajo,

Sin ofro particular, aprovecho 14 ocasion para enviarle un cordial saludo.
: .
/
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Ciudad de México, 2 20 de julio de 2023.

? 1 ‘
AAQ/DGAF/DRMAYSG/ -+ 4 ? 2 2023.
|
Asunto: Mesas ds Trabsjo lnsf;:rumantos Archivisticos.
|

MARGARITO RENE CHICHO ESCOBAR ;
DIRECTOR GENERAL DE OBRAS
Y DESARROLLO URBANO ;
PRESENTE. ‘

Con fundamento en fa Ley de Archivos de la Ciudad de México, Articulo 33 fraccion [, que a la
letra dice: “El Area Coordinadora de Archivos tendra las siguientes funciones: 1. Elaborar, con
la colaboracion de los responsables de los archivos de tramite, de concentracion y en su caso
histdrico, los instrumentos de control archivistico previstos en la Ley General, en esta Ley y sus

disposiciones reglamentarias, asi como |z normativa que se derive de ellos”. .

Por este medio, solicito a usted gire sus apreciables instrucciones a los responsables de los
Archivos de Trémite de cada una de las unidades administrativas a su digno cargo, para que
asistan a las mesas de trabajo que se realizaran para revisar, actualizar y/o modificar los
Instrumentos Archivisticos denominados: Cuadro General de Clasificacion Archivistica y
Catalogo de Disposicion Documental de la Alcaldia Alvaro Obregdn, durante el pericdo del
24 al 31 de julio del afio en curso, en las instalaciones del Archivo de Concentracidn, ubicado
en Prolongacién calle 4 s/n., entre calle Sur 114 y calle Sur 1186, colonia Tolteca, C. P. 01150,
Alcaldia Alvaro Obregon, con la C. Xochitl Pérez Rojas, Jefa de Unidad Departamental de
Servicios Generales. Se adjunta calendario de Mesas de Trabajo.

Sin otro particular, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial salujdo.
/ !
ATENTAMENTE / /
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SERVICICS GENERALES i
. rea :/\ {
/‘.‘-‘.—f-\ Pt e !
AN ¥ .;‘_y\}zzy : o
Ay Ciudad de México, a 20 de julio de 2023.

é | o2
AAOIDGAFDRMAYSG/ - L1478 12023,

Asunic: Mesas de Trabajo instrumentos Archivisticos.

EDGAR TONATHIU DIAZ LOPEZ
DIRECTOR GENERAL DE SERVICIOS URBANOS
PRESENTE.

Con fundamento en la Ley de Archivos de Iz Ciudad de Meéxico, Articulo 33 fraccién |, que a2 la
letra dice: “El Area Coordinadora de Archivos tendra las siguientes funciones: [. Elaborar, con
la colaboracion de los responsables de los archivos de tramite, de concentracion y en su caso
histérico, los instrumentos de control archivistico previstos en la Ley General, en esta Ley v sus
disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que se derive de; ellos”.

Por este medio, solicito a usted gire sus apreciables instrucciones a‘ los responsables de los
Archivos de Trémite de cada una de las unidades administrativas a su digno cargo, para que
asistan a las mesas de trabajo que se realizaran para revisar, actualizer y/o modificar los
Instrumentos Archivisticos denominados: Cuadro General de Clasificacion Archivistica y
Catalogo de Disposicion Documental de la Alcaldia Alvaro Obregdn, durante el periode del
24 al 31 de julio del 2fio en curso, en las instalaciones del Archivo de Concentracién, ubicado
en Prolongacion calle 4 s/n., entre calle Sur 114 y calle Sur 116, colonia Tolteca, C. P. 01150,
Alcaldia Alvaro Obregén, con la C. Xochitl Pérez Rojas, Jefa de Unidad Departamental de
Servicios Generales. Se adjunta calendario de Mesas de Trabgjo. -

I
Sin ofro particular, aprovecho a/ ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE //

CARLOS ALBERTO ENGRANDES/GONZALEZ

SECRETARIO TECNICO DEL COMITE TECNICO || PRGNSRy
INTERNO DE ADMIN!ﬁTRACt%ggE DOCUMENTOS TR 5
7 DIRECTOR DE RECURSOSMATERIALES, ABASTECIMIENTOS  © |~ K02 e
Y SERVICIOS GENERALES —_—

¢.c.c.e.p. Lic. Claugiz Islas Lagos.- Directora General de Administracién y Finanzas.- Claudia.islas@azao.cdmx.gob.mx.
CAEGIGEM/dpge™ I
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I
ALCALDIA ALVARD OBR-EGbN
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIVIENTOS Y
SERVICIOS GENERALES
|
e {
a ;\.f ¥ :’?‘:\ L;\-;“f‘/— !
AR WS . i) -
(=i B, O Ciudad de México, a 20 de julio de 2023.

AAQ/ DGAF/DRMA)E(SG:’ - 14 ?4 12023.

Asunto: Mesas de Trabajo instrumentos Archivistices.
BETZABE MENDOZA PAZ
DIRECTORA EJECUTIVA DE LA UNIDAD
DE IGUALDAD, SUSTANTIVA Y
EQUIDAD DE GENERO
PRESENTE

Con fundamento en Ig Ley de Archivos de la Ciudad de México, Articulo 33 fraccién |, que 2 Ia
letra dice: “El Area Coordinadora de Archivos tendra las siguientes finciones: 1. Elaborar, con
la colaboracion de los responsables de los archivos de tramite, de concentracion y en su caso
histérico, los instrumentos de control archivistico previstos en la Ley General, en esta Ley y sus
disposiciones reglamentarias, asi como la normativa gue se derive de: ellos”.

Por este medio, solicito 2 usted gire sus apreciables instrucciones ej los responsables de los
Archivos de Tramite de cada una de las unidades administrativas a su digno cargo, para que
asistan a las mesas de trabajo que se realizaran para revisar, actualizar y/o modificar los
Instrumentos Archivisticos denominados: Cuadro General de Clasificacién Archivistica ¥
Catalogo de Disposicién Documental de la Alcaldfa Alvaro Obregén, durante el periodo del
24 2l 31 de julio del afio en curso, en las instalaciones del Archivo de Concentracidn, ubicado
en Prolongacion calle 4 s/n., entre calle Sur 114 y calle Sur 118, colonia Tolteca, C. P. 01150,

Alcaldia Alvaro Obregén, con la C. Xochitl Pérez Rojas, Jefa de Unidad Departamental de

Servicios Generales. Se adjunta calendario de Mesas de Trabzjo. |

Sin otre particular, aprovec /o la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE / T T T
f/ : oy P
b 7 e D Loz4 m g
CARLOS ALBERTO ENGRANDES GONZALEZ BRSNS I\
SECRETARIO TECNICO DEL COMITE TECNICO = Q- qz\.{

INTERNO DE ADI‘/J’!NI.STRACI@N DE DOCUMENTOS

Y DIRECTOR DE/RECURSOS/MATERIALES, ABASTEGIMIENTOS . |
Y SERVICIOS GENERALES / - e e
b

¢.c.c.e.p. Lic. Claudia Isias Lagos - Directora General de Administracién vy Finanzas.- Claud?‘a.islas@aao.cdmx.gcb.m.
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ALCALDIA ALVARO OEREGHN
DIRECCION GENERAL DE ADLINISTRACION ¥ FINANZAS
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECHIIENTOS ¥

SERVICIOS GENERALES
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s o G G B .
AR Wt Yl . N
el B B Ciudad de México, a 20 de julio de 2023.

AAO/DGAF/DRMAYSG! . 1475 12025,
A

“

unto: Mesas de Trahaje instfumen‘ics Archivisticos.

MARIA ANTONIETA HIDALGO TORRES

DIRECTORA GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL
PRESENTE

Con fundamento en la Ley de Archivos de la Ciudad de México, Articulo 33 fraccion |, que a la
letra dice: "El Area Coordinadora de Archivos tendré las siguientes funciones: 1. Elaborar, con
la colzboracion de los responsables de los archivos de trémite, de concentracion Yy en su ¢aso
histérico, los instrumentos de contro! archivistico previstos en la Ley General, en esta Ley ysus
disposiciones reglamentarias, zsi como la normativa que se derive def ellos”.

; .
Por este medio, solicito a usted gire sus apreciables instrucciones a los responsables de los
Archivos de Tramite de cada

una de las unidades administrativas a su digno cargo, para que
asistan a las mesas de trabajo que se realizaran para revisar, actualizar y/o modnicar los
Instrumentos Archivisticos denominados: Cuadro General de Clasificacion Archivistica y

Catélogo de Disposicién Documental de la Alcaldia Alvaro Cbregon, durante el periodo del

24 &l 31 de julio del afic en curso, en las instalaciones del Archivo de Concentracion, ubicado
en Prolongacién calle 4 s/n., entre calle Sur

114 y calle Sur 1186, colonia Tolteca, C. P. 01150,
Alcaldia Alvaro Obregdn, con la C. Xochitl Pérez Rojas, Jefa de Unidad Departamentzl de
Servicios Generales. Se adjun‘?vélendario de Mesas de Trabagjo. !

Sin otro particular, aprovecho I pcasion para enviarle un cordial saiucﬁo.
ATENTAMENTE ' | s

CARLOS ALBERTO ENGRANDES GONZALEZ . {

SECRETARIO TECNICQ/DEL COMITE TECNICO

i

INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

Y DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS 5’;3_-;;;, . Sabiela
Y SERVICIOS GENERALES s

c.c.c.e.p. Lic. Claudia/islas Lagos.- Directora General de Administracion y
CAEG/GE W chge—

Finanzas.- Claudia.islas@aa0.cdmx.gob.mx.
i
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ALCALDIA ALVARC GBREGON

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECC!ON DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECHIENTOS Y
SZRVICIOS GENERALES |

= caf R i
A R A Ciudad de México, 2 20 de julio de 2023,
e - .
— | (178
AAQ/DGAF/DRMAYSG., 1 4 ¢ 12023.
i _
Asunto: Viesas de Trabajc Instrumentos Archivisticos.
JOAQUIN MELENDEZ LIRA

DIRECTOR GENERAL DE PARTICIPACION
CIUDADANA Y ZONAS TERRITORIALES
PRESENTE

Con fundamenjco en la Ley de Archivos de la Ciudad de México, Artfqﬁlo 33 fraccion |, que a la
letra dice: “El Area Coordinadora de Archivos tendra las siguientes funciones: 1. Elaborar, con
la colaboracién de los responsables de los archivos de tramite, de concentracion y en su caso
histérico, los instrumentos de control archivistico previstos en la Ley General, en esta Ley y sus
disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que se derive de ellos”.

Por este medio, solicito 2 usted gire sus apreciables instrucciones 2 los responsables de los
Archivos de Tramite de cada una de las unidades administrativas 2 su digno cargo, para que

asistan a las mesas de trabajo que se realizaran para revisar, actualizar y/o modificar los
Instrumentos Archivisticos denominados:

Sin otro particular, aprovecho Ja ?casién para enviarle un cordial saludo.

7
i
i

ATENTAMENTE /

= 77 i tme x eean o
Vo rws Y B 4
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CARLOS ALBERTO ENGRANDES GONZALEZ [
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ALCALDIA ALVARO OSREGON
DIRECTION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIAIENTOS Y

SERVICIOS GENERALES I

—— NP r N : o
> g OR i Ciudad de México, a 20 de julio de 2023,
L S | S . ‘ P
7 AAOIDGAF/DRVIAYSG. 1477 o
Asunic: Mesas de Trabajo lnsfmmentos Archivisticos.
ANGEL LUNA PACHECO
DIRECTOR GENERAL DE
SEGURIDAD CIUDADANA

PRESENTE.

Con fundamento en la Ley de Archivos de la Ciudad de Mexico, Articulo 33 fraccion |, que a la
letra dice: “El Area Coordinadora de Archivos tendra las siguientes funciones: 1. Elaborar, con
la colaboracién de los responsables de los archivos de tramite, de concentracion y en su caso
historico, los instrumentos de control archivistico previstos en la Ley General, en esta Ley y sus
disposiciones reglamentarias, asi como Iz normativa que se derive de ellos™.

Por este medio, solicito a usted gire sus apreciables instrucciones a los responsables de los
Archivos de Trémite de cada una de las unidades administrativas a'su digno cargo, para que
asistan a las mesas de trabajo que se realizaran para revisar, actuglizar ylo modificar los
Instrumentos Archivisticos denominados: Cuadro General de Clasificacidn Archivistica y
Catalogo de Disposicién Documental de |2 Alcaldia Alvaro Obregén, duranie el periodo del
24 al 31 de julio del afio en curso, en las instalaciones del Archivo de Concentracion, ubicado
en Prolongacién calle 4 s/n., entre calle Sur 114 y calle Sur 1186, colonia Tolteca, C. P. 01150,
Alcaldia Alvaro Obregén, con la C. Xochitl Pérez Rojas, Jefa de Unidad Departamental de
Servicios Generales. Se adjunta 7endario de Mesas de Trabajo.

Sin otre particular, aprovecho lfa/, oczsion para enviarle un cordial saludo.

A

ATENTAMENTE / s

7 = i
CARLOS ALBERTO. E?&_GRANDES G {\IZALEZ :

SECRETARIO TECNIZO DEL GOMJTE TECNICO sl kLR
INTERNO DE ADMINISTRACION.BE DOCUMENTOS :
Y DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS . . Tle=er
Y SERVICIOS GENERALES

/

c.c.c.e.p. Lic. ClI dia Islas Lagos.- Directora General de Administracion y Finanzas.- Clauidia.islas@aao.cdmx.gob.mx. /
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Asunto: Mesas de Trabgjo instrumentos Archivisticos.

RODRIGO GERARDO TREJO MARRON

DIRECTOR DE LA UNIDAD DE GESTION INTEGRAL
DE RIESGO Y PROTECCION CIVIL
PRESENTE.

Con fundamento en la Ley de Archivos de Iz Ciudad de México, Articulo 33 fraccion |, que a la
letra dice: “El Area Coordinadora de Archivos tendra las siguientes funciones: I. Elaborar, con
ia colaboracién de los responsables de los archivos de tramite, de concentracién y en su caso
historico, los instrumentos de conirol archivistico previstos en lz Ley General, en esta Ley y sus
disposiciones reglamentarias, asi como Iz normativa que se derive de ellos”.

Por este medio, solicito a usted gire sus apreciables instrucciones al responsable del Archivo
de Tramite del area a su cargo, para que asistan a las mesas de {rabajo que se realizaran para
revisar, actualizar y/o modificar los Instrumentos Archivisticos denominados: Guadro General
de Clasificacion Archivisticay Catalogo de Disposicion Documental de [z Alcaldia Alvaro
Obregon, durante el periodo del 24 2] 31 de julio del afio en curso; en las instalaciones del

Archivo de Concentracion, ubicado en Prolongacion calle 4 s/n., entre calle Sur 114 y calle Sur

118, colonia Tolteca, C. P. 01150, Alcaldia Alvaro Obregdn, con la C.Xochitl Pérez Rojas, Jefa

de Unidad Departamental de Szi»icios Generzles. Se adjunta calends;n‘io de Mesas de Trabajo.

Sin otro particular, aprovecho

/
.

ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

CARLOS ALBERTO ENGRANDES GONZALEZ
SECRETARIO TECNIGO DEL COMJTE TECNICO
INTERNO DE ADMINJSTRACION PE DOCUMENTOS

Y DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS
Y SERVICIOS GENERALES.

c.c.c.e.p. gfa Claudia Isias Lagos.- Directora General de Administracian y Finanzas.- Claudia.islas@azo.cdmx.gob. mx.
G/GBM/dpge
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Asunto: Meszas de Trabaje instrumentos Archivisticos.

LIZZETE SALGADO VIRAMONTES
SECRETARIA PARTICULAR
PRESENTE.

Con fundamenj:o en la Ley de Archivos de la Ciudad de México, Articulo 33 fraccién |, que a la
letra dice: “El Area Coordinadorz de Archivos tendra las siguientes funciones: 1. Elaborar, con
la colaboracién de los respensables de los archivos de tréamite, de chcentracién Yy en su caso
histdrico, los instrumentos de control archivistico previstos en la Ley General, en esta Ley y sus
disposiciones reglamentarias, asf como la normativa que se derive de ellos”.

Por este medio, solicito a usted gire sus apreciables instrucciones al responsable del Archivo
de Tramite del area a su cargo, para que asistan a las mesas de trabajo que se realizaran para
revisar, actualizar y/o modificar los Instrumentos Archivisticos denominados: Cuadro General
de Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposicidn Documental de la Alcaldia Alvaro
Obregdn, durante el periodo del 24 al 31 de julio del afio en curso; en las instalaciones del
Archivo de Concentracién, ubicado en Prolongacién calle 4 s/n., entre calle Sur 114 y calle Sur
118, colonia Toltecz, C. P. 01150, Alcaldia Alvaro Obregén, con la C. Xochitl Pérez Rojas, Jefa
de Unidad Departamental de Servicios Generales. Se adjunta calendario de Mesas de Trabajo.

Sin otro particular, aprovecho '; ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE /

i .
CARLOS ALBERTO ENGRANDES GONZALEZ
SECRETARIO TECNIGO DEL COM TECNICO

INTERNO DE ADMIN/STRACION DE/DOCUMENTOS

r

Y DIRECTOR DE E CURSOS MA RIALES, ABASTECIMIENTOS
Y SERVICIOS GENERALES

J/

4

gos.- Directora General de Administracisn y Finanzas.- Claudja.islas@az0.cdmx.gob.mx.
C_AEGIGSMfﬁpgc" H

Ciudad de México, a 20 de julio de 2023.
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21723, 15:07 Elementos Enviados - Alcaldia Alvaro Obregén

Asunto: ENVIO COPIA DE CONOCIMIENTO DEL OFICIO NO. AAO/DGAF/DRMAYSG/1479/2023
De: Carlos Engrandes Gonzalez <carlos.engrandes@aa0.cdmx.gob.mx>

Fecha: 21/07/2023 15:06:54

A: Coordinacion de transparencia e Informacign P£blica <particular.alcaldia@aao.cdmx.gob.mx>, Direccion
General de Administracion <dirgral.admin@aao.cdmx.gob.mx>

Envio copia de conocimiento del Oficio NO. AAQ/DGAF/DRMAYSG/1479/2023

Atentamente

Carlos Alberto Engrandes Gonzalez
Director de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios Generales

Adjuntos:

ACUSE 2023 DRMAYSG 1479.pdf
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Ciudad de México, a 20 de julio de 2023.
|
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AAO/DGAFIDRMAYSG! . L4 80 o023,
I

Asunte: Mesas de Trabejo Instrumentos Archivisticos.
|

MARIA DEL SAGRARIO CONDE VALERIO

COORDINADORA DE COMUNICACION SOCIAL '
PRESENTE. :

Con fundamento en |2 Ley de Archivos de la Ciudad de Mexico, Articulo 33 fraccion:|, que a Ia
letra dice: “El Area Coordinadora de Archivos tendra las siguientes funciones: 1. Elaberar, con
la colaboracién de los responsables de los archivos de tramite, de concentracion y en su caso
historico, los instrumentos de control archivistico previstos en la Ley General, en esta Ley y sus
disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que se derive de ellos”.
1

Por este medio, solicito a usted gire sus apreciables instrucciones al responsable del Archivo
de Tramite del &rea a su Cargo, para que asistan a las mesas de trabajo que se realizaran para
revisar, actualizar y/o modificar los Instrumentos Archivisticos denominados: Cuadro General
de Clasificacion Archivistica y Catilogo de Disposicién Documental de la Alcaldia Alvaro
QObregén, durante el periodo del 24 al 31 de julio del afio en curso; en las instalaciones del
Archivo de Concentracién, ubicado en Prolongacion calle 4 s/n., entre} calle Sur 114 y calle Sur
116, colonia Tolteca, C. P. 01150, Alcaldia Alvaro Obregén, con la C.Xochitl Pérez Rojas, Jefa
de Unidad Departamental de rvicios Generales. Se adjunta calendario de Mesas de Trabajo.

Sin ofro particular, aprovechy la ocasion para enviarle un cordial saludo,

ATENTAMENTE
4

CARLOS ALBERTC%JNGRANDE GONZALEZ
C

SECRETARIO TEGNICO DEL COMITE TECNICO
INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

Y DIRECTOR DE/RECURSO ATERIALES, ABASTECIMIENTOS i
Y-SERVICIOS GENERALES

|

€.c.c.e.p. Lic. Claudiz Islas La
CAEGIGB;J [degc“
2

gos.- Directora General de Administracién y Finanzas.- Claudia.islas@aao.cdrmc.gcb.rnx.
1
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s |
£ 2 v Ciudad de México, a 20 de julio de 2023.

i

AROIDGAFDRMAYSG/ 1481 2023,

Asunto: Mesas de Trabajo instrumentos Archivisticos.

BEATRIZ GARCIA GUERRERO

COORDINADQRA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Y PROTECCION DE DATOS.
PRESENTE.

Con fundamento en Ia Ley de Archivos de la Ciudad de México, Articulo 33 fraccion I, que 2 Ia
letra dice: “El Area Coordinadora de Archivos tendré las siguientes funciones: 1. Elaborar, con
la colaboracién de los responsables de los archivos de tramite, de concentracion y en su caso
historico, los instrumentos de control archivistico previstos en la Ley Qeneral, en esta Ley y sus
disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que se derive de ellos”.

Por este medio, solicito a usted gire sus apreciables instrucciones al responsable del Archivo
de Tramite del drea a su car

g0, para que asistan a las mesas de trabajo que se realizaran para

Archivo de Concentracién, ubicado en Prolongacion calle 4 s/n., entre calle Sur 114 y calle Sur
118, colonia Tolteca, C. P. 01150, Alcaldia Alvaro Obregdn, conla C. ‘Xochitl Pérez Rojas, Je:fa
de Unidad Departamenta| de Skrvicios Generales. Se adjunta calendario de Mesas de Trabajo.

Sin otro particular, aprovech® la ocasion para enviarle un cordial saludo.

I
i

ATENTAMENTE

{ / =
CARLOS ALBERT( \;NGR;{JDES GONZALEZ f
SECRETARIO TE’GNICO' D QOMiTE TECNICO i h
INTERNO DE AD/MI_NIST,RﬁCION DE DOCUMENTQS

Y DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS
Y SERVICIOS GENERALES

€.c.c.e.p. Lic, Claudta Islzs Lages.- Directora Generzl de Administracién y Finanzas.- Claudﬁa.islas@aao.cdmx.gob.mx.
CAEGIGEMIdpge™ :

s
Fars
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LISTA DE ASISTENCIA A LA REUNION DE INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 2023
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Lista de asistencia a la reunién de Revision de Instrumentos
Archivisticos 2023
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Lista de Asistencia a la Reunidn de Revisién de Instrumentos Archivisticos 2023
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