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ALCALDIA ALVARC OBREGON .
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRAGION Y FINANZAS

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA ALCALDIA ALVARO OBREGON

- INFORME DE RESULTADOS DEL PROGRAMA
INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL
EJERCICIO 2022

"En cumplimiento al articulo 31 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México,
numeral 6:12.1 parrafo segundo de la Circular Uno Bis 2015 Normatividad en
Materia de Administracion de Recursos para las Delegaciones de Ia
Administracién Publica del Distrito Federal se elabora el Informe Anual de
Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del ejercicio

« 2022, realizado bajo los elementos siguientes:

L

I.PLANEACI()N Y PROGRAMACION.

1) Revision de instrumentos archivisticos: Catalogo de Disposicién Documental y Cuadro
de Clasificacion Archivistica.
o Depuracién y Transferencia de Archivos.
o Implementacién de Grupos Interdisciplinario.
2) Capacitacion y desarrollo profesional.
3) Proyecto de Adquisiciones
4) Desarrollo de tecnologia de la informacién en archivo.
_ ) Acciones de Difusion y Divulgacién Archivistica
. 6) Conservacic’m y preservacion de informacion.
P7) Estudios, planes preventivos para emergencia, riesgo y catastrofes.

ILPROGRAMACION

De conformidad al Calendario de Actividades del gjercicio 2022, se realiz6 lo siguiente:

o Enero, se present6 el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, para su
aprobacion, del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, una
vez aprobado fue enviado a la Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios Generales de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de
México.
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o Febrero, marzo y abril, revisién del Catalogo de Disposiciéon Documental y Cuadro
de Clasificacién Archivistica, para su actualizacién no alcanzando el objetivo por
cambios en la Estructura Organica de la Alcaldia, misma que inicio vigencia a
partir del dia 01 de octubre de 2022.

o Marzo, peticion de Designacion de los responsables de la Unidad de
Correspondencia y Archivos de Tramite de las Unidades Administrativas, de la
Alcaldia Alvaro Obregén.

o Abril, mayo, junio, julio, agosto, septiembre, octubre, y noviembre, se realizd
depuracién y transferencia de archivos de Tramite a Archivo de Concentracion de
la Unidad Departamental de Gestion de la Alcaldia.

o Septiembre, octubre, noviembre, se impartieron cursos en linea de capacitacion y
desarrollo profesional, para la aplicacién en los Archivos de Tramite y
Concentracion.

o Se realizé la adquisicién de cajas, folders, 39 escritorios, archiveros, detectores de
humo, anaqueles, carrito transportador de cajas y computadoras, para ejecutar las
actividades archivisticas y conservacion de los acervos documentales.

o En el mes de septiembre se realizo la contratacién del servicio de escaneo y
ordenacion de expedientes, de la serie documental: 7S.3 Agua Potable, para
agilizar las consultas y atencion de las Solicitudes de Informacion Publica.

o Se instalé detectores de humo en Archivo de Concentracién, para prevenir
perdidas de acervo documental, de igual manera se dio mantenimiento a
extintores de fuego, instalados en Archivos de Tramite y Concentracion.

. IILEVALUACION

v’ Con'la falta de actualizacién de los instrumentos archivisticos siguientes:

2) Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
3) Catalogo de Disposicién Documental.
4) Tabla de Determinantes de Oficina.

¢
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5) Calendario de Caducidades de Expedientes.

6) Caratula Estandarizada de expedientes.

7) Control de Préstamo de Expedientes y Estadistica de Usuarios.
8) Guia General de Fondos de los Archivos Histéricos.

9) Inventario de Baja Documental.

Se da por incumplido el objetivo de mantener actualizados los instrumentos que
permiten la organizacion, administracién y clasificacion de los documentos
generados por las Unidades Administrativas de la Alcaldia Alvaro Obregon.

v' Laimparticién de los cursos impartidos a través de las plataformas digitales y con
apoyo del Archivo General de la Nacion (AGN) y el Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Proteccidn de Datos Personales de la Ciudad de
México, asi como de la Direccion de Administracion de Capital Humano de la
Alcaldia Alvaro Obregén, se da por cumplido el 100 %, no obstante se planea
continuar durante el ejercicio 2023, por la rotacion de personal que se genera por
los cambios de administracién y estructura organica, ademas de incorporar las
modificaciones y/o innovaciones que se generen en materia de archivos.

v' El objetivo de elaboracion de Guias de Archivo Documental, las actividades
iniciaron en el mes de marzo de 2021, cumpliendo en un 75% las Unidades
Admlmstratlvas sin embargo es un tema que no se puede dar por cumplido, en
virtud a que hace falta la conclusién del 25 de las Unidades Administrativas y
adicionalmente, al analizarlas, se percibe que no contemplan las series
sustantivas, cuando ellas indican las gestiones de la administracidn en turno. Este
objetivo sera retomado en el ejercicio 2023.

v 'Depuracic')n de expedientes y Transferencia de Archivos de Tramite, se realizarén
asesorias para la clasificacion, depuracion de expedientes y Transferencias
Primarias de las unidades operativas: Secretaria Particular de la Alcaldia,
Direccion General de Gobierno, Direccién General Juridica, Direccidon General de
Desarrollo Social, Direccién de Finanzas, Direccion de Recursos Materiales,
Abastecimientos y Servicios, Coordinacién de Almacén, Mantenimiento y Control
Vehicular y Oficina de Seguros y Siniestros.

v" Se concluyé la Transferencia Primaria de expedientes de la Unidad Departamental
de Concursos de la Direcciébn de Recursos Materiales, Abastecimientos vy
Servicios, Secretana Particular de Ia Alcald:a (U D. de Control), Direccion General
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de Gobierno, Direccién General Juridica y Direccion de Administracion de Capital
Humano.

CONCLUSION:

La elaboracién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, ejercicio 2022,

contemplaba como objetivo general el mejorar y agilizar el funcionamiento del Sistema

Institucional de Archivos de la Alcaldia Alvaro Obregdn, sin embargo no se logro, en virtud
; de que se sigue presentando importantes rezagos en los procesos archivisticos de las

Unidades Administrativas y el Archivo de Concentracion, lo que implica un riesgo

heredado por la administracion saliente y que se debera tomar medidas mas cefiidas para
" el debido funcionamiento del Sistema institucional de Archivos.

FOTOGRAFIAS DEL ANTES Y DESPUES DE ARCHIVO DE TR[\MITE EN OFICINAS
DE LA SECRETARIA PARTICULAR DE LA ALCALDIA
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% Como se encontrd el Archivo de la Unidad Departamental de Gestidn de la Secretaria Particular de Ia
i - Alcaldia (Oficialia de Partes) donde observa cajas de archivo sin ordenar, depurar y clasificar.

{ . . :
'~ Como se encontré el Archivo de la Secretaria Particular de la Alcaldia (Oficialia de Partes) donde (

= observa cajas de archivo sin ordenar, depurar y clasificar.
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e, Transportando cajas de material de Espurgo, al Almacén General para el procedimiento del iL
"4“[ destino final. '{“*"*
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Con fundamenioc en el articulo 33, fraccién iV de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, v en
seguimiento al Programa Anual de Desarralio Archivistico 2022 y su Calendario de Ejecucién,
aprobados en la Primera Sesi¢én Ordinaria del Comité Técnico Internc de Administracién de
Documentos COTECIAD ael presente ejsrcicio, en Cuyo apariade "PROYECTOS”, numera! 1 que
refiere a la aciualizacion de los instrumentos de ‘Controi y Consuita archivistica Y gue. precisg e
Cuadro de Ciasificacion Archivistica y Catélogo de Disposicion Documental, '

3

g

Por este medio, se solicita su colaboracién de conformidad 2 las atribuciones v funciones de eds
Unidad administrativa a su digno cargo, para que sean identificadzs, ratificadas C.en SuU ¢z
rectificadzs fas Seccicnes, Series, Valores, Vigencias y disposiciones documentzles: de
instrumentos archivisticos vigentes Gue se adjuntan en formato electrénico (CD) vy que se detalizn
continuacion:

48]

a) Cuadro de Clasificacion Archivistica.
b) Cetgioge de Disposicion Documental.

Lo anterior, para estar en condicicnes de dar cumpiimiento a lo establecido en el articuio 12
fraccion 1y 16 de la Ley referida, asi como aia Circular Uno 3is 2015, Normatividad en Materia de
Administracién de Recursos para las Delegaciones de g Administracién Plblica del Distrito
Federal, en su numerai 6 "Administracién de Documentos Y Archivistica”, ‘

ATENTAMENTE

‘
MTRO. JUARN IA GERARDO
DIRECTC NISTRACION Y | -:
DEL COMITE TECHCO INTERNO DE ADMR /
BOCUMEN ALVARC OBREGON, ;

c.c.cep. Lic Claudiaislas Lagos.~ Directora de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicics.
2 13 g
ciaudia.islas @aao.cdmx.gob.myx
JMGG/EILiggm*
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Con fundamento en Iarl"‘UxO 35, fraccion IV de la t Ley de Archivos de la Ciudad de g xico, y en
seguimiento-al Programa Anual de Desarrollo Arc?*ivis't'co 2022 y su Czlendario de Ejecucién,

aprobados en lz Primera Sesion Ordinaria del Comité

Documentos COTECIAD del presente ejercicio, en cuyo
2 ]

refiere 2 iz actualizacién de los instrumenios de Coniro

e “’ecmco interno de. Admini Q’srac'on de
apartado “PRCYECTOS™ , humeral 1 gue
I'y Consulta archivistica Y Gue precisza el

Cuadio de Ciasificacion Archivistica v Catélogo de Dlsoocfc:on Documentat.

Por este medio, se solicita su colaboracion de cenformidad a les atribucionas y funciones de &sa

Unidad administrativa g su digno cargo, para gue sean i
rectificadas las Secciones, Series , Velores, Vigencia

L et ~~ 5
w.-..'mad_s ‘reiificadas o en su €ash,

S v dxspos,CioneS documentales; de los

instrumentos archivisticos vigentes q e se aQJuman en formato electrénico (CD) y que se detallan a

continu Lacron

a) - Cuadro de Clasificacion AFCﬁiV"QLa\.c
b} Catal logo de Disposicion Documentia

to anterior para ester en condiciones de dar cumplimiento a lo establecido en ! articulo 12

fraccion | y 18 de la Ley referida, asf come a la Circular

Uno Bis 2015, Normatividad en i Viateria de

Administracion de Recursos para las Delegaciones de la Admln.sxracm Plblica del Distrito
Federal, en su numeral 8 “Adm ministracién de Documentos y Archivistica”.
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Con fundameanto en &i articulo 35, fraccion IV de |a Ley de Archivos de ia Ciudad de México, v en
seguimiento al Programa Anuai de Desarrclio Archivistico 2022 Y. su Calendario de Ejecucion,
aprobades en la Primers Sesidn Ordinaria del Comite Técnico interno de Administracién de
Documentos COTECIAD dal presente sjercicio, en cuyo épariado “PROYECTOS", numeral 1 gue
reflere 2 la actualizacién de los instrumentos de Contral v Consuita archivistfc_a v gue precisa g
Cuadro de Clasificacion Archivistica y Catélogo de Sisposicion Documental.

Per este medio, se solicita sy colaberacion de conformidad a
Unidad administrativa a sy gdigno cargo, pars que sean identi
reciificadas las Secciones, Series, Valores, Vigencias y i

disposicicnes documentales: de los
instrumentos archivisticos vigentes que se'adjuntan en fermate electrénico {CD)y que se detallan 2
continuacién: " g 28

as afribuciones y funciones de esa

ficaaas, ratificadas o an sy casg,

i

i
a) Cuadro de Clasificacion Archivistica.
b) Catalogo de Dispesicién Documental.,

Lo anterior, para estar en condicicnes de dar cumpliimiento a lo establecido .en el articulo 12
fraccion | v 16 de Ia Ley referidzs, asi como 2 la Circular Uno Bis 2015, Normatividad en Materia de
Administraciéon de Recursos para las Delegaciones de ia Administracion Publica. del Distrito

Federal, en su numeral 8 “Administracion de Decumentes y Archivistica”.

W
i

c.ccep. Lic Claudia islas Lagos.- Directora de Recursos Mizlerizles, Abastacimizntos v Servicios.
claudia.islas @aao.cdmx.gob.mx
JMGGCILiggm™
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Con fundamento en &i articulo 35, fraccion IV de Ia Ley de Archivos de la Ciudad de Meéxico, Y en
seguimiento al Programa Anual de Desarroilo. Archivistico 2022 y su Calendario de Ejecucion,
eprobacdos en la Primera Sesidn Ordinaria del Comité Técnico fnlerno de "Administracisn -de
Documentos COTECIAD del presente ejercicio, en cuyo apartadg “PROYECTOS", numeratl 1 Gue
refiere a la actuzlizacion de los Instrumentos de Control y Consuite archivistica Y gue precisa g
Cuadro de Clasificacion Archivistica y Catélogo de Disposicidn Documental. '
Por este medio, se solicita su colaboracién de conformidad a las atribuciones y funciones de esa
Jnidad administrativa a su digno cargo, para gue sean Identificadas, ratificadas & en su czso,
reciificadas Jas Seccicnes, Series, Vaiores, Vigencias y dispesiciones documentiajes: de ‘Eos
instrumentos archivisticos vigentes que.se adjunian en formate electrénico (CD)}y que s& detallan 2
continuacion: ‘ C

a) Cuadro de Clasificacion Archivistica.
b) Catélogode Disposicion Documental,

Lo anterior, para estar en condiciones de dar cumplimiento a lo establecido en el articuio 12
fraccion i y 16 de'la Ley referida, asf comeo zia Circular Uno Bis 2015, Normatividad en vizteria de
Administracion de Recursos para las Delegaciones de la Administracion Plublica~d&TBistritg
Federal, én su numeral 8 “‘Adminisiracion de Documentos v Archivistica”. T et

B . ( ]
AT ENTAMENTE
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c.c.cep. Lic Claudia islas Lagos.- Directora de Recursos Maierigles, Abastecimiznios y Servicios.
claudia.islas @a 20.cdmx.gob.mx
JMCG/GIL/ggm*
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Con fundamento en el articulo 35, fraccion EV de la Ley de Archivos de Iz Ciudad de Nexsco y e;.
seguimientc al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 y su Calendario de Ejecuc ion,

aorobados en & Primera Sesidn Ordinaria del Comité Técnico internc de Ac‘mlnssvccton de
Documentos COTECIAD del presente ejercicio, en cuyo ‘apartado "PROYECTOS? ﬁumeral 1 que
refisre a lz2 actualizacién de los instrumentos de Con‘rro. y Cowsu!ta archivistics y gue precisz el
Cuadro de Clasificacién Archivistica y Catalcgo de Disposicidon Documental.

Por. esLe medio, se solicita sy co!acorcc'm de cenformi aqcz las atrmuc'oncs y runbimes de esa
Unidad adminisirativa a su digho cargo, para gue sean iden .s“"*’d.“, rztificadas o en su, case,
reclificadas las Secciones, Serie es, Velores, Vigencias v disposiciones documentales: de los

s
instrumentos archivisticos vigentes gue se adjuntar‘ en formato electrénico (CD) v que se detallan 2
continuacién;

‘a) Cuadro de Clasificacién Archivistica.
b} Catalego de Daspos'cam Documental.

Lo anterior, para estar' en condiciones de dar cumplimiento a lo establecido en e} articul 12
fraccion iy 16 de la Ley refer ida, asf como- a fa Circular Uno Bis 2015, Norm iafividad en Ma*era de
Administracion de Recursos para ias Dclegauones de la Admxmsrrcc én Plblica del Distrito
Federal, en su numeral 6 “Administracion de Decumentos y Archivistica”.
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c.c.ce.p. iic Claudia lslas Lagos.- Direciora de Recursos Materiales, Abastecimientos y Sarvicios.
claudia.islas @azo.cdmx.gob.mx
JMGG/Citjggm®
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Con fundamento en el articulo 35, fraccion IV de la Ley de Archivos de |a Ciudad de México, y en
seguimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistice 2022 v st Calendario de Ejecucion,
aprcbados en la ‘Primera Sesion Ordinaria del Comité. Técnico Interno de Administracion de
Documentés COTECIAD del presente gjercicio, en cuyo apartado ‘PROYECTOS”, humeral 1 Gue
refiere a la actuaiizacion de los Instrumentos de Control y -Consulta archivistica Y Gue precisa e
Cuadro de Clasificacion Archivistica y Catélogo de Disposicion Documental.

Por este medio, se solicita su colaberacién de conformidad a les atribuciones Y iunciones de £s3

Unicad administrativa 3 su digno cargo, para que sean ideniificzdes, ralificadas o en sU caso
gctificadas las Secciones, Series, Valores, Vigencies y. disposiciones doc,u'menia}es; /de los
instrumentos archivisticos vigentes que se adjuntan en formato elecirénico {CD) v que se detaliana
continuacioén: ‘ ' ‘ '

-

a) ' Cuadro de Clasificacion Archivistica,
D) Catélogo de Disposicion Dogumental.

Lo antericr, para estar en condicicnes de dar cumpiimienfo a lo estabiecido en el articulo 12
fraccién ly 16 de ia Ley referida, asl como a la Circular Uno Bis 2015, Normatividad en Materiz de
Administracién de Recursos para las Deiegacioners--de la Administracion Publica de! Disirito
Federal, en su numeral 6 “Adminisiracion de Documentos y Archivistica”. L

ATENTAMENTE /‘Q
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c.c.ce.n. Lic Claudia islas Lages.- Direciora de Recursos Materiales, Abastecimienios y Servicios.
- claugia.islas @a220.cémx.gob.mx
JMGG/CI}!ggm-*
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Con fundamento en sl articulo 35, fraccién 1V de Iz Ley. de Archivos de ia Ciudad de México, y en
seguimiento. al Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2022 Yy su Caiendaric de Ejecucion,
aprobados en la. Primera Sesién Ordinaria del Comite Técnico Interno de Administracion ce
Documentos COTECIAD del presente ejercicio, en Cuyo epariado "PROYECTOS”, numeral 1 gue.
refiere a la _actua!izj'acién de los Instrumentos de Conirol y Consulta archivistica Y que precisa, gl
Cuadro de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Dogumental. 2

as atribuciones y funciones de ess
Unidad adminisira iva. 2 su digno C2TG0, para que sean identificadas, ralificadas o en su caso,
recﬁﬁcadas-’las‘ Secciones,_Series, Valores, Vigencias v disposiciones documentaies;-“de los
instrumentos archivisticos vigentes que se adjuntan en formato electiénico (CD) y que s= detalian 2
continuacion: .

Por este medio, se'solicita su coiaboracién de conformidad a |

&)+ Cuadro de Clasificacion Archivistica,
b) Catilogo de Disposicién Documentai.

Lo anterior, para estar en condiciones ‘de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 12
fraccidn 1y 16 de Ia Ley referide, asi comé ala Circular Uno Bis 2015, Normatividad en Materia de
Administracion de Recursos para las Delegaciones de I Adminisiracién Publica del Distrito
Federal, en su numeral 6 “Administracion de Documentos y Archivistica” '

e

c.c.ce.p. Lic Claudiz Islas Lagos - Directora de Recursos Materizles, Abastecimientos y Sarvicios.
claudia.islas @aao.cdmx.gcb.mx
JMGG/Cil/ggm*
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ASUNTO: Revision de instrumentos archivisticos.

MTRO JUAN MANUEL GARCIA GERARDO

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y PRESIDENTE
DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DE LA ALCALDIA ALVARO OBREGON
PRESENTE

i
Con fundamento en el articulo 35, fraccién IV de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, en seguimiento
al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 y su Calendario de Ejecucion, aprcﬁbados en la Primera
Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos COTECIAD del presente
gjercicio, en cuyo apartado “PROYECTOS”, numeral 1 que refiere a la actualizacion dé los instrumentos de

Control y Consulta archivistica y que precisa el Cuadro de Clasificacion Archivistica y Catalogo de
Disposicién Documental. ‘

|
{
Por este medio, anexamos ya identificadas, ratificadas y solventadas las atribucioéqes y funciones que
esta Unidad administrativa realiza en las Secciones, Series, Valores, Vigencﬁas y disposiciones
documentales de los instrumentos archivisticos vigentes, adjuntamos en formato ?Iectrc’mico (CD) los
cuadros de “Clasificacion Archivistica y Disposicion Documental” detallados en formato de Excel.

i

k

Lo anterior para estar en condiciones de dar cumplimento a lo establecido en el articulo';12 fraccion | y 16 de
la Ley referida, asi como a la Circular Uno Bis 2015, Normatividad en Materia de Adminjstracion de recursos

para las Delegaciones de Administracion Pablica del Distrito Federal, en su numeral 6 "Administra)cién de
Documentos y Archivisticas” "

Sin otro en particular reciba un cordial saludo.

st e TR

Calle Canario esq. Calle 10, colenia Tolteca o
Alcaldia Alvaro Obregon C.P. 01150, Ciudad de Méxica C}UDA_? lNNOVADOR}‘« YDE
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Con fundamento en el articulo 35, fraccion 1V de la Ley de Archivos de ia Ciudad de México, Y en
seguimiento al Programa Anual de Desarrolic Archivistico 2022 v su Calendario de Ejecucion,

=1
aprobados &n la Primara Sesién Crdinaria del Comité Técnico Interno de Administracion gé
Documentos COTECIAD de! presente ejercicio, en cuyo agartado "PROYECTOS", numerai 1 que

[ .
reflere a.la sctualizacion de 10s Insirumentos de Contro y Consuliz archivistica Y que - precisa e
Cuadro de Clasificacidn Archivistica y Catalogo de Disposicion Documentat.

Por este medio, se solicita Su coiaboracién de conformidad 2 las atribuciones y funciones de esa
Unidad administrativa a su digno cargo, para que sean identificadag, r '

g

! icadas'c én Su caso,
ciificadas jas Secciones, Series, Valores, Vigencias vy _disp()siciomes'doc_umentaies; de ios
Instrumentos archivisticos vigentes que se adjuntan en formato elecirénico (CD)y que se detallan 2
continuacion: o . :

a) Cuadro de Clasificacidn Archivistica.

b) Catalogo de Disposicién Documental.

Lo anterior, para estar en condiciones de- dar cumplimiento a lo establecido an el arifculo 12
fraccion | y 16 ce I lev referida, asi como a2 la Circular Uno Bis 2015, Normatividad en Materia de
Administracion de Recursos. para las Deiegaciones de la Administracion Publica dai Distrito
Federal, en su numeral 5 ‘Administracién de Documentos v Archivisticg”.

ATENTAMENTE

.E'-I/EO’Y‘L"
. . 402 ¢
ce.cep. Lic. Claudia lsles Lagos.- Directora de Recursos Materizles, Abastecimientos y Servicics. A 5"{\ Aa 5
cleudiz.isias @aao.cdmx.gob.mx C D
IMGGICILggm*
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Con fundamento en al articulo 35, fraccion IV de la Ley de Archivos de |z Ciudad, de México, y.en
seguimiento-ai,'Programa Anuval de Desarrolio Archivistico 2022 Vv su Cafendario e Ejecucién,
aprocbados ‘en la Primera Sesion Ordinaria del Comité Técnice Interno de Administracion de
Documenios COTECIAD dai presente ejercicio, en cuyo apartado “PROYECTOS”, numeral 1 gue
refiere 2 Iz actualizacion de los ifistrumentos dz Control y Consulta archivistica Y gue precisg el
Cuadro de Clasificacion Archivistica y Catélogo de Disposicion Dccum.en?a‘i.

Por este medio, se sclicita su colaboracion de  conformidad 2 Jas awibuciones y funciones de esz
Unidad administrativa a sy digno cargo, para que sean ideniificadss, ratificadas ¢ o [+
I

reciificadzs jas ‘Secciones, Series, Valores, Vigencias y disposiciones documentales: de o
instrumentos archivisticos vigentes que se adjuntan en formaio electronico (CD) v que se detalian

5

8} Cuadro de Clasificacion Archivistica. ,
b} . Catélogo de Disposicién Documental,

Lo anterior, para estar en condiciones de dar cumplimiento 2 lo esizbiecido en el articulo . 12
fraccion ly 16 de Ia Ley referida, asi como 2 Ia Circular Uno Bis 2015, Normatividad en Materia de
Administracién de Recurscs para las Delegaciones de la Administracién Publica del Distrito
Federal, en su numeral 8 “Administracion de Documentos y Archivistica”.
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c.c.c.e.p. Lic. Claudia Islas Lagos.- Directorz de Recursos Materizles, Abzstecimienios y Servicios. = )
clzudia.islas @az0.cdmx.gob.myx ufﬁ <" Lo
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Con fundamento en e articulo 35, fraccion iV de Iz Lev de Archivos de la Ciudad de México, v.en
seguirhiento a3l Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2022 y-su Calendario de Ejecucion,
aprobades en la Primera Sesidn Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos COTECIAD del presente, gjercicio, en cuyo gpariado "PROYECTOS”, numeral 1 que
refiere a la actualizacian de los Instrumentos de Control y Consuita archivistica y ‘que precisa é! .
Cuadro de Clasificacion Arcehivistica y Catélogo de Disposicion Documental, Y

Por este medio, se solicita su colaboracion. de cenformidad a las atribuciones y funcicnes de'esa -
Unidad -administrativa a su digno cargo, para que sean identificadas, ratificadas o en 'Si caso,
rectificadas (as Secciones.,ﬂ_Ser’ies,'\fa!ores,‘_ Vigencias 'y disposiciones documentales: de los
ms'i'r-ume-nios_arc_hiviéticos vigentes gue se-adjuntan en formato electrénico (CD) vy que se detélian“a
continuacion: ‘ ; ‘ ‘

2) “"CUad'ro‘ Ce Clasificacién Archivistica.
b) -Catdiogo de Disposicién Documental.

Lo ‘anterior, para astar en condiciones de dar cumpiimiento a lo establecido en el artfcylo 12
fraccion ty 16 de ia Ley referida, asi como 2 ia Circular Uno Bis 2015, Normatividad en Materia de
Administracion de ‘Recursos para las Delegaciones de ‘2 Administracién Publica del Distrito

=

Federal, en su numeral 6 “Administracion de Docu mentos y Archivistica”,

i
i

N

MTRO GERARDD - gL e
DIRECT USTRACION Y PR <=y

DEL €O O DE ADIMINISTRACION DE TR
SOCUN A ALVARC OBREGGH.

c.c.ce.p. Lic. Claudia Isiag Lagos.- Directora de Recursos Materizles, Abastecimienios y Servicios.
Claudia.isles @az0.cdmx.gob.myx
JMGG/Ciliggm®
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MTRO. VICENTE ORQZCO CLEA

DIRECTOR GENE! AL DE PREVENCION

CONTRA LAS ADICCIONES

PRESENTE .

Con fundamento en' el articulo 38, fraccién IV de Iz Ley de Archivos da ia Ciudad de México, Y en
sequimisnto al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 v su Calendaria de Ejecuciéh,
aprobados en la - Primera Sesion Crdinariz del Comits Tecnico internc de Administracién de
Documentos COTECIAD del presente gjercicio; en Cuye apartado "PROYECTOS”, numerai 1 Gue .
refiere a-la actualizacién de los Instrumentos de Cenirol v Consulta archivistica y que precisa el
Cuadro de Clasificacion Archivistica 'y Catélogo de Disposicion DchmenEL - S

Unidad administrativa 5 su digne cargo, para que sean identificadas, ratificadas o en su casy,
rectificadas Jas Secciones, " Series, Valores, Vigencias y. disposiciones docum'enta‘-les;,‘de_ los
instrumentos archivisticos vigentes que se adjuntan en formato electrénico (CD) Y que se detailan a .
continuacién: ' - e iy

Por este medio, se solicita su colaboracion de conformidad a las atribuciones vy funciones de esa

a) Cuadro de Clasificacion Archivistica.
b) - Catélogo de Disposicién Documental.

Lo anterior, para estar en condiciones de dar cumplimiento a lo establecido en. el articuic 12
fraccion 'y 16 de Ia Ley referida, asi cormno a la Circular Uno Bis 2015, Normatividad en Materia de
Administracion de Recursos para -ias Delegaciones de Ia Administracién Publica del Distrito
Federal, en su nurnersl 8“Administracién ¢e Documentos Y Archivistica”,
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MITRO. JUAN EE(&:YUE.E\G#_ CIA GERARDO
DIRECTCR CE MiNISTRACION Y PRESIDENTE it e L
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c.c.cep. Lic Claudiz Isias Lagos.- Direciora de Recursos iizgteria'es, Abastecimiznios v Servicios. L ) i

claudia.islas @aa0.cdmx.gob.mx
JMGG/Cil/ggm®
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Cen fundamente eh el articulo 33, fraccion iV de iz Ley de Archivos de la Ciudad de Mexice, v en
seguimiento ai Programa Anual de Deszarroilc Archivistico 2022 y su Calendario de Elecucién,
aprobades en Iz Primera Sesion Ordinaria del Comité Técnico Internd de Adminisiracidn de
Documentos COTECIAD de! presente gjercicio, en cuyo apartado “PROYECTOS”, numerai 1 gue
refiere g Iz actualizacién de los Insirumentos da Control v Consulta archivistica y que precisa el
Cuadro de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Dispesicion Documental.. e T

nidad adminisirativa a su digno cargo, para que sean identificadas, ratificadzs ¢ en sy Casc,
; icadas ias Secciongs,” Series, Valores, Vigencias y disposiciones documentzles; de JQS‘
instrumentos archivisticos vigentes que se adjuntan en formaio electrénico (CD) v gue se detallap a

Por este medic, se sclicita su colaboracian de cenformidad a ias atribuciones y funciones de ésa

continuacion:

&) Cuadro de Clasificacion Archivistica.

). Catélogo de Disposicién Documental.

Lo anterior, para esier en condiciones de dar cumgiimiento a lo establecido en el articuio 12,
fraccicn |y 16 de ia Ley referida . as como  a la Circular Uno Bis 2015, Normatividad en Materiaide
Administracion de Recursos para las Delegaciones de |z Administracion Publica del Distrito
Federal, en su numeral 5 “Administracion de Documentos y Archivistica”, '

I
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c.c.c.e.p. iic. Claudiz isizs Lagos.- Directora dz Recursos Materiales, Abastecimientos v Servicios.
ciaudia.islas @azo.cdmx.gob.mx {
JMGG/ClL/ggm™
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~
DIREZ CviC ‘G

LIC/FLOR ITZEL ORTIZ CRUZ
DIRECTCRA DE ADMINISTRACION

DE CAPITAL HUMANG

PRESENTE i

Con .mdamento en el articulo 35, racczor 1V de ia Ley de Archivos de I2 C ILG:::d de México, y en
seg“mentc al Programa Anusi de Desarrolio Arch!vfsuco 2022 y su Czlendzric de Ejecuc;on
aprobados’ en la Primera Sesion’ Ordinaria del Comité Técnico Internc de Admi nistracion da
Documentos COTECIAD del presente ejercicio, en Cuyo apartado "PROY ECTOS" , humeral 1 que
refiere a Iz actuglizacién de los Instrumentos .de. Conirel y Consulta archivistica \/ Gue prec;so ej
Cuadro de Clasificacion Archwrsnca v Ca*alogo de Disposicién Documemai

Por este mndlo se QOIIC!fa su cosaboramm de conform*dad Eas -atribucicnes y funumes de esa
Umdad adr‘l.mmrauva su digno Cargo, para que sean ide: ntificadas, ratifi :ad $ © &' su.casy,
ficadas las Seccion 128, Series, Vaio.es Viganmas y diapOQiCJOHES documentales; de los

mstrumemoq archivisti ICOS vrgﬂmes que se ac;untan en formaio elactromco (CF‘) y gue se dazallq.,
-continuacion: : :

a) CL:c. dro de C’nsmcaclon Archivistica.
b) Catgloge de Disposicién Documental.

Lo anterior, para estar en conciciones de'dar sumplimiento g io astaofec:do en el articulo’ 12
fraccion |y 16 de la Ley referida, asi'como ala Circular Ui 10 BlS 2015, Nor matividad en Materig de
Administracion de Racursos para' las Deiegacon@s de lz Administracion Piblica del Distritc
Federal, en su numers} 6 ° ‘Administracion de Documentos % Arumv.qtfca”
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c.c.e.e.p. Lic. Claudia isias Lagos.- Directora de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servi
claudia.isles @azo.camx .goh.mx
JMGE/GiLggm*
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Con fundamento en e articulo 35, fraccion iv de la Ley de Archivos de Iz Ciudad de México, yien
seguimiento al Programa Anual de Desarrcile Archivistico 2022 y su Calendario de Ejecucion,
aprebados en la Primera Sesién Ordinaria dei Comit'é'._Técnicoj;nternc\?de Administracion de
Documentos COTEGCIAD de! presente ejercicio, en Cuyo apartado ‘PROYECTOS”, numeral 1 que
refiere a I actualizacién de los Instrumentos de Control y Consulta archivistica Y Gue .precisa g]
Cuadro de Clasificacion Archivistica y Catélogo de Disposicién Documental. Sy '

Por este medio, seé solicita su Colabcracion de conformidad a las atribuciones y funciones de ésa
Unidad administrativa a su digno cargo, para Que sean identificadas, retificidas o en su caso,
rzciificadas Jas Secciones, Series, Valores, Vigencias Y disposiciones dobumen%aies;. de los
instrumentos archivisticos vigentes que se adjuntan en formato electrénico (CD) y que se detaiian a
continuacién: . ‘ i # i ah '

a) Cuadro de Clasificacion Archivistica.

o) Catélogo de Disposicion Bocumenta.
Lo anterior, para estar en condiciones de dar cumplimiento 2 lo establecido en el articuio i2
fraccién iy 18 da Ia Ley referida, asi como z le Circuter Uno Bis 2015, Normatividad en Materiz de
Administracién de Recursos para las Delegacionss de Iz Administracion Pablica del Distrit
Federal, en su numeral 6 “‘Administracion da Documentos y Archivistica™. a
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c.c.cep. Lic. Claudialslas Lagos.- Directors dz Recursos Maiariales, Abastecimienios v Sarvicios.
claudia.islas @aao.cémigeb.my
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e 2 o oii. | ALVARO,
| %o i | @ Rk  OBREGON

ALCALDIA ALVARO OBREGON
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE FINANZAS

Ciudad de México, a 08 de febrero de 2022

3

CDMX/AAOQ/DGAI/DF/ 0170 /2022

MTRO. JUAN MANUEL GARCIA GERARDO

DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y PRESIDENTE
DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRAGION DE
DOCUMENTOS DE LA ALCALDIA ALVARO OBREGON
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 11, 12, fraccion VIII, 23 fraccion 11, 34 y 35 de la Ley de Archivos de
la Ciudad de México; numerales 6.4.3 fraccion I, y 6.4.17 de la circular Uno Bis 2015, Normatividad en
Materia de Administracion de Recursos para las Delegaciones de la Administracién Plblica del Distrito
Federal y en seguimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 y su Calendaric de

Ejecucion, aprobados en la primera Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos COTECIAD del presente ejercicio.

Le informo que el Servidor Publico asignado como responsable del Area de CorreSpohdéncia en
Tramite y del Area de Archivo de Tramite de ésta Unidad Administrativa, sera el Lic. Ivan Ciriaco

Lépez J.U.D. de Contabilidad y en caso de no estar presente, lo suple el C. José Enrique Arenas
Zavala encargado de Archivo..

Sin més por el momento, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

’%%MML

MTRA. NORA NELLY MARTINEZ PEREZ
DIRECTORA DE FINANZAS
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C.c.c.e.p.- LIC.CLAUDIA ROBLES COLiN — COORDINADORA DE PAGOS Y CONTABILIDAD.- Ciaudia.robles@aao.cdmx.gob.mx
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Con fundamento en los articulos 11, 12, fraccién Vili, 23 fraccién i, 34 y 35 de la Ley de Archivos
de iz Ciudad de México; numerales 8.4.3 fraccion I, ¥y 6.4.17 de ia Circular Uno 3is 2015,

Nermatividad en  Materia de Administracién de Recursos para las Delegaciones de la
Administracion Piblica del Distrito Federal y en seguimienio al Programa Anual de Desarrolio
Archivistico 2022 y su Calendario de Ejecucion, aprobados en la Primera Sesion Ordinaria del
Comité Téenico interno de Administracién de Documentos CGTECIAD del presente ejercicio.

()

Por este medio y de conformidad z sus afrivuciones v funcionss, soficito designe a! Servidor

Gbiicc que serd responsable del Area ge Correspondencia en Tramite y de! Arez de Archiva de.
tremite de esa Unidad Administrativa 2 su digno cargo; asimismo incigue el lugar o espacio donde’
se llevaran a cabo esas funciones. ‘ '

-l 1)

Sin ofro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.
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c.c.c.ep. Lic. Claudia Islas Lagos - Directors de Recurses Matenales, Abasiecimientos v Servicios.
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JMGG/Cil/ggm™
b4 -

¢




L e GOEBIERNO DE LA
T CIUDAD D = C

C?\UZ
STRACION

UL

Con fundamento en los articulos 11, 12, fraccion Vi, 23 f’acci@n l, 3¢ y 35 deja Ley de Archivos
de {a Ciudad ds México: ﬁu'negajes 64 3 fraccion W, v 6.4.17 de iz Circular Uno Bis 2015,
Normatividad en Valer‘a de Administracién ds L< cursos para las Delegaciones de le
Acrninistracién Publica del Distrito Fedara! Yy en seguimiento al Programa Antai de Dasar ifo)
Archivistico 2022 y su Calenderio de Ejecucion, aprobados en la Primers Sesién Crdinaria del
Comité Técnico interno de Admini istracion de Documentos COT _C 'AD del presente ejercicio.

4

Publico que se;a responsable del Arez de Correspendencia en Tjafr*.te y cel Area de Archive de

Trémite de esa Unidad Ad'mnu"'rnuva a su digne Cargo; asimismo indique &f lugar o espacic dende
seillevaranac bo esas funcic : S

Por este medio v de conformidacd & sus atribuciones v funciones, sciicito cesigne al Servider

Sin ofre particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saiudo. =
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c.c.c.e.p. Lic. Ciaudiz lslas ¢ Lagos.- Directora de Recursos 1 Materiales, Abastecimientos v Servicios.
dlrcc meterrales@a;o cemx.gob.mx
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DIZEAAIAY
HRZCOION

TERESA ROBLES COLI

DIRECTORA GENERAL DE PUNTOS DE
INNOVACION, LIBERTAD, CULTURZ CILUDADANA,
ARTE, EDUCACION ¥ SABZRES.
FRESENTE

Con fundamento en los articulos 11, 12, fraccion Vill, 23 fraccion 11, 34 v 35 de ia Ley de Archivos:
fe iz Ciudad de México: numersies 8.4.3 fraccién il, v 6.4.17 de la Circular Uno. Bis 2015,
Normatividad en Materia de Administracién de Recursos para fas Delegaciones de Iz
Administracién Piblica dal Distrito Federal Y en seguimiento al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022 y su Calendaric de Ejecucion, aprobadus én Ia Primera Sesién: Ordinaria de|
Comité Técnico Infarno de Adminisiracién de Documentos COTECIAD del presente gjercicio.

Por este medic y de conformidad 2 sus atribuciones y funciones, solicito designe al Servidor
Pubiico que seré responsabie del Area: de Correspondencia__ en Tréamite y del Area ge- Archivo de
Tramite de esa Unidad Administrativa @ su digno cargo; asimismo indigue el lugar o espacio donde

e ilevaran a cabo esss funciones,

Sin ofro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial sallido.
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c.c.c.e.p. Lic. Claudia Islas Lagos.- Directora de Recursos Materizles, Abastecimientos y Servicios.
direc.materizles @zz0.cmx.gob.my
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ALCALDIA ALVARDO CBRREGON
DIRECCION GENERAL DE
PREVENCION CONTRA LAS
ADICCIONES

Ciudad de México a 14 de febrero de 2022.
CDMX /AAO/DGPA/031/2022

MTRO. JUAN MANUEL GARCI'A GERARDO
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y SECRETARIO EJECUTIVO DEL

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
PRESENTE

Por medio de la presente, y en atencién a la comunicacion oficial AAO/DGA/0302/2022, en la .
cual solicita se designe Servidor Publico responsable del Area de Correspondencia en |
Tramite y del Area de Archivo de Tramite de esta 4rea a mi cargo. ‘
Al respecto, me permito hacer de su conocimiento que la funcionaria designada es la C. Maria
del Pilar Huerta Mendoza, Coordinadora de Vinculacién, adscrita a esta Direccion General.

ATENTAMENTE

6

—
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USIAN
MTRO. VICENTE OROZCO OLEA

DIRECTOR GENERAL DE PREVENCION
CONTRA LAS ADICCIONES
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\ DIRECCION GENERAL
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Calle Canario S/N, esq. Calle 10, colonia Tolteca, CIUDAD INNOVADORA Y DE
Alcaidia Alvaro Obragén C.P. 01150, Ciudad de México v DER:IECHOS / NUESTRA CASA
Teléfono: 55 5276 6700 / oficina.alcaldia@az0.comx.gob.mx =
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Con fundamento en los articuios 11, 12, fraccién VI, 23 fracoidn i, 34y 35¢eia Ley de Archivos
de la-Ciudad de México: numeraies 6.4.3 fraccién i, y 8.417 de |z Circular Uno Bis 2015,
Normatividad en Materiz de Administracién de Recursos para las Deiegaciones "de iz
Administracién Pablica del Distrita Federal y en seguimienio al Programa Anual de Desarrolio
Archivistico 2022y su Calendario de Ejecucion, aprobados en la Primera Sesion Crdinaria del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documenios COTECIAD dsl presente ejercicio. '
Por este medio y de conformidad 2 sus atribuciones y funciones, solicito designe &l Servidor
Pubiico que seré responsable del Area de Correspondencia en Tramite v del Area de Archivo de
Tramite de esa Unidad Adminisirativa a su digno cargo: asimismo indigue ¢}

se llevaran 2 cabo esas funciones.

lugar o ‘espacio dende

Sin ofro particular, aprovecho la coasion pars enviarle un cordiai saludo.

T =

A 'ﬂ*'ig".-'L‘TE =
A ENTAMERNTE

4 ) il TN oy =l
- — — — fr e i et i
SIRECTOR GENERAL LE ; — A GnT
DEL COMITE TECNICO | Fo? o2 n e
DOCy A 2 - 2 25pr X
c.c.c.e.p. Lic Claudia Islas Lagos.- Directora de Recursos Materizies, Abastecimientos v Sarvicios. .
direc.mg\teria!es@eao.cc‘mx.gob.mx f
JMGG/CitJggm™
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ALCALDIA ALVAROD OBREGON
Direccién General de Seguridad Ciudadana

!

Cnudad de Mexrco a 8 de febrero de 2022
; CDMXIAAOIDGSC.’021 3/2022
" Asunto: Designacién de responsable

S

Mtro. Juan Manuel Garcia Gerardo
Director General de Administracién y Presidente
del Comité Técnico Interno de Administracién de

Documentos de la Alcaldia Alvaro Obregén
‘Presente

En atencién a su oficio AAO/DGA/0301/2022, en seguimiento al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2022, aprobado en la Primera Sesién Ordinaria del Comité
Técnico Interno de Administracién de Documentos COTECIAD.

Al respecto, me permito informar a usted que he designado como responsable del
area de correspondencia en tramite y archivo al Lic. Mario Aquino Martlnez

Coordinador de Politica Criminal; mismo que realizara sus funciones en esta Base
Plata planta baja.

3

Sin mas por el momento, le envié un cordial saludo.

Atentamente

E0193

\; b . . : ‘
c.c.e.p. Lic. Claudia Islas Lagos, Directora de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios. direc.materiaies@aao.cdmx.gob.mx

MAM/ymd*

Cerrada de Fausto Vega Santander S/N esq. Avenida Escuadrén 201, CIUDAD INNOYADORA Y DE
Colenia Cristo Rey, Alcaldia Alvaro Obregon C.P. 01150, Ciudad de México r A Vit
Teléfono: 55 5276 6700 ext. 1058 / seguridad.ciudadana@aao. sdrrnx Qob.mx DERECHOS / NUESTRA CASA
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vigxico, a 03 da |

Co d awc’armmo en los articulos *1 12, fraccion Vil 23 fraccidn | H, y 3 5 de la Ley de Archivos

ia2 Ciudad de México: rumarales 6.4.3 fraccién if, y 6.4.17 ci.. ia Circular Uno Bis 2015,
Nozmauvzdad en Materia de Administracién de Recursos para las De .cgacronc'cz de !a
Administracion Pblica del Distiito Federal y en seguimiento al Programa Aru de "‘"sarrciiq'a'
Arciiivistico 2022 v-su Calendario de C'ecucson &propados en la Primera Sesién urdmarla del
Comité Téenico intemo de Administracién de Doc”m entos COTECIAD cel presen{e ejercic

r este medio v dag comormdao & sus alribuciones vy ;uncroncs sclicito designe al Servidor
ubiico que sera responsable del Area de Corraspmdencra en Trémite y dal Arez de Archivo de

ramite de esa Unidad Administrativa a su digno carge; asimismo mdrcue el lugar o.espacio donde
& lisvarén a cabo esas funcicnas, 7 ‘ :

=
D
P
T

Sin otro par’ticufar, aprovecho la ocasion para enviarie un cordial saludo.

: By
A T Y

I

£ E
v e

c.c.c.e.n. Lic. Claudia Isias Lagos.- Direciora de Recursos Materiales, Abastacimiznios v Servicios.
direc.mz eraales@aao cdmx.gob.mx
JMGG/&.,IL/ggm
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Cen fundamento en los articulos 11,
de la Ciudad de México: numerale

Administracién Plbiica dal Distrito ~ederal v en seguimiento al Programa Anuzl de Desarrollo

12, fraccién Viii, 23 fraccion i, 34 v 35 de Ia Ley de Archivos

s 6.4.3 fraccién i,

y 6.4.17 de la Circuler Uno Bis 2015,
Normatividad en Matferia de Administracién de Recursos para las Delegacicnes de is

=4

Archivistico 2022 v su Calendaric de Ejecucion, aprobados en fa Primera Sesién Ordinaria del
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos COTECIAD del presente gjercicic. !

Por este medio y de conformidad 2 sus

Publico que sera responsable dal Ar

ea de Correspordencia

Trémite de esa Unidag Administrativa 2 su digno cargo; asim

se flevaran a cabo eszs funciones.

Sin otro particular, aprovecho ia ocasion para enviarle un
STENTANENTE

- -
P B T i T
by e MYREITI
WS Wi
Ty
I

c.c.cep. Lic. Claudiz islas Lages.- Directora de Recursos Materiales, Abastecimienics y Servicios.

direc,materiaies@aao‘cdmx.gob.mx
JMGG/Ciggm®*
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atribuciones y funciones, soliciio designe al Servidor

en Tramite y de! Arez de Archivo de
ismo indique el lugar o espacio donde

cordial sallido.

dnyDeperie

2ratde Cultue, -
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ALCALDIA Al VARG OBREZGN!
DIRECCION DE GENERAL DE .
SUSTENTABILIDAD Y CAMBIO CLIGATICO

4
¥

Ciudad de México a 03 de febrero de 2022
CDMXIAAQ! DGSCC/0E5/2022
Asunto: designacion de servidor publico responsabie
del érea de COTECIAD

MTRO. JUAN MANUEL GARCIA GERARDO

“IRECTOR GENERAL DE ADMIMISTRACION Y PRESIDENTE

DEL COMITE TECNICO INTERNC DE ADMINISTRAGION DE DOCUMENTOS
DE LA ALCALDIA AL VARO OBREGON

PRESENTE

Con relacitn a su similar con folio AAQINGAIN220/2022 de fecha 03 de febrero de 2022, dirigido
a ia Direccién General de Sustentabiiidag y Cambio Climatico, en aiencién y seguimiento, tengo
@ bien designar al Miro. Edgar Tonathiv Diaz Lépez (65 2905 5282). -
Director de Sustentabilidad, como Servidor Pibiico responsable dei Area de Correspondencia
en Tramite v del Area de Archive de Tramite de esta Unidad Administrativa; asi mismo indico
que el lugar donde ilevars acabo estas funciones serd deniro de las oficinas de !a Direccién
General de Sustentabilidad y Cambic Climatico, ubicadas al interior del pargue de la Juventud.

Sin otro particular xegiba un cordial saludo. . T

H . ) /|
LIC. ALMA LUCIA KRZALUZ ALONSC ] SRS
DIRECTORA G L DE SUSTENTABILIDAD Y CAMBIO CLIMATICO g

=F
L

Y VOCAL DEL DEL COMITE TECNICO INTERND DE ADMINISTRACION BE |/
DCCUMENTOS DE LA QLC;&L@EA ALVARO OBREGON

SLAAML

Cecep- LTRC EDCSAR TONATHIU DIAZ LOPEZ. — DIRECTOR DS SUSTENTABILIDAD. - 2dgar disz@az0.cdm.gob.mx

herai et

En atencién 2! Turno DGSCC 0113

/’-’f“{.},/‘ ﬁ
;{(’I "‘;_-(,;:'WL
13
Calie Canario S/N, esq. Calle 10, colonis Toleca, CiUDAD INNOVADORAY OE
zldia Alva go i3 ludad dg A ‘x‘ b Tt . war 2 Ap
A_lc?iaxa Af:ffr_o Obrcﬁgon C.?._OT s.:U, C_eucqcz de .'fse icc DERECHOS !! NU A CASE
Teléfono: 55 5276 6758 / oficina.alcaldia@aao.cdmy.gob.my ‘ ;
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Ciudad da #igXice, 2 03 de febrero da 2023

Con fundamento en los articulos 11, 12, fraccidn Vi, 23 fraccidn 0,34y 35deia Léy de Archives
de fa Ciudad de México; numerales 6.4.2 fraccian H, v 6.4.17 de la Circular Uno Bis 2015,
Normatividad en Materia de Administracién da Racursos para las Delegacicnes de
Administracién Publica del Distrito Federal v en seguimiento al Programza Anuazl de Basarrolic
Archivistico 2022 v su Calendario de- Ejecucion; aprobados en lz Primera Sesién Ordinaria dei
Comité Técnico Interno de Administracion da Documentos COTECIAD del presente gjercicio.

=S
=

Por este medio ¥y de conformidad a sus atribuciones vy funciones, solicito designe ‘al Servidor
Publico gue serz responsable del Area de Cerrespondencia en Trémite y del Area de Archivo de
Trémite de esa Unidad Administrativa 2 su digno carge; asimisme indique el lugar o espacio donde
se llevardn a ¢cabo esas funciones. o

i

Sin ofro pariicular, aprovecho ia Ocasion para enviarle un cordizal saludo.

4
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c.cecep. Lic Claudiz islas Lagos.- Directora de Recursos wateriaies, Abastecimizntos ¥ Servicios.
direc.rnaterimcs@aao.cdmx.gob.mx
JMGGCl/ggm®*
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Con fundaménto en los articulos 11, 12, fraccion Viii, 23 fraccién if, 34 y 35 de la Ley de Archivos
de la Ciudad de México: numerales 6.4.3 fraccién !, v 6.4.17 de Iz Circular Uno Bis 2015,
Neormatividad en Materia de Acministracién de Recursos para las Delegaciones de |a
Administracion Publica del Distrito Federal v en seguimienio al Programa Anual de Desamolls
Archivisticc 2022 y su Calendario de Ejecucion, aprobados en la Primera Sesién Ordinariz dej
Comité Técnico interno de Administracion de Documenios COTECIAD de! presente ejercicio.

Por este medio y de conformidad a sus atribucicnes y funciones, solicito designe al Servidor
ublico que sera responsable del Ares de Correspondancia =n Trémite y del Area de Archivo de
Tramite de esa Unidad Administrativa a su digno cargo; asimismo indigue el lugar o espacio donde
se llevarén a cabo esas funciones. : "

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

b

a

ol

=

e
)
)

c.c.c.e.p. Lic. Claudia Islas Lages.- Diractora de Recursos Materiales, Abasiecimienios y Servicios.
direc.materia!es@aao.cdmx.gcb.mx ;
JMCG/ClLggm* :
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Con fundamento en los ariiculos 11 , 12, fraccgion Vilt, 23 fraccion i, 34 v 35 de la _ev de Arch;\roa‘

de lz Ciudad de México; numeraies 6.4.3 fraccion i, y 6.4, 17 de ia Circuiar Uno Bis 2015
Normatividad en Mqtera de Adminisiracién de Recursos ‘para las ueegaconeb de-
Adminisiracion Pabtica dei | Distritc Federal y en. -seguimiento 2l Programa Anual de Desarro!io
AIEN 2

Archivistico 2022 y su Calendario de Ejecucion, aprobados en Iz Primera S:szo Ordinaria de
Comité Tﬂcr*rco inferno de Administracién de Documenios COTECIAD de! presente ej;cicio.

Por esie medlo y de conformidad a sus atribuciones y funciones, solicito designe al Servidor
Plblico gue serd responsable del Area de Corre espondencia en Tramite v dei Area de Archivo de
Tramite de esa L,mdao Administrativa 2 su digno carge; asimismo incigue el iugar o espacio donde

se llevaran a cabo esas funciones. -
D, 55:,',_}3’ {‘} .
Sin ofro pvarticular, aprovecho [a2 ocasion para enviarle un cordial sajudoe.
P )
ATENTAMENTE | 83}0;&/;2&;2%
p ;
Hias

c.cc.e.p. Lic. Claudiz Isias Lzgos.- Directora de Racu.eos Maieriales, Abastecimiznios y Servicios.
direc. materizles@aac.comx. gob.mx
JMGG/Clggm®
}l J'
}l/

I}V
AT

Y



GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

O@O [»]

MTRO. JUAN MANUEL GARCIA GERARDO.
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y
PRESIDENTE DEL COMITE TECNICO INTERNQ DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA

ALCALDIA ALVARO OBREGON

PRESENTE
En atencién a su oficio ARDIDEAI2R2512022, de fec
los Articuios 11,12 Fraccién Vill, 23 Fracsiér

numerales 6.4.3 fraccién || v
Administracién ¢

Yy por elb cual, solic
Correspondancig

8.4.17 ds

en Tramite y del Area de Archivo d
Y

Derivado de Io anterior, se hace de su conocimie
pondencia en Tramite y del

responsable de ia Corres
es la C. Ana kora Tinajero, quien desempania sus

nil, 34y 35 de iz Ley de Archivos de Iz Ciudad de Méx
ta Circular Uno Bis 20
& Recursos para las Delegacionss de |
fa se designe a un servidor

ALVARO.
CBREGON

Tu Alcaldia Aliada

DIRECCION GENERAL DE OBRAS Y

- DESARROLLG URBANC.

Ciudad de México a 09 de febrero de 2022,
CDM}UAAOIDGODUIDT!%ESIE%Z

Asunto: Atencién a oficio AAD/DGA/295/2022

ero del presente, con fundamenis en

ico;
15, Normatividag en Materlz: de
a Adminisiracion Piblica del Distrito Federal,
publico que sera responsable dal Area ce
g Tramite.

na 03 fabr

~
A3

nto, que el servidor pablico designado como
Area de Archive de esta Unidad Administrativa

| funciones en la oficina de Control de Gestion de
la Direccion Generai de Obras y Desarrollo Urbano a

mi cargo.

Sin otro particular al respecto, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

DIRECTORA GENEE%L‘ DE /
OBRAS Y DESsRRE(LG URBANO

S/, ; o A

7

= b e

URBFVERONICA ITALIA MONTERG RODRISUEZ

r s

&y

v

-‘?‘"‘-"‘

/

-

—

C.c.o.

iiro. Arturo Sotelo Aguilar, - Director Técenico. - Pa
C. Juan Radl Marenc Gallegos. — Directar de Obras.
Urb. Angeiica Teresa Figueroa Estrada. - Coordinador
C. Ana Mora Tinaiers. - Para su conocimiente.
r‘\_A:‘encién al volante de control de correspondencia de la D
\::“cna 03 de febrerc de 2022, Folio de Corr
N
ASAllan
&i‘ g
Calie Canario esq. Calie 10, colonia Taltece
Alcaidia Alvaro Obregén C.P. 01180, Ciudad de kdxico
T. (356276 6705 exi. £504)

fa su conocimienio,
- Para su conogimiento,
a de Desarrello Urbano. - Para su conocimients.

freccion General de Qbras y Desarro!
aspondencia de [a Dire

ic Urbano, nimerc 0824 ds

ccién Téenica ndmero 083, de fecha 04 de febraro ¢a 2022,
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Con fundamento en ios articulos 11, 12, fraccion VL, 23 fraccién 1, 34 y 35 de ia Ley d2 Archivos
de la Ciudad de México; numerales 6.4.3 fraccion i, v 8.4.17 de ia Circuler Uno Bis 20153,
Normatividad en Wateria de. Adminisiracién de Recursos parz las Delegacionss de la
Administracién Plbfica del Distrito Federal v en seguimiento a Programa Anuzl' de Besarrolig
Archivistico 2022 y su Calendario de gjecucién, aprobades en |2 Primera Sesién Ordinaria del
Cemité Téenico interno de Administracion de Documentos COTECIAD del presenie gjercicio.

Por este medio v de conformidad a sus atribuciones y funcicnes, solicito designe al Servider
Poblico qua sera responsable del Area de Correspondencia en Tramite y del Area de Archivo de

ramite de esa Unidad Administrativa & su digno cargo; asimisro indique el lugar ¢ espacio donde
se llevaran z cabo esas funciones.

Sin otfro particuiar, aprevecho la ocasion para enviarle un cordial sajudo.

A TE MW oA M= NT e
.‘\in‘_éttnhl—t\!.}x_

c.c.ce.p. Lic. Claudia islas Lagos.- Directora de Racursos Materizies, Abasiecimientos y Servicios.
direc.ma_teriaies@aao.cdmx.gob.mx
JE‘J‘:GG/GEyggm“
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Con fundamento en los articulos 11, 12, fraccién VI, 23 fraccion i, 34 y35ce g Ley de Archivos
de fa Ciudad de México; numerales 5.4.3 fraccion 1, y 6.4.17 de Ia Circuler Uno Bis 2015,
Normathﬂdad en . Materiz de Administracidn de Recurscs para les. Delegacicnes de I
Administracién Piblica del Distritc Federal v en Seguimiento al Programa Anual de Desarrolio
Archivistico 2022 v su Celendario de Sjecucion, aprobados en la Primera Sesién Ordinaria del
Comité Tecnico interno de Administracion de Documentos COTECIAD del presente ejercicio. .

<
Publico que sera respbonsabie dat Arez de Correspendencia en Trémite y del Area de Archive de
Trémite de esa Unidad Administrativa a sy cigno cargo; asimismo indigue el tugar o espacio donde
se llevarén a cabo esas funcicnes, ; Lo

Por este madio vy de conformidad a sus atribuciones y funciones, soficito designe al Samigor

o ~

== g

Sin otro particular, aprovecho iz Ocasion para enviarje un cordial saludo. / CC CH[
= G
ATENTAMENTE .,

-
TSP -
TRACION ., S
E ADIAINIQTD A ¢ b
DE ADJAINISTRA ;
AENTOS DE & ALCALDIA ALVARD OBRECOD
¢.c.c.e.ps Lic, Claudia Istas Lagos.- Directora de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios. ;
dErec.materiaIes@aao.cdmx.gob.mx
JMGG/Cit/ggm™ ‘ ‘
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Con fundamento en los articulos 1, 12, fraccion VI, 23 fraccidn il, 34 y 35 de ia Ley de Archivos
Ge la Ciudad de México: numerales 8.4.3 fraccion I, y 6.4.17 de 12 Circular Uno Bis 2015,
Normatividad en Materia da Acministraciérn de Recursos rara las Delegaciones de ia
Administracion Plblica del Disirito Federal y en seguimiento 2l Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022 vy su Calendario de Ejecucidn, zprobados en ta Primera Sesién Ordinaria da
Comité Técnico Interno de Adminisiracion de Documentos COTECIAD del presente gjercicio. -

or este medio v de conformidad a sus atribucicnes y funciones, solicito designe al Servidor
ublico que seré resnonsable del Ares de Correspondencia en Tramite y del Area de Archive de
ramite de esa Unidad Administrativa a su digno carge; asimismo indicue €l lugar ¢ espacic donde
e llevaran a cabo esas funciones. ' ' '

n -1

E)_
]

Sin ofre particular, aprovéche la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAME

¥
W

-

o —
FATE

el b TR
TS
iRt U

c.c.ce.p. Lic. Claudia islas Lagos.- Directors de Recursos Maleriales, Abastecimientos y Servicios,
dirsc.materiales@aaa_cdmx.gob.mx
JMGG/CiL/iggm™
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Cen fundamento en los-articulos 11, 12, fraccion Vi, 23 fraccién i, 24 y 35 de la Ley de Archivos
de ia Ciudad de México; numerales 6.4.3 fraccién H, ¥y 8417 de ta Circular Unc Bis 20185,
Nermatividad  én ‘Materia de Administracidn de Recursos para las Delegaciones de iy
Administracion Pubiica del Distrito Federal y en seguimiento al Programa Anuai de Desarrolid
Archivistico 2022 y su Calendario de Sjecucién, avrobados en lza Primera Sesiéy Ordinaria del
Comité Técnice Interno de Administracion de Documentos COTECIAD dei presente gjercicio.

Por este medioc ¥y de conformidad a sys airibuciones y funciones, soliciio desigre al Servidor
Pulblico que sera responsable del Arez de Correspondencia en Trémite y def Arez de Archivo de
Trémite de esa Unidad Administrativa 2 su digno carge; asimismo indique e! iugar o espacio donde
s¢ lievarén a cabo esas funciones, ‘ ' :

Sin ofro particular, aprovecho iz ccasion para snviarle un cordial saludo.
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c.cc.e.p. Lic. Claudia isias Lagos.- Directora de Recurscs Meterizles, Abasiecimienios y Servicios.
direc.maien’ales@aac.cdmx.gob.mx
JMGG/CiL/ggm*
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Con fundarmento en los articulos 11,

12, Traccion Vi, 23 fraccion H,34y35deia Ley de Archivos

de iz Ciudzad d= México: numeraies 6.4.3 fraccion i, Yy 6.4.17 de iz Circuler Uno Bis 2015,

Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para ias Delegacicnes dz g

Administracién Piblica de! Distrito Federal y en seguimiento al Programa Anuzi de Cesarrollo

Archivistico 2022 y su Calendaric de Ejecucion, aprobados en la Primera Sesion Ordinaria del
sirac

i
Comité Técnico interno de Administracion de Documenios COTECIAD de! presente ejercicio.

Por este medic Y ce conformidad a sus atripuciones vy funciores, solicito designe al Servidor
Pdblico gue sera respensable del Arez de Correspondencia en Tramite y del Area de ‘Archivo de
Tramite de esa Unidsd Administrati

dva a su digno cargo; asimismo indique el iugar ¢ espacic donde
se ilevardn a cabc esas funciones. '

'Sin otre particuler, aprovecho ia ocasidn para enviarle un cordial saludo.

F‘;—_""E'?_—J“_.'-Z"—“.'T"
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c.c.cep. Lic Claudfa islas Lagos.- Directorz de Racursos aterizles, Abasiecimientos ¥ Sarvicios.
: : dxrec.materia[es@aao.cdmx.gab.mx
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ALCALDIA ALVARC OBREGON
JEFATURA DE LA OFICINA DE LA ALCALDIA

)

£ ALVARO,
zgfgga

Ciudad de México, a 04 de febrero de 2022
CDMX/AAO/IOA/116/2022

Mtro. Juan Manuel Garcia Gerardo

Director General de Administracion y Presidente
Del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos de la Alcaldia Alvaro Obregén.
PRESENTE

En atencién a su oficio AAQ/DGA/0291/2022 de fecha 03 de febrero del afio en curso, mediante el
cual se da seguimiento al Programa Anual de Desarrollo Administracién Pablica del Distrito Federal
Y en seguimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 y su Calendario de Ejecucién
aprobados en la Primera Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos COTECIAD del presente ejercicio.

Al respecto, informo a usted que se designan a los Servidores Piblicos que seran responsables del

: Area de Correspondencia en Tramite y del Area de Archivo de Tramite de esta drea a mi cargo, vy

Sede, planta alta, segunda puerta del lado izquierdo del pasillo que ocupan las oficinas que se tienen
asignadas:

slpoEEiEET e o RmNGeN

Jests Israel Angeles Aguirre Jefe de la Unidad Departamental de Seguimiento de Programas de la AAQ.

Anabel Bouchot Herrera Administrativo — Archivo |

Sin otro particular, me permito enviarle un cordial saludo.

!

7247

C.c.c. e. p- Lic. Claudia Islas Lagos, Directora de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios. direc.materizles@aao.cdmx.gob.mx
Jesds Israel Angeles Aguirre, J. U. D. de Seguimiento de Programas de la AAD.

Calle Canario S/N, esq. Calle 10, coloniz Tolteca,

! YD
Alcaldia Alvare Obregén C.P. 01 150, Ciudad de México ‘ CEUDSEF!??{-%@/DES}:ST;& CASA
Teléfono: 85 5276 6700 / 6608 [ 1080 = s

iefafura.alcaldia@aao_cdmx.cob.mx
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Con fundamento en ios artibulos- 11, 12, fraccién Vill, 23 fraccion il,.34 v 35 de la Ley de /—\rchiyos
de la Ciudac de México; numeraies 6.4.3 fraccion i, Yy 8.4.17 de la Circular Une Bis 2015,
Nermatividad “en  Materia de Administracion  de Recursos ga egaciones de' Iz
Administracién Plblica’ del Distriio Fedéral y en seguimiento &l ‘Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022 y su Calendario de =jecucion, aprobados en Iz Primera Sesién Crdinaria de
Comité Técnico internc de Adminisiracicn de Dogcumentos COTECIAD det presente ejercicio.

Por este medio y de conformjdad. a sus atribuciones Yy funciones, solicitc designe al Senvidor
Piblico que serz responsable del Area de Correspondencia en Tramite v del Arez de Archivo de
Tramite da esa Unidad .Admfnistrativa 2 8U digne cargo; asimismo indigue-e! lugar o €spacio donde
s¢ lleverén a cabo esas. funciones. ' '

Sin otro particular, aprovecho a ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENT2 MNTE
MITRO, CER
DIRECT WUSTRA
DEL GC SE
Doy AT
A W L
- z4 pe-SiA -~ _—
j’o ~fE - * —_}.@‘E)
c.c.c.e.p. Lic. Clzudia Islas Lagos.- Directorz de Recursos Mzteriales, Abzstecimientos y Servicios.
: ‘ direc.maieriales@aao.cdmx.gob.mx
JMGGIEIL/ggm”
4
S
A
/0
\




ALVARO,
OBREGON

Tu Alcaldia Aliada

o .
% GOBIERNO DE LA

" o RiCardy
% CIUDAD DE MEXICO 022 Fiores
o

NSRS Magon

= PRt T LAyt

DIRECCION GENERAL DE GOBIERNO

Ciudad de México 14 de febrero de 2022
CDMX/AAQO/DGG/329/2022

MTRO.JUAN MANUEL GARCIA GERARDO
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y PRESIDENTE
DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DE LA ALCALDIA ALVARO OBREGON

‘' PRESENTE

En atencién a su oficio AAO/DGA/0293/2022 en donde pide la designacion de un Servidor
Publico que sera responsable de Correspondencia en Tramite y del Area de Archivo de
Tramite de esta Unidad Administrativa, en aras de cumplir con lo solicitado, designo a Paola
Sanchez Martinez, Lider Coordinadora de Proyectos de Gestion, la cual llevara esas
funciones en las instalaciones de la Direccién General de Gobierno.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
AA DT  RECIBI
JU{%%&/ZZM,M U RECIBIDO

MARIANA

TERAN/ - e g
DIRECTORA GENERAL DE GOBIERN® > P&Fm g
‘, | Rammeecy

" @ % sl
o %4?2 7
e

- 7
T~ 2%

C.c..c Lic. Claudia Islas Lagos. -Directora de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios.

Calie Canario S/, esq. Calle 10, coleniz Teitsca,
Alczidia Alvaro Obragan C.P. 01150, Ciudad dz México T e -
Telafono:55 52788759 = CIUBAD INNGVADORAY OE

P T T A
DERECHOS [ MUESTRA CASA
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CONTRATO: CAPS/22-08/012 .
MARKET TREND MEXICO, S.A. DE C.V.

ALCALDIA
ALARO OSREEON

2021 -2024

ANEXO DOS

AREA RE

et ﬂs{rﬁ'rgﬂ'\ LS
UIRENTE:

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

J.U.D. DE SERVICIOS GENERALES

T ARTIDA DRECLDE , MONTO
- REQUERIMIENTO PARTIDA PREqu-UESTAL | ATSRDO
NUMER | 06-02 : :
EMERD | 2900 (5111) MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA. —
TIPO | ADQ ‘ -

LRESCRIECIONIDEEOSIBIENES

DESCRIPGION

bty

CANT.

ESCRITORIOS, ESCRITORIO DE GRAPA. CON ARCHIVERO
COLGANTE DE 1 CAJON LAPICERO Y 1 DE ARCHIVO.
'MEDIDAS: FRENTE 1.80, ANCHO 0.80 Y ALTO 0.75 MTS.

31

o

MESAS AUXILIARES CON LLANTAS; PARA TRANSPORTAR

| CAJAS DE ARCHIVO: FABRICADAS EN ACEROQ, RUEDAS DE

POLIPROPILENO DE 5" 2 GIRATORIAS, 2 RIGIDAS, MESA
CUBIERTA LAMINADA DE 1" DE GROSOR CON BORDES DE
PVC, ALTURA DE 30", OJALES PARA CABLES; ARMAZON
‘RESISTENTE DE ACERO CON PATAS TUBULARES
CUADRADAS Y TAPAS DE NIVELACION

PZA.

ANAQUELES: ANAQUEL INDUSTRIAL DE REPISAS DE
ALAMBRE ENTRELAZADO; ANCHO 183 CMS.; PROFUNDIDAD

"| 61 CMS.; ALTURA 196 CMS.: MATERIALES DE LA ESTRUCTURA:

ACERO, MATERIAL DE LA CHAROLA: ACERO, CANTIDAD DE
CHARQLAS: 4 =5 e %

11

PZA.

ARCHIVEROS DE METAL: ARCHIVERO METALICO DE 4
-GAVETAS TAMARD CARTA/OFICIO, COLOR ARENA Y NEGRO
CCN CORREDERAS TELESCOPICAS, CALIBRE 20,

e

ESTRUCTURA CUBIERTA CON PINTURA ELECTROSTAT]C

16

PZA.

Pagina 42 de 14

SUBTOTAL

LM.A,

TOTAL




COMTPATO CAPS/22-08/012
l\nARr’ET TREND MEXICO, S.A. DE C.V.

ALCALDIA

TN ™ a‘b_,_’ = A
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2021-2024

-‘MLM\ M“

AREA REQUERENTE:

1 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

J.U.D. DE SERVICIOS GEMERALES

PARTIDA PRESUPUESTAL

HMORTO
AUTORIZADO

ADRIINISTRACION

{(5121) OTROS MOBILIARICS Y EQUiPOS DE

ESCRIRISENEOSISTENES
DESCRIPCS@@‘E |

m

EQUIPO DETECTORES BE HUMO. NOWVBRE: SMOKEPRC,
| BESCRIPCION ESPECIEICA: ALARMA VISUAL ROJA, SENSOR
5 HUMO, BATERIAS 2 AAA DE LITIO INCLUIDAS, 85 A 105 DB, -
10° -50°C, BLANCO; DIMENSION DE EMPAQUE: 24 CMS. X 40
Cils. X 8 cws.: PESO EN EMPAQUE: 5 KG.; GARANTIA: 1 (UN)

ECTOR DE —]UMO SMOKEPRO:

1i

’?’x_a@iu,@_ RTIER SN

SUBTOTAL

AREA REQUIRENTE:

D!QECCEON GERN

T
ERAL DE ADMINISTRACION N

J.U.D DE SERVICIOS GENERALES.

|
. REQUERIRY ENTC - < PARTIDA PRES UPUESTAL

’ 2,

[ MONTC
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LIC. CLAUDIA ISLAS LAGos

. DIRECTORA SENERAt DE ADNINISTRACION.

PRESENTE

o) 202
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AECALDIA &1 VRO OBRESSN: _
DIRECCION GENERAL DE ADHRYSTRACION
DIRECCION DE ADMMNISTRACIDA
DECAPITAL HUMANG:

Cludad de México 2 06 d‘%ﬁﬂﬂ?ﬁiﬁe—z&ﬁ'

CDNDUAAOIDGADACH { oo

Astmtor Cursos. de capariiacion sobre Archiva.,

[ 7 Nigmloes et Gan T T Wodafidad +] Paricinantes es | -Perisdo: |-

msEugen ] |

' [ Inkrodaceitn &
| Archives

kB sy del En Iinega, T[f

30 Pendiente | Cenirg Virtual-de

Fortiacion

| Linesmienios — mam R
Organizacion ¥ Conservacisn ¢
¥ de Archives ) i,

=

CEVENAL
Cenriro Virtzal de
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ALCALDIA ALVARO OBREGGN .
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS

Ciudad de México, a 31 de mayo de 2022.

AAOIDGADRMAYS! € 37 12022

Asunto: Solicitud de cursos de capacitacidn

LIC. FLOR ITZEL ORTIZ CRUZ
DIRECTORA DE ADMINISTRACION
DE CAPITAL HUMANO
PRESENTE

1o, la imparticién de dos cursos de
como minimo cada uno, relativos a Ia Administracién Yy Control Archivistico
Gubernamental, durante e ejercicio 2022, mismos que podran ser presenciales dentro de

las instalaciones de la Alcaldia 0 via remota a través de medios digitales, como los que
imparte el Instituto de Transparencia, Acceso a |z Infor

macion Publica, Proteccién de Datos
Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México.

capacitacion para 20 personas

Sin otro particular, aprovecho/a ocasién para enviarle un cordial saludo.

JEE——
e R TR

ABD
3': A DE REC
ASTECIMIENTO:?

URSOS MATERIALES,
SERVICIOS

c.c.e.e.p. Mtro. Juan Manuel Garcia Gerardo.- Director General
Jose Luis Cruz Mejia.- Coordinador de Almacén, Man
jose.cruz @aao.cdmx.gob.mx
Juan Pablo Izquierdo Medina.- Jefe
pablo.izquierdo@aao.cdmx.gob.mx

de Administracion.- dirgral.admil

n@aao.cdmx.gob.mx
tenimiento y Control Vehicular.-

de la Unidad Departamental de Servicios Generales.-

Calle Canario S/N, esq. Calle 10, celonia Tolieca,

: iy CIUDAD INNOVADORA Y DE
Alcaldia Alvaro Obregén C.P. 011 &0, Ciudad de México

b el e
Teléfono: 55 5278 8700 Ext. 2522 J DERECHOS / NUESTRA CASA

claudia.islas@aac.cdmyx.gob.mx



i ALVARO,
1 U7y Sona et OBREGON
' o Tu Alcaldia Aliada
ALCALDIA ALVARO OBREGON
SECRETARIA PARTICULAR

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL

Ciudad de México a 04 de abril de 2022
AAG/SP/JUD/ 09 12022
Asunto: solicitud de Transferencia Primaria

LIC. CLAUDIA ISLAS LAGOS .
DIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES,
ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS
PRESENTE

Con fundamento en la Ley de Archives de la Ciudad de México, Articulo IV, fraccion LV queala
letra dice: “Transferencia: Al traslado controlado sisteméfico de series documentzles partes de
ellas de un archivo de trémite uno de concentracion y de aquellas cuyos documentos deben
conservarse de manera permanente, del archivo de concentracion al archivo histérico,”

. Por este medio, se envia formato denominado “Inventario General de Expedientes” que consta
de 02 (dos) fojas, asi como 04 (cuatro) cajas que contienen el archivo relacionado a los
ejercicios 2009,2012,2014 y 2015, correspondiente a la Jefaturg de Unidad Departamental,
para su ingreso al archivo de Concentracion, como Transferencia Primaria para su guarda v
custodia de conformidad al ciclo de vida, establecido en Catalogo de Disposicitn
Documental vigente.

Sin otro particular, aprovecho Ia ocasion para enviarle un coordinar saludo.

O HEREDIA ACOSTA .

JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL

DE CONTROL EN LA ALCALDIA ALVARO
OBREGON

« C.Lcep. Mtro. Juan Manuel Garcia Gerardo.- Director Genera] de Admin']stracidri'.-,dirgg‘l.admin@aao.-cdmc.ggb_mx g
Pablo lzquierdo Medina.- Jefe de Iz Unidad Departamental de Servicios Generales.- pablo.izquierdo@aze.cdmx.zob.mx.
AHA/gc* ) Cae

Calie CanarioSIN. esq. Calls 10, coloria To:l_fe_'w. o CIUDAD l‘NNO\fADORAY DE
Alcaldia Alvaro Obregon C.P, 01150, Ciudad de Méxica DERECHOS / NUESTRA CASA
Teléfono:55 5276 6700 loficina.gicaldia@aac.cdmx.gob.mx S
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ALCALDIA ALVARO OBREGON

. ~q " DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
2% N DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES,
‘ FRE— R ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS
L .RECEBE@\:} '

p =)

27w N [Ciudad de México, 2 26 de mayo de 2022. !

ssnsrecanaros v ssmncior | AAOIDGADRMAYS! % gy &5 /2022

& 2 e Asunto: Espurgo de archivos. _

ING. JOSE LUIS CRUZ MEJIA

COORDINADOR DE ALMACEN, MANTENIMIENTO
Y CONTROL VEHICULAR.

PRESENTE

En atencion a su similar namero N\O/DGA/DRMAYSICAMyCV/059/2022 de fecha 16 de mayo de
2022, donde informa que derivado a las accicnes realizadas en sus Archivos de Tramite, resulto
01 (uno) caja de expurgo, por lo que solicita su destino final.

Por lo anterior, solicito Ja caja marcada por el

contienen el material de espurgo, al Aimacén Gene
s/n. colonia Cristo Rey, C.P. 01150 a la atencién de
Departamental de Almacén e Inventarios, entre el pe

personal del Archivo de Concentracion, que
ral de esta Alcaldia, sita en Av. Escuadron 201,
la Lic. Diana Torres. Garcia, Jefa de la Unidad
riodo del 30 de mayo al 02 de junio de 2022.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

R
D I

i 93 oaaye 9 -
’ i 1: AL LY H

COCRD. OF At MACINES,

i

E

€.c.c.e.p. Mtro. Juan Manuel Garcia Gerardo - Director General de Administracién.- _'c@rgrai.admin@aao.cdmx.qob.mx
Lic. Diana Torres Garcia, Jefa de Iz Unidad Departamental de Almacén e Inventarios.-

diana.torres@aao.cdmx.qob.mx.- Para recibir la caja y tramite de destino final.
Pablo Izquierdo Medina.- - Jefe de la Unidad Departamental de Servicios Generales.-

gabIo_izguierdo@aao.cdmx.gob.mx

Turno DRMAyS 760.

Calle Car}ario S/N, esq. Calle 10, colonie Toilecs, CIUDAD ENNOV;‘}\DG:‘?P. VDE
Alealdia Alvaro Obregén C.P. 01 186, Ciudad de Maxico DERECHOS / NUTSTEA CAZA
Telgfono: 55 5276 6700 dirgral.admin@azo.cdmx.goh.mx e 3 -



&

&3

m GOBIERNO DE LA
¢/ CIUDAD DE MEXICO

b

Q

2
ks

U

LIC. CLAUDIA ISLAS LAGOS
DIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES,
ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS

PRESENTE

Con relacion a la Circular Uno. Bis 2015, Normativida
Alcaldias de la Administracion Plblica del Distrito Fe
Documental o Depuracion.

Anexo al presente envio 1 caja de Material de Expurg
del Ejercicio 2018; correspondientes a esta Coordinac

Sin otro particular por el momento reciba un cordial s

ATENTAMENTE

Far -,/“\~
MSE/ Luis CRUZNEJIA

ce/ORDmADeRﬂE ALMACEN
MANTENIMIENTO Y CONTROL VEHICULAR

Calle Canario S/N, esq. Calle 10, colonia Tolteca,
Alcaidia Alvaro Obregédn C.P. 01150, Ciudad de Méxice
Teléfono: 55 5276 6700 / oficina.alcaldia@aao.cdmx gob.mx

ALVARO, ‘

OBREGON ‘ ggggﬂg:quj

Tu Alcaldia Aliada i e R o
ALCALDIA ALVARO OBREGON

DIRECCCION GENERAL DE ADMINISTRACION

Ciudad de México a 16 de mayo de 2022

AAO/DGA/DRMAYS/CAMYCV/059/2022

d en Materia de Administracion de Recursos para las
deral y de conformidad con el numeral 6.5.12 “Baja

0, derivado de la revisién exhaustiva de documentos
6n a mi cargo.

aludo.

Ady ALDIA

f f’lf ":% ‘
s
DIR. DEREC :-?SOSMAT:R?ALE

. ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS

= m i
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£

CIUDAD INNOVADORA Y DE

DERECHOS / NUESTRA CASA
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ALCALDIA ALVARC CBREGON
SECRETARIA PARTICULAR
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL

Ciudad de México a 19 de Mayo de 2022
AAOQ/SP/JUD/ 012 12022
Asunto: espurgo

LIC. CLAUDIA ISLAS LAGOS

DIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES,
ABASTESIMIENTOY SERVICIOS A
PRESENTE %

" Por medio del presente, ¥ en seguimiento a la Circular Uno Bis “ Normatividad en Materia

, de Administracién de Recursos para las Delegaciones de la Administracion Puablica del
Distrito Federal” hoy alcaldias, en los numeraies 6.4.1, 6.5.1, 6.5.9 mediante los cuales
hace referencia a la administracion de documentos y archivistica.

Al respecto le informo que se ha estado realizando acciones de revision de los archivos
de esta area ami cargo, resultando Nueve (9) cajas de material de espurgo.

Por lo anterior envié a usted 9 cajas de dicho material para su proceso de destine final.
Sin ofro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.
ATENTAMENTE

J.U.D DE CONTROL

;

[ RUowSine
. . D Ll T s ‘.- widh -
HEREDIA ACOSTA DIR. DE Recuasis&ﬂégﬁm ‘
_ | ABASTECIMIENTOS ¥ SERVICIGS i
« C.C.C.p .-Lia Limon Garcia.- Alcaldesa en Alvaro Obregén e I "‘*"5] o» 2 ‘S&'W ;
Mtro. Juan Manuel Garcia Gerardo.-Director General de Administracion : ‘ (‘%;,: P rledoni _
t
Calle CanarioS/N, esg. Calle 10, colonia Tolteca, CIUDAD INNOVADORAYDE

Alcaldia Alvaro Obregon C.P. 01150, Ciudad de México
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