—_— o

ALCALDIA ALVARO OBREGON

MANUAL 09 o GOBIERNO DE LA |
ADMINISTRATIVO d CIUDAD DE MEXICO |
_‘V/') o

Puesto: Lider Coordinador de Proyectos de Inspeccién a Obras y Publicidad Exterior.

° Realizar recorridos a efecto de corroborar los domicilios que los ciudadanos citan en
las denuncias a través de los diferentes medios buscando ser eficiente a la atencién
ala ciudadania y asf evitar la inejecucién de diligencias por no coincidir el domicilio
0 en su caso este sea inexistente.

U Supervisar a toda la correspondencia que ingresa a la Direccién de Verificacion
Administrativa derivada de las denuncias ciudadanas ingresadas en materia de
verificacién de obras y publicidad exterior para la atenci6n correspondiente.

e Corroborar que a los inmuebles sujetos a procedimiento y que en su caso se
encuentren en estado de clausura y suspension, prevalezca, asi como los respectivos
sellos.

e Establecer las acciones necesarias para que el sistema de integracion e identificacion
de los expedientes que se encuentren en el area se actualice permanentemente a
efecto de tener un control y poder atender con eficiencia las solicitudes de
transparencia y rendicién de cuentas y Sistema de Portales de Obligaciones de

" Transparencia.

e Realizar informes mediante los cuales se constate la realizacion de visitas de
verificacion en los domicilios en los que sea denunciado la existencia de construccién
0 demolicién, asimismo a la publicidad exterior, con presuntas irregularidades en
cuanto al cumplimiento de la norma.

° Dar continuidad a las solicitudes de verificacion que ingresen las areas internas de
este 6rgano politico administrativo, dependencias locales y federales, en las materias
competencia de la Alcaldfa.

° Recopilar con apoyo de las areas respectivas de la Alcaldia la informacién necesaria
a efecto de que las érdenes de visita de verificacién cuenten con los requisitos y
elementos legales.

° Realizar de manera fundada y motivada las 6rdenes de visitas de verificacién
administrativa en materia de obras o edificaciones, proteccion ecoldgica, anuncios y
desarrollo urbano que practique la Alcaldia en el ambito de su competencia
conforme al marco normativo.

° Las demas que le confiera su superior jerarquico.



