Puesto: Lider Coordinador de Proyectos de Control y Gestién "C".

e Administrar, coordinar y controlar la informacién estadistica, correspondencia y
documentacion que emite y recibe la Direccion General de Desarrollo Social para su

seguimiento y atencion, asi como turnas a las Unidades Administrativas

correspondientes para su cumplimiento.

e Coordinar la elaboracion de oficios, tarjetas informativas e informes que corresponda
elaborar a la Direccion General de Desarrollo Social, llevando su control en registro y
actualizacion

e Llevar un control y sequimiento de la atencién de la demanda ciudadana con las
diferentes dreas y oficinas de la direccién general de desarrollo social.

e Colaborarconla Direccion General de Desarrollo Social, para resolucién de los asuntos
encomendadosy atender la agenda que se derive de ellos.

e Mantener actualizado el sistema de control de gestidn.

e Darseguimiento a los asuntos internos de la Direccién General de Desarrollo Social.
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