MANUAL
ADMINISTRATIVO

0 REQUISITAR EL NOMBRE DEL
Qﬂ GOBIERNG DE LA ORGANO CONFORME AL
V O |UDAD DE MEXICO MANUAL DE IDENTIDAD

°° INSTITUCIONAL

Puesto: Lider Coordinador de Proyectos de Prensa.

Elaborar una estrategia de comunicacion, analizando cuéles son los vehiculos que se deben
utilizar para comunicar qué es la Alcaldia y lo que esta realiza; por cuales medios (radio,
television o prensa escrita); qué asuntos (aprovechando los temas coyunturales); producir
comunicados de prensa e intermediar o acompanar en entrevistas entre representantes de la
organizacion y los periodistas.

Convocar a los diferentes medios de comunicacion para que asistan y cubran las actividades que
se realizan en la demarcacion, para dar a conocer los planes, programas y proyectos de este
Organo Politico- Administrativo.

Proporcionar informacion clara y oportuna sobre los logros, planes y proyectos del Gobierno de
la Alcaldia a los diferentes medios de comunicacién para su difusion.



