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Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Concursos, Contratos y Estimaciones.

Ejecutar el seguimiento y proceso de concurso y de Licitacién PUblica Nacional,
Invitacién Restringida y Adjudicacion Directa para la contratacion de obra publica o
servicios, desde su convocatoria hasta su contratacion;

Efectuar las bases y ventas sobre el concurso para proceder en las Licitaciones
Publicas e Invitaciones Restringidas;

Elaborar la publicacion sobre las convocatorias en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
Meéxico, en el Diario Oficial de la Federacion y en Compra Net de acuerdo al tipo de
recurso asignad;

Efectuar el seguimiento de emisién de bases de adjudicacidn, concurso vy
contratacién conforme a lo que establece la Ley.

archivo Unico, con la documentacién correspondiente de las 4reas respectivas, de

Llevar a cabo la integracion de los expedientes de los contratos de obra publica en el /)‘ §

acuerdo con la normatividad vigente;
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Generar un resguardo sobre las garantias de sostenimiento de las propuestas hasta
el fallo, en que seran devueltas, salvo la de aquel a quien se hubiere declarado
ganador;

Realizar la sesion de presentacion y apertura del anélisis cualitativo, manifestacién
de declaracion de NO intereses, preparacion de dictamen y sesién de emisién del
fallo;

Ejecutar las acciones sobre los contratos y procesos de Licitacién Publica Nacional,
Invitacion Restringida o Adjudicacion Directa correspondientes a recursos locales y
federales;

Efectuar las respuestas sobre las solicitudes de informacién, relacionadas con los
concursos, que son emitidas a través del Instituto Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica, Proteccién de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la
Ciudad de México (INFODF), y

Las demas que le confiera su superior jerarquico.
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