o
MANUAL 'p GOBIERNO DE LA | ALCALDIAALVARO
ADMINISTRATIVO "‘/ © CIUDAD DE MEXICO | OBREGON

o

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Juicios Laborales.

° Ejercer la representacion juridica de la Alcaldia en los juicios y procedimientos
legales que sea parte en materia laboral, asi como en la gestién de los actos
necesarios para la consecucion de los fines de la Alcaldia;

° Apoyar en la asesoria juridica gratuita en materia laboral, con ajustes razonables
si se requiere, en beneficio de los habitantes de la respectiva demarcacién
territorial;

° Asesorar dentro del ambito de su competencia para el ejercicio de las atribuciones
de la persona titular de la Alcaldia y de las Unidades Administrativas;

° Cumplir con las obligaciones en materia de transparencia y acceso a la informacion
de conformidad con la ley aplicable, en el ambito de su competencia;

° Llevar el control, administracion y gestion de los asuntos que les sean asignados
de acuerdo con sus funciones;

° Preparar y revisar, en su caso, de acuerdo con sus funciones, la documentacion
que deba suscribir el Titular de la Direccién General Juridica o Coordinacién de lo
Contencioso, y

° Dar cumplimiento a las funciones no enunciadas en las fracciones anteriores y
establecidas en la normatividad aplicable, o las demas que le confiera el Titular de
la Direccion General Juridica o Coordinacion de lo Contencioso.



