Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Tesoreria

Elaborar las Cuentas por Liquidar Certificadas correspondientes, para solicitar las Ministraciones
de Recursos ante la Secretaria de Administracién y Finanzas.

Recibir de la Coordinacién de Pagos, Contabilidad y Autogenerados, el soporte documental
(documentacién comprobatoria y justificativa del gasto) para la elaboracién de las Cuentas por
Liquidar Certificadas. /
Coordinar y supervisar la elaboracién de Cuentas por Liquidar Certificadas en el Sistema GRP, y
unavez autorizadas por las dreas correspondientes de la Secretaria de Administraciény Finanzas,
realiza de forma agil y oportuna el pago correspondiente.

Realizar la devolucién a las Unidades Administrativas, de la documentacién comprobatoria que

no cumple con los requisitos fiscales, administrativos y de control interno.
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Proporcionar las Cuentas por Liqnjidar Certificadas que ya han sido liberadas, con el soporte

documental (la documentacién comprobatoria y justificativa del gasto), a la Jefatura de la Unidad

Departamental de Contabilidad para su guarda y custodia. / ! y
S

ﬁ GOBIERNO DE LA ALCALDIA ALVARO

o
ATIVO °»°° CIUDAD DE MEXICO OBREGON
RATIVO 4

Elaborar el “Informe Presupuestal de Ministraciones y Egresos, Analitico de Claves y Causas de
Variacién Presupuestal” y entrega a la Secretaria de Administracién y Finanzas.

Elaborar el “Informe de Cuentas por Liquidar Certificadas Sin Salida de efectivo” y solicita la
compensacion de las mismas a la Secretaria de Administracién y Finanzas.

Proporcionar informacién a diversas Unidades Administrativas, para cumplir con las
disposiciones normativas vigentes y de control interno, y

Las demas que le confiera su superior jerdrquico.



