Puesto: Direccion de Modernizacién Administrativa.

e  Proponer, formular y determinar los mecanismos de simplificacién administrativa, gobierno
electrénico y politicas de datos abiertos que permitan atender de manera efectiva las demandas
de la ciudadania.

° Establecer las bases para mejorar la comunicacion de la Alcaldia tanto interna como
externamente, a través del uso de las nuevas Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
(TIC).

° Coordinar las acciones para que la Alcaldia tenga un sistema de archivos en términos de la Ley
General Archivos y la Ley de Archivos de la Ciudad de México.

° Dirigir el anélisis de los procesos de trabajo que le sean enviadas por las Unidades Administrativas
de la Alcaldia para identificar areas susceptibles de mejora y promover proyectos de innovacion,
asi como la adopcion de mejores practicas.

° Establecer las estrategias para la implementacién de los programas de simplificacion
administrativa y modernizacion establecidos por la autoridad competente en la materia.

° Dirigir la elaboracion y actualizacién del Manual Administrativo de la Alcaldia Alvaro Obregén
para documentar la integracion, organizacion y procedimientos de trabajo de cada una de las
Unidades Administrativas, asi como la optimizacion de los mismos, y
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o Las demas que las leyes establezcan en las materias sobre las que es competente esta Direccion
de Modernizacion Administrativa. ((;\ /



