Puesto: Direccién de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios Generales.

e  Vigilar los procedimientos de adquisiciones y servicios que se realizan por medio de invitacién
restringida, adjudicacién directa y licitacién pablica;
® Intervenir los procesos de formalizacién de los contratos de adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios en apego a la normatividad vigente;
e  Participar en la elaboracién del Programa Anual de adquisiciones, arrendamientos y prestacié
de servicios;
e  Vigilar que los servicios generales sean proporcionados en tiempo y forma;
®  Coordinary vigilar los trabajos ejecutados de los servicios de mantenimiento; /)//% F
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e  Vigilar los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo del parque vehicular y
magquinaria;
e  Vigilar que el servicio de concentracién de archivo de la Alcaldia se lleve a cabo cumpliendo en
todo momento con la normatividad vigente en la materia,
e  Coadyuvary vigilar que se lleve a cabo la elaboracién de los informes a diversas areas de la

Administracion Publica de la Ciudad de México, relativos a las adquisiciones de bienes,
arrendamientos y servicios, a fin de dar cumplimiento a la normatividad vigente, y
e  Lasdemas que le confiera su superior jerdrguico.



