Puesto: Coordinacion de Proteccion Civil.

MANUAL
ADMINISTRATIVO

Coordinar la atencion de emergencias y desastres ocurridos en la Alcaldia, ejecutando las medidas
de seguridad necesarias a fin de proteger la vida de la poblacion.

Promover la cultura de gestion integral de riesgos y proteccion civil, mediante la capacitacion,
difusion de informacion y participacion colectiva de la sociedad.

Auxiliar las emergencias que sean necesarias para proteger la vida, la salud y la integridad fisica
mediante la atencién prehospitalaria.

Generar estrategias y acciones en conjunto con la Persona titular de la Alcaldia con el objetivo de
gestionar y controlar los mecanismos y procedimientos que delega la Direccién de la Unidad de
Gestion Integral de Riesgos y Proteccion Civil.

Evaluar acciones para identificar y prevenir los puntos y circunstancias de riesgo en el territorio de
la Alcaldia, con el fin de elaborar dictdmenes técnicos que permitan tener un diagnéstico oportuno
y brindar el seguimiento pertinente.

Establecer las estrategias y politicas informativas para ejecutar medidas de seguridad y orden
publico, en caso de alto riesgo, siniestro desastre, a fin de brindar los dictamenes e instrucciones
que determinen las instituciones gubernamentales.

Organizar las medidas y acciones de manera segura y oportuna, en caso de siniestro, accidente o
desastre natural, para salvaguardar la vida y propiedades de la poblacién de la Alcaldia.
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Establecer politicas y estrategias indispensables para anticipar y disminuir la ocurrencia de
desastres naturales junto con sus impactos directos o agregados y el desencadenamiento de
estos.

Proponer la ejecucion de la instalacion y operacion del sistema de monitoreo y previsiéon de
siniestros, con la intencion de detectar oportunamente su presencia y actuar de manera
anticipada.

Disefar las acciones en conjunto con los programas de la Alcaldia, con el fin de prevenir y mitigar
los efectos devastadores de un siniestro, accidente o desastre natural.



