Puesto: Coordinacion de Cultura.

/(

MANUAL

ADMINISTRATIVO

Contribuir a las acciones destinadas a fortalecer los programas en materia cultural a
nivel internacional en conjunto con las dependencias locales.

Coordinar programas para el desarrollo de las actividades culturales dentro del
territorio.

Mantener actualizado el inventario y diagnéstico de los espacios publicos
pertenecientes a la Direccidn de Desarrollo Cultural de la Alcaldia para la realizacién
de actividades culturalesy artisticas.

Proponer a la Direccién de Desarrollo Cultural los lineamientos publicos y accesibles
para la solicitud y utilizacién de los espacios publicos de Cultura con que cuenta la
Alcaldia para el desarrollo de actividades.

Realizar actividades educativas, civicas, artisticas, sociales y culturales en las
bibliotecas publicas.

Coadyuvar con las dreasresponsables de la difusion de actividades, para dar a conocer
los servicios prestados por la Red de Bibliotecas de la Alcaldia.

Coordinar y promover las actividades culturales programadas, a fin de supervisar las
estrategias para el desarrollo integral, la conservacién de las costumbrestradicionales
y la apreciacién, divulgacién y recuperacion del patrimonio cultural e histérico de la

demarcacidn territorial.

% CIUDAD DE MEXICO
g ‘

Supervisar la programacion cultural, asi como la ejecucién de los eventosy actividades
culturales y recreativas en los espacios publicos, con el objetivo de brindar a la
poblacién un espacio de diversidny distraccion.

Verificar el correcto pago y facturacién de los montos ingresados por concepto de
autogenerados en los espacios de Cultura.

Realizar los reportes al area de Finanzas de la Alcaldia de losingresos por concepto de
autogenerados en el area de Cultura, mensualmente.

Supervisar las estrategias implementadas para el rescate de espacios pUblicos al aire

libre y culturales, a fin de preservar las costumbres culturales e histdricas.
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