SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

LUZ ELENA GONZALEZ ESCOBAR, Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México, con
fundamento en lo dispuesto en los articulos 31, fraccion IV y 122, apartado A, base V de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 1°, numerales 1, 4, 5y 8, 3°, numerales 2, inciso b), y 3, 4°, apartado A, numeral 3, 5°, apartado
A, numeral 3, 7°, apartado A, numeral 1, 21, apartados A, numerales 1, 4 y 5, B, numeral 1, y D, fraccion I, inciso b), 33,
numeral 1y 55, numeral 2, fraccion 1V de la Constitucion Politica de la Ciudad de México; 2°, 6°, 11, 13, parrafo primero,
16, fraccion |1, 17, 18, parrafos primero y segundo, 20, fracciones IX y XXV, y 27, fracciones IlI, VIII, XVII, XIX, XX y
XLIX de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; 4° y 7° de la Ley de
Ingresos de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal 2022; 2°, fraccion XXXIII y 46, parrafo tercero de la Ley de
Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México; 6°, 10, 11, 12,
18, 38, 41, 42, 264, 303, 304, 305, 306, 308, 309, 310, 328, fraccion Il, 329, fraccion |, 332, parrafo segundo y 337, fraccion
11 del Codigo Fiscal de la Ciudad de México; asi como 2°, 7°, fraccion I, 20, fracciones X1y XVIII, 27, 28, 73, 81, 85, 92,
97, 110, 120 y 241 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Pablica de la Ciudad de México, me
permito emitir las siguientes:

REGLAS PARA LA AUTORIZACION, CONTROL Y MANEJO DE INGRESOS DE APLICACION
AUTOMATICA
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TITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
DEL OBJETO

1.- Las presentes Reglas son de Caracter General y de observancia obligatoria para las Unidades Generadoras de la
Administracién Publica de la Ciudad de México y tienen por objeto normar la autorizacion, control y manejo de los ingresos
gue éstas generen y recauden por concepto de aprovechamientos y productos, mediante el mecanismo de aplicacion
automatica de recursos, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 303 y 308 del Cddigo Fiscal.

2.- Para efecto de las presentes Reglas se entenderd por:

I. Administracion Publica Centralizada: Las Dependencias y los Organos Desconcentrados, de conformidad con la Ley
Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

I1. Alcaldias: Organos Politico-Administrativos establecidos en cada una de las demarcaciones territoriales en que se divide
la Ciudad de México.

I11. Aprovechamientos: Aquellos ingresos previstos en el articulo 10 del Cddigo Fiscal.
IV. Autorizacion: Oficio suscrito por el titular de la Tesoreria a favor de Dependencias y Organos Desconcentrados
mediante el cual se les autoriza realizar el cobro y manejo de ingresos bajo el mecanismo de aplicacién automatica de

recursos.

V. Centro Generador: Lugar, area o unidad en que se captan los ingresos susceptibles de lo dispuesto en las presentes
Reglas.

V1. Clave: Composicion numérica asignada a los conceptos de cobro para su identificacion, donde se debera iniciar con el
nimero “1” para identificar a los ingresos por “aprovechamientos”, y nimero “2” para los ingresos por “productos”.

VII. Cédigo Fiscal: Cadigo Fiscal de la Ciudad de México.

VIII. Cuotas y/o Tarifas: Cantidades establecidas en moneda de curso legal, previstas como contraprestacion o pago por la
prestacion de servicios, uso o aprovechamiento de bienes o venta de productos.
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IX. Dependencias: Las Secretarias y la Consejeria Juridica y de Servicios Legales, de conformidad con la Ley Orgéanica del
Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

X. Direccion General de Patrimonio Inmobiliario: Direccion General de Patrimonio Inmobiliario de la Secretaria.

XI. Entero: La entrega de recursos a la Tesoreria por parte de las Unidades Generadoras que incrementan los ingresos de la
Ciudad de México, es decir, recursos que no se originaron a partir del cobro de conceptos de ingresos de aplicacion
automatica.

XIl. Formatos: Modo de presentacion de los anexos que refieren las presentes Reglas, los cuales se podran consultar de
manera electrénica y descargar a través de la liga: https://www.finanzas.cdmx.gob.mx/servicios-al-contribuyente/politica-
fiscal.

XI11. Gaceta: Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

XIV. Ingresos de aplicacion automatica: Aquellos captados por concepto de productos y aprovechamientos que recaudan y
administran las Unidades Generadoras, de conformidad con las presentes Reglas.

XV. IVA: Impuesto al Valor Agregado.
XVI. Ley de Ingresos: Ley de Ingresos de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal 2022.

XVII. Mecanismo de aplicacidon automatica de recursos: Proceso establecido en las presentes Reglas para la autorizacion,
control y manejo de ingresos provenientes de aprovechamientos y productos generados por las Unidades Generadoras.

XVIII. Opinién Favorable: Oficio suscrito por el titular de la Subtesoreria de Politica Fiscal a favor de las Alcaldias
mediante el cual se les otorga el visto bueno para realizar el cobro y manejo de ingresos bajo el mecanismo de aplicacion
automatica de recursos.

X1X. Organos Desconcentrados: Los que con este caracter se establezcan conforme a la Ley Organica del Poder Ejecutivo y
de la Administracién Publica de la Ciudad de México y el Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion
Pdblica de la Ciudad de México, que integran la Administracién Pablica Centralizada.

XX. Peticionaria: Unidad Generadora que presente una solicitud relacionada con la aplicacion de las presentes Reglas.

XXI. Productos: Aquellos previstos en el articulo 12 del Cédigo Fiscal.

XXII. Reintegro: Devolucion de recursos que realizan las Unidades Generadoras a la Tesoreria por los conceptos a que
tenian derecho a recibir derivados de ingresos de aplicacion automatica y que por algin motivo descrito en las presentes
Reglas perdieron el derecho a recibirlos y/o ejercerlos.

XXIII. Reglas: Las presentes Reglas para la Autorizacion, Control y Manejo de Ingresos de Aplicacion Automatica.

XXIV. Secretaria: Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México.

XXV. Subsecretaria de Egresos: Subsecretaria de Egresos adscrita a la Secretaria.

XXVI. Subtesoreria de Administracion Tributaria: Subtesoreria de Administracién Tributaria adscrita a la Tesoreria.
XXVII. Subtesoreria de Politica Fiscal: Subtesoreria de Politica Fiscal adscrita a la Tesoreria.

XXVIII. Tesoreria: Tesoreria de la Ciudad de México adscrita a la Secretaria.

XXIX. Unidades Generadoras: Las Alcaldias, Dependencias y Organos Desconcentrados.
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CAPITULO Il
DE LOS RECURSOS QUE PODRAN SUJETARSE A LAS REGLAS

3.- Podran sujetarse a las presentes Reglas aquellos recursos captados por las Unidades Generadoras por los siguientes
supuestos:

I. Uso, aprovechamiento o explotacion de bienes del dominio publico, que tengan la naturaleza juridica de
aprovechamientos.

Il. Prestacion de servicios en el ejercicio de funciones de derecho publico, que tengan la naturaleza juridica de
aprovechamientos.

I11. Servicios que correspondan a funciones de derecho privado que tengan la naturaleza juridica de productos.

IV. Uso, aprovechamiento o enajenacion de bienes del dominio privado del propio Gobierno de la Ciudad de México que
tengan la naturaleza juridica de productos.

V. Los que al efecto se indiquen en el Cédigo Fiscal.

VI. Los accesorios generados por virtud de los conceptos sefialados en las fracciones | y I, con excepcién de lo previsto en
la regla 5, fraccién VI.

4.- Los aprovechamientos y productos a que se refieren los articulos 303 y 308 del Cédigo Fiscal se concentraran en la
Secretaria, con excepcion de aquellos autorizados en términos de las presentes Reglas.

CAPITULO 111
DE LOS RECURSOS QUE NO PODRAN SUJETARSE A LAS REGLAS

5.- No podrén sujetarse a las presentes Reglas:

I. Los ingresos captados sin la autorizacion u opinién favorable correspondiente.

I1. Los recursos que tengan naturaleza juridica distinta a la de productos o aprovechamientos.

I11. Los productos o aprovechamientos que se encuentren regulados por el Codigo Fiscal o alguna otra disposicién juridica.
IV. Los recursos que se obtengan por enajenaciones, adquisiciones, desincorporaciones, uso y aprovechamiento de
inmuebles cuyo permiso corresponda otorgarlo directamente al Comité del Patrimonio Inmobiliario de la Ciudad de México
o0 alguna otra autoridad.

V. Los productos o aprovechamientos respecto de los cuales se haya otorgado previamente la autorizacién u opinion
favorable para su cobro bajo el mecanismo que estas Reglas sefialan, cuya naturaleza juridica se modifique como
consecuencia de la emision de alguna disposicion legal.

V1. Los ingresos derivados del pago de un crédito fiscal cuando intervenga una autoridad fiscal.

VII. Los recursos que se hayan captado sin dar cabal cumplimiento a lo establecido en las presentes Reglas.

VIII. Los conceptos que sean publicados fuera de lo establecido en el Capitulo VI del Titulo 11, de las presentes Reglas.

6.- En caso de que las Unidades Generadoras capten recursos bajo alguno de los supuestos sefialados en la regla anterior, se
debera estar a lo dispuesto en la regla 62.
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TiTULO I
DE LA PRESENTACION, ANALISIS Y OBTENCION DE AUTORIZACIONES, OPINIONES FAVORABLES Y
RATIFICACIONES

CAPITULO I
DE LAS SOLICITUDES PARA LA OBTENCION DE AUTORIZACIONES Y OPINIONES FAVORABLES

7.- Las solicitudes para la obtencién de autorizaciones u opiniones favorables, deberan presentarse en los siguientes casos:
I. Inclusidn o alta de Unidades Generadoras, centros generadores, claves, conceptos, unidades de medida, cuotas y/o tarifas.

Il. Modificacién de Unidades Generadoras, centros generadores, claves, conceptos, unidades de medida, o actualizacion de
cuotas y/o tarifas.

8.- Toda solicitud de autorizacion u opinion favorable a que se refiere la regla anterior, asi como cualquier requerimiento
relacionado con las presentes Reglas, deberd ser suscrito por el titular del area administrativa o equivalente de la
peticionaria, con cargo de Director General, homologo o de jerarquia superior, y presentada ante:

I. La Tesoreria en el caso de las Dependencias u Organos Desconcentrados.

1. La Subtesoreria de Politica Fiscal para el caso de las Alcaldias.

9.- Las Unidades Administrativas facultadas para resolver las solicitudes seran:

I. La Tesoreria para otorgar las autorizaciones solicitadas por las Dependencias y/u Organos Desconcentrados.
1. La Subtesoreria de Politica Fiscal para otorgar las opiniones favorables solicitadas por las Alcaldias.

10.- Las solicitudes para el ejercicio fiscal 2022 podrén ser presentadas ante la Unidad Administrativa correspondiente hasta
el 17 de octubre de 2022, después de dicho plazo no se realizar& gestion alguna relacionada con la autorizacién, opinién
favorable o denegacion de éstas, quedando a salvo el derecho de presentarlas nuevamente durante el siguiente ejercicio
fiscal de conformidad con las Reglas vigentes en el mismo.

Quedan exceptuadas de lo dispuesto en el parrafo anterior, las solicitudes de actualizacion de cuotas y/o tarifas establecidas
mediante dictamen valuatorio, las cuales deberan de ser solicitadas atendiendo lo dispuesto en las presentes Reglas y demas
normatividad aplicable.

11.- La Tesoreria a través de la Subtesoreria de Politica Fiscal, podra requerir en cualquier momento la informacion
adicional que juzgue necesaria, a efecto de dar claridad a la solicitud presentada por la peticionaria. Asimismo, la Unidad
Generadora dentro del plazo de 15 dias habiles, contados a partir de la notificacién de solicitud de informacion adicional,
deberd dar atencidn a los requerimientos formulados, de lo contrario debera reiniciar el proceso de solicitud de autorizacion
u opinién favorable dentro de los plazos establecidos en las presentes Reglas.

12.- Las Unidades Generadoras deberan atender los requerimientos de informacion y/o documentacion adicional que realice
la Subtesoreria de Politica Fiscal a mas tardar el 11 de noviembre de 2022, en caso contrario, su solicitud quedard sin
efectos, debiendo presentar nuevamente la solicitud durante el ejercicio fiscal siguiente ajustandose a lo dispuesto por las
Reglas vigentes en tal ejercicio.

13.- El andlisis, estudio y procedencia de las solicitudes de autorizacion u opinion favorable materia de estas Reglas y, en
general, cualquier requerimiento relacionado con las mismas, lo llevard a cabo la Subtesoreria de Politica Fiscal
auxiliandose, cuando sea necesario, de las diversas Unidades Administrativas que forman parte de la Secretaria, pudiendo
solicitar a su vez el apoyo de las Unidades que componen la Administracién Publica local.
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14.- En caso de no cubrir los requisitos que se establecen en los Capitulos I, 11 y 111 del presente Titulo, o que, derivado del
analisis efectuado a la informacién y documentacion relacionada con el concepto solicitado, se concluya que no es factible
de ser aplicado bajo el mecanismo de aplicacion automatica de recursos, la Tesoreria a través de la Subtesoreria de Politica
Fiscal, comunicara a las Unidades Generadoras la improcedencia de su solicitud.

15.- La facultad de cobro de ingresos de aplicacion automatica quedara sin efectos sin que medie notificacion alguna,
cuando se presente alguno de los siguientes supuestos:

I. Transcurra el término que el propio oficio de autorizacion u opinién favorable indique.
I1. Se emita una nueva autorizacion u opinién favorable que modifique o deje sin efectos la anterior.

I11. Cuando no se cuente con dictamen valuatorio vigente y no se actualicen las cuotas y/o tarifas del mismo en términos de
la normatividad aplicable.

IV. Concluya la vigencia del instrumento juridico mediante el cual se otorga en uso o aprovechamiento el bien materia del
concepto.

V. La entrada en vigor de alguna disposicion legal que establezca lo contrario.
VI. La continuidad del cobro contravenga alguna disposicion del orden local o federal.

VII. Cuando se concluya el periodo para la publicacion de los conceptos aprobados conforme a lo establecido en las reglas
28y 30.

16.- En caso de continuar captando recursos pese a la actualizacion de alguno de los supuestos previstos en la regla anterior,
se deber estar a lo dispuesto en la regla 62, reintegrando dichos recursos a la Tesoreria en la cuenta bancaria que para tal
efecto designe la Direccién General de Administracion Financiera de la Secretaria, sin perjuicio de las responsabilidades
administrativas que ello genere.
) CAPITULO II )
DE LOS REQUISITOS PARA LA INCLUSION DE UNIDADES GENERADORAS Y LA OBTENCION DE
AUTORIZACIONES Y OPINIONES FAVORABLES DE CENTROS GENERADORES
17.- Las solicitudes que refieran a la inclusion de nuevas Unidades Generadoras, deberan contener al menos:
I. Oficio emitido por la persona titular de la unidad juridica de la peticionaria, en el que se sefiale lo siguiente:
a) El nombre de la Unidad Generadora.

b) Los razonamientos l6gico-juridicos, preceptos y normas que sustenten la naturaleza juridica que le dan origen como tal.

c) Las atribuciones con las que cuenta para el control y manejo de los ingresos de aplicacion automatica, de conformidad
con lo dispuesto en los articulos 303 y 308 del Cadigo Fiscal.

18.- Las solicitudes que refieran al alta de centros generadores, deberan contener al menos:

I. La documentacion que acredite la asignacién para uso, aprovechamiento y explotacion del inmueble, emitida por la
Direccion General de Patrimonio Inmobiliario o autoridad competente, y de conformidad con la normatividad aplicable en
la materia.

I1. Oficio emitido por la persona titular de la unidad juridica de la peticionaria, en el que se sefiale lo siguiente:

a) Los razonamientos I6gico-juridicos, preceptos y normas que indiquen la descripcién y viabilidad del inmueble para
fungir como centro generador.
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b) Los razonamientos I6gico-juridicos, preceptos y normas que indiquen que la peticionaria cuenta con atribuciones para
hacer uso del inmueble como centro generador.

Una vez autorizado el alta del centro generador, se debera estar a lo dispuesto en la regla 58, fraccion I, debiendo dar de
alta una o varias cuentas bancarias, previa autorizacion de la Direccion General de Administracién Financiera.

19.- Las solicitudes que refieren a la modificacién de un centro generador, deberan contener al menos:

I. La documentacion que acredite la asignacion para uso, aprovechamiento y explotacion del inmueble, de conformidad con
la normatividad en la materia.

I1. Descripcidn de la modificacion, que incluya la fundamentacién y motivacion que sefiale la justificacion de la misma.

CAPITULO 111
DE LOS REQUISITOS PARA LA OBTENCION DE
AUTORIZACIONES Y OPINIONES FAVORABLES DE CONCEPTOS

20.- Las solicitudes de autorizacion u opinién favorable de conceptos relacionados con la prestacion de servicios o
enajenacion de bienes, deberan contener al menos:

I. Indicar el nombre de la Unidad Generadora, del centro generador autorizado y/o propuesto al que correspondan,
propuesta de clave, denominacidn del concepto, unidad de medida, cuota y/o tarifa que se propone, sin abreviaturas.

Il. Oficio emitido por el titular de la unidad juridica de la peticionaria en el que se sefialen los razonamientos Idgico-
juridicos, preceptos y normas que indiquen que la peticionaria cuenta con atribuciones para ejercer los actos relacionados
con cada uno de los conceptos requeridos.

I11. Descripcién del o los conceptos que se pretenden aplicar, detallando todo lo relacionado con la prestacion del servicio o
venta de bienes, segun sea el caso.

IV. Los criterios técnicos y econdmicos que se tomaron en consideracion para determinar la cuota propuesta, asi como el
desglose de los conceptos de cada uno de los costos asociados al bien o servicio a prestar, para lo cual se debera presentar
conforme al formato del Anexo VI de las presentes Reglas, dicho formato también se podra consultar y descargar a través
de la direccion electronica: https://www.finanzas.cdmx.gob.mx/servicios-al-contribuyente/politica-fiscal.

Para los casos en que no se puedan determinar los costos asociados de los conceptos solicitados, ya sea por la inviabilidad
técnica, econdmica o juridica, se podra elaborar un estudio de mercado que esté fundado y motivado, mediante el cual se
acredite que el costo propuesto cubre la prestacion de servicios o enajenacién de bienes, cuidando en todo momento el
principio de saneamiento financiero.

V. La clasificacion del concepto de conformidad con la naturaleza juridica que al efecto definen los articulos 10 y 12 del
Caodigo Fiscal, de existir duda respecto de la clasificacién de los conceptos, se podra consultar a la Subtesoreria de Politica
Fiscal.

21.- Las solicitudes de autorizacion u opinion favorable de conceptos relacionados con el uso, aprovechamiento o
explotacion de bienes inmuebles, ademas de los requisitos sefialados en la regla anterior, deberan contener el documento
que ampare la asignacion, autorizacion o facultad para disponer del bien inmueble, para uso, aprovechamiento y explotacion
del bien, emitido por la autoridad competente, en términos de lo dispuesto en la Ley del Régimen Patrimonial y del Servicio
Publico, y deméas normatividad aplicable.

Las Alcaldias, previa opinidn favorable, podran fijar o modificar los precios y/o tarifas que cobraran por el uso o
aprovechamiento de bienes del dominio publico que tengan asignados o por los servicios prestados en el ejercicio de sus
funciones de derecho publico, cuando sean proporcionado por ellas; atendiendo en todo momento lo dispuesto en la regla
20, fraccion V.
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22.- Las Unidades Generadoras que hayan realizado actos de disposicion o conferido derechos de uso, aprovechamiento o
explotacion de los bienes inmuebles a un particular, ademas de los requisitos sefialados en las reglas 20 y 21, deberan contar
con:

I. El instrumento juridico o el proyecto validado del mismo mediante el cual se confiere el uso, aprovechamiento y
explotacion del bien. Dicho documento debera suscribirse en términos de la normatividad aplicable en la materia.

I1. Oficio de autorizacion emitido por la autoridad competente para realizar actos de disposicién, o conferir derechos de uso,
aprovechamiento y explotacion, de conformidad con la Ley del Régimen Patrimonial y del Servicio Pudblico, y demas
normatividad aplicable.

I11. El oficio y avallo vigente o inicial, actualizado conforme a lo establecido en la normatividad aplicable, emitido por la
Direccion General de Patrimonio Inmobiliario o, en su caso, el oficio elaborado por la misma, en el que se sefiale que no es
necesario contar con el avallo correspondiente para fijar el monto de la cuota propuesta, de conformidad con lo dispuesto
en la normatividad de la materia.

23.- Las solicitudes que refieren a la modificacién de claves, conceptos, unidades de medida, actualizacién de cuotas y/o
tarifas, deberan contener al menos:

I. Justificacién fundada y motivada de la modificacion de claves, conceptos y unidades de medida.

I1. Para el caso de actualizacion de cuotas y/o tarifas, se debera de proporcionar, ademas de lo descrito en la fraccién | de la
presente regla, el calculo de los costos asociados a la prestacion de servicios o enajenacion de bienes conforme a la regla 26
y al formato del Anexo VI de las presentes Reglas.

I11. Para el caso de actualizacién de cuotas y/o tarifas establecidas mediante dictamen valuatorio, se debera de proporcionar,
ademas de lo descrito en la fraccion | de la presente regla, el avallo vigente o inicial emitido por la Direccion General de
Patrimonio Inmobiliario, asi como la actualizaciéon correspondiente de la cuota base, en términos de la normatividad
aplicable y, conforme lo establecido en la regla 25.

Es de sefialar que, en términos de la regla 10, queda exceptuado del plazo limite para la presentacién de solicitudes ante la
Unidad Administrativa correspondiente, lo relacionado con autorizaciones para la actualizacion de cuotas y/o tarifas
establecidas mediante dictamen valuatorio, las cuales deberan de ser solicitadas conforme a las presentes Reglas, hasta el 15
de diciembre de 2022.

CAPITULO IV
DE LA ACTUALIZACION Y DETERMINACION DE CUOTAS Y/O TARIFAS

24.- La actualizacion de cuotas y/o tarifas se realizara obligatoriamente aplicandoles el factor 1.0500, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 7° y el Anexo | de la Ley de Ingresos, con excepcion a las que se refiere la regla 25.

25.- Las cuotas y/o tarifas establecidas mediante dictamen valuatorio serdn actualizadas en términos de la normatividad
aplicable.

La actualizacién de las contraprestaciones a la que hace referencia esta regla, se realizara durante la vigencia de los
instrumentos juridicos mediante los cuales se otorgue el uso, goce y aprovechamiento de bienes del dominio publico; esto
en tanto no cambien las condiciones fisicas, sociales y juridicas del inmueble de referencia. En caso de incumplimiento lo
dispuesto en esta regla se estara a lo dispuesto en la regla 62 de las presentes reglas.

El avallo es necesario cada vez que se otorgue el uso, goce y aprovechamiento de bienes del dominio publico mediante un
instrumento juridico o se prorrogue este Gltimo.

26.- Para la determinacién de las cuotas y/o tarifas deberan considerarse las condiciones, calidad y/o caracteristicas de los
bienes a usar, aprovechar y/o a enajenarse, asi como de los servicios a prestar, respetando los criterios de eficiencia y
saneamiento financiero establecidos en el articulo 303, parrafo cuarto, incisos a), b) y ¢) del Cédigo Fiscal.



Administracion Pablica de la CDMX

Al respecto, para el céalculo de los costos asociados a la prestacion de servicios o enajenacién de bienes, se tomara como
referencia el formato del Anexo VI de las presentes Reglas.

CAPITULO V
DEL COBRO DE CUOTAS Y/O TARIFAS
INFERIORES A LAS AUTORIZADAS O RATIFICADAS

27.- El efectuar el cobro de cuotas y/o tarifas inferiores a las autorizadas o, en su caso, ratificadas conforme a lo dispuesto
en la regla 44, constituira materia de responsabilidades en los términos previstos por el Libro Cuarto del Codigo Fiscal y
debera estar a lo dispuesto en la regla 62.

No sera aplicable lo sefialado en el parrafo anterior cuando el cobro de cuotas y/o tarifas inferiores se efectlie con motivo de
la aplicacion de lo dispuesto en las reglas 47 y 50.

CAPITULO VI
DE LAS PUBLICACIONES EN LA
GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

28.- Las Unidades Generadoras en un término de 20 dias habiles, contados a partir de la entrada en vigor de las presentes
Reglas, deberan publicar en la Gaceta el Listado de centros generadores, claves, conceptos, unidades de medida, cuotas y/o
tarifas a las que se refieren las reglas 33 y 44 conforme a lo dispuesto en el formato del Anexo 11, debiendo remitir copia de
conocimiento de la solicitud de publicacién a la Subtesoreria de Politica Fiscal, y mediante oficio informar a su Organo
Interno de Control.

Dichas publicaciones, deberan desglosar todos y cada uno de los conceptos de cobro de manera independiente por cada
centro generador; asimismo, el cobro de las cuotas y/o tarifas publicadas deberan calcularse en términos de los articulos 38
y 309 del Cédigo Fiscal.

29.- El formato del Anexo 1l a que hace referencia la regla anterior, deberd remitirse a la Subtesoreria de Politica Fiscal via
correo electronico a las cuentas que se destinen para tal efecto, en archivo editable Excel, en un plazo no mayor a 3 dias
habiles contados a partir de la publicacién en la Gaceta del Listado referido.

30.- Las Unidades Generadoras que obtengan nuevas autorizaciones u opiniones favorables, previo a su aplicacion, deberan
publicar en la Gaceta, conforme al formato del Anexo Ill de las presentes Reglas, el hombre del centro generador, las
claves, conceptos, unidades de medida, cuotas y/o tarifas, en un plazo no mayor a 15 dias habiles contados a partir de la
notificacion de la autorizacién u opinion favorable correspondiente; asimismo, deberan remitir copia de conocimiento de la
solicitud de publicacion a la Subtesoreria de Politica Fiscal, y mediante oficio informar a su Organo Interno de Control.

Es de sefialar que, en términos de lo establecido en la regla 15, fraccion VII, la facultad de cobro de ingresos de aplicacion
automatica quedara sin efectos cuando no se cumpla el plazo limite para la publicacién antes referida, y se debera estar a lo
dispuesto en la regla 62.

31.- Adicional a lo anterior, las publicaciones realizadas en la Gaceta deberan atender a lo siguiente:

I. No podran contener abreviaturas.

I1. No podréan ser publicados conceptos sin cuota y/o tarifa.

I11. No podran publicar conceptos con claves que especifiquen una naturaleza diferente a la de Aprovechamientos o
Productos.

IV. No se podran publicar conceptos que especifiquen gratuidad como unidad de medida o cuota.

V. No se podran publicar conceptos mediante enlaces electronicos a paginas externas a cargo de las Unidades Generadoras.
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El incumplimiento de lo establecido en esta regla, invalida cualquier cobro, por lo que en todo caso se debera atender lo
dispuesto en la regla 62.

32.- Una vez realizadas las publicaciones referidas en las reglas 28 y 30, las Unidades Generadoras deberan efectuar y
mantener actualizado un registro de los conceptos a que se refieren las presentes Reglas en términos de lo indicado en el
formato del Anexo IV, mismo que podra ser requerido en cualquier momento por la Secretaria.

El formato del Anexo 1V a que hace referencia el parrafo anterior, deberd remitirse en archivo editable, a la Subtesoreria de
Politica Fiscal en un plazo no mayor a 15 dias habiles después de la publicacion en la Gaceta de los conceptos ratificados
y/o que obtuvieron autorizaciones u opiniones favorables, de conformidad con las reglas 28, 30 y 44.

33.- Los conceptos de cobro cuya autorizacidn se encuentre prevista en el Cddigo Fiscal, deberan ser publicados en la
Gaceta, sefialando su fundamentacion respectiva y de acuerdo con lo establecido en el Capitulo VI, del Titulo Il de las
presentes Reglas.

34.- Para el caso de aquellos conceptos susceptibles de aplicacion del VA, se deberd estar a lo dispuesto en la regla 46.

35.- En caso de que la Tesoreria detecte inconsistencias en la publicacion, respecto de los centros generadores, claves,
conceptos, unidades de medida, cuotas y/o tarifas, lo informara a través de la Subtesoreria de Politica Fiscal a la Unidad
Generadora de que se trate, solicitando la aclaracion y/o rectificacion de dichas inconsistencias, de no ser solventada la
solicitud correspondiente dentro de los 15 dias hébiles posteriores, se dara vista a sus respectivas Contralorias Internas, ello
sin perjuicio de las responsabilidades y sanciones a que haya lugar.

Lo anterior no sera aplicable siempre y cuando se deba a causas no imputables a las Unidades Generadoras.

36.- En caso de no realizar las publicaciones sefialadas en el presente Capitulo, los recursos obtenidos deberdn enterarse de
conformidad a lo dispuesto en la regla 62.

37.- Las Unidades Generadoras seran responsables de la autenticidad de la informacién que publiquen en la Gaceta, por lo
gue no sera necesario que medie algin pronunciamiento previo por parte de la Secretaria.

38.-Las Unidades Generadoras para el caso de conceptos relacionados con productos o servicios, deberan de exhibir en un
lugar visible del centro generador o inmueble donde se cobre el concepto, una copia de la Gaceta en la que se hayan
publicado los conceptos, cuotas y/o tarifas previamente autorizadas o respecto de las cuales se haya otorgado opinién
favorable.

) CAPITULO VII
DEL ANALISIS Y RESPUESTA A SOLICITUDES

39.- La Tesoreria y la Subtesoreria de Politica Fiscal contardan con los siguientes plazos para dar respuesta a las
peticionarias:

I. La Tesoreria una vez que cuente con la informacion establecida en las presentes Reglas, asi como con la que en su caso
solicite la Subtesoreria de Politica Fiscal en términos de la regla 11, contara con un plazo maximo de 15 dias habiles
contados a partir de la recepcidn formal de la misma, para emitir la respuesta que en derecho proceda, con base en el
proyecto que realice la Subtesoreria de Politica Fiscal.

Il. La Subtesoreria de Politica Fiscal, una vez que cuente con la informacién establecida en las presentes Reglas, asi como
con la que en su caso solicite en términos de la regla 11, contara con un plazo méaximo de 15 dias habiles contados a partir
de la recepcion formal de la misma para emitir la respuesta que en derecho proceda.

CAPITULO VIII
DE LA BAJA DE UNIDADES GENERADORAS

40. Para el caso de baja de Unidades Generadoras, derivadas de un cambio de norma se estara a lo siguiente:
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I. Mediante aviso hard de conocimiento a la Subsecretaria de Egresos, a la Subtesoreria de Politica Fiscal, asi como a la
Direccion General de Administracion Financiera y a la Direccién de Contabilidad y Control de Ingresos de la Subtesoreria
de Administracion Tributaria, asi como a su Organo Interno de Control, lo siguiente:

a) Los motivos por los cuales dejaré de ser una Unidad Generadora.
b) Fecha a partir de la cual surtira efectos dicha baja.

Il. Las Unidades Generadoras que se den de baja no podran cobrar los conceptos autorizados en el marco de las presentes
Reglas.

I11. En los casos en que las Unidades Generadoras sean adscritas a otra Alcaldia, Dependencia u Organo Desconcentrado,
éstas Ultimas deberan informar de dicha situacion a la Subsecretaria de Egresos, a la Subtesoreria de Politica Fiscal, a la
Direccion General de Administracion Financiera y a la Direccion de Contabilidad y Control de Ingresos de la Subtesoreria
de Administracion Tributaria, asi como a su Organo Interno de Control. Asimismo, deberan realizar los tramites
correspondientes para incluir o dar de alta los centros generadores, claves y conceptos de cobro que pretendan utilizar segln
corresponda de acuerdo a la normatividad aplicable.

IV. En caso de contar con adeudos, estos deberan ser cobrados antes de la fecha en que surtird efectos la baja de la Unidad
Generadora.

CAPITULO IX
DE LA BAJA DE CENTROS GENERADORES Y/O CONCEPTOS

41.- Las Unidades Generadoras deberdn publicar en la Gaceta la baja de los centros generadores y/o conceptos, sin que
medie solicitud al respecto, cuando se encuentren bajo alguno de los siguientes supuestos:

I. Cuando pretendan dejar de percibir ingresos por dichos conceptos.

I1. Cuando se dejen de percibir ingresos durante dos afios consecutivos por dichos conceptos.
I11. Cuando la vigencia de las autorizaciones u opiniones favorables haya fenecido.

V. Cuando se presente alguno de los supuestos previstos en la regla 15.

V. Cuando se presente un cambio en la norma.

Las Unidades Generadoras deberan remitir copia de conocimiento de la solicitud de publicacion de la baja, a la Subtesoreria
de Politica Fiscal, y mediante oficio informar a su Organo Interno de Control.

En caso de contar con adeudos, estos deberan ser cobrados antes de la fecha en que surtira efectos la baja de la Unidad
Generadora.

42.- Para el caso de baja de Unidades Generadoras y/o centros generadores, conceptos, cuotas y/o tarifas que tengan
asociada una cuenta bancaria, ésta también se debera dar de baja, notificando a la Direccion General de Administracion
Financiera.

43.- Una vez realizada la publicacién, la Unidad Generadora deberd hacer de conocimiento de manera formal a la
Subsecretaria de Egresos, a la Subtesoreria de Politica Fiscal, a la Direccién General de Administracion Financiera y a la
Direccion de Contabilidad y Control de Ingresos de la Subtesoreria de Administracion Tributaria, asi como a su Organo
Interno de Control.



Administracion Pablica de la CDMX

TITULO 1
DE LA RATIFICACION DEL CONCEPTO DE COBRO

44.- Se autoriza a las Unidades Generadoras a efectuar durante el ejercicio fiscal 2022 el cobro de las cuotas y/o tarifas de
los conceptos respecto de los cuales hayan obtenido autorizacién u opinién favorable durante 2021, asi como de aquellos
que hayan sido ratificados conforme a las Reglas publicadas en la Gaceta el 19 de enero de 2021, siempre y cuando:

I. Las cuotas y/o tarifas que se encuentren vigentes a la entrada en vigor de las presentes Reglas, sean actualizadas conforme
al factor de actualizacion sefialado en la regla 24.

Para el caso de cuotas y/o tarifas relacionadas con conceptos de uso o aprovechamiento de espacios, se debera estar a lo
dispuesto en la regla 25.

Il. A més tardar dentro de los 20 dias hébiles posteriores a la entrada en vigor de las presentes Reglas, se efectle la
correspondiente publicacion en la Gaceta en los términos sefialados en el Capitulo VI, del Titulo Il de las presentes Reglas.

TITULO IV
DEL COBRO DE CONCEPTOS

CAPITULO I
DEL COBRO DE CONCEPTOS AUTORIZADOS O CON OPINION FAVORABLE

45.- Para proceder al cobro de cuotas y/o tarifas respecto de las cuales se haya obtenido autorizacion u opinién favorable,
éstas deberan estar debidamente publicadas previamente en la Gaceta con todos aquellos elementos que las presentes Reglas
establecen.

46.- Para efectos de las presentes Reglas, cuando proceda y de acuerdo con la Ley del Impuesto al Valor Agregado, se
debera adicionar el IVA a las cuotas y/o tarifas al momento de su cobro, por lo cual, la publicacion de tales conceptos
debera contemplar el monto antes y después de la aplicacion de tal Impuesto.

47.- El cobro de las cantidades en fracciones de la unidad monetaria, se ajustara conforme a lo dispuesto en los articulos 38
y 309 del Cédigo Fiscal.

48.- En caso de existir adeudos generados respecto de conceptos autorizados en ejercicios fiscales anteriores, éstos deberan
recaudarse dando aviso por escrito a la Tesoreria, aplicando la tarifa autorizada para dicho ejercicio con la actualizacion y
accesorios que procedan, de acuerdo con lo establecido en el Cédigo Fiscal, debiendo informar los ingresos recaudados
mensualmente en los formatos de los Anexos Il y II-A, dichos formatos también se podran consultar y descargar en la
direccion electrénica: https://www.finanzas.cdmx.gob.mx/servicios-al-contribuyente/politica-fiscal, en los cuales se
sefialara el concepto y ejercicio al que correspondan.

CAPITULO II
DEL COBRO DE CONCEPTOS NO AUTORIZADOS

49.- Las Unidades Generadoras que recauden ingresos en términos de las presentes Reglas por conceptos, cuotas y/o tarifas
respecto de las cuales no se haya obtenido autorizacioén u opinion favorable, segin corresponda, que no se hayan publicado
en la Gaceta en los términos sefialados en las presentes Reglas, o que se cumpla alguno de los supuestos establecidos en la
regla 15, estaran a lo dispuesto en la regla 62.

CAPITULO 111
DE LAS REDUCCIONES

50.- Con el objeto de alentar el uso o aprovechamiento de los museos, centros culturales, centros interactivos, sociales,
comunitarios, deportivos, recreativos, ambientales y de ensefianza, propiedad del Gobierno de la Ciudad de México, asi
como la prestacion de servicios que en ellos se efectue, las Unidades Generadoras podran aplicar reducciones a las cuotas
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y/o tarifas vigentes, siempre y cuando establezcan y definan el procedimiento, requisitos y criterios para su otorgamiento,
asi como los mecanismos para acceder a ellos, los cuales deberan ser publicados por sus titulares en la Gaceta previo a su
aplicacion, de conformidad con lo siguiente:

I. Para el caso de las Alcaldias, éstas podran aplicar las reducciones a las cuotas y/o tarifas vigentes en la medida que lo
estimen conveniente.

I1. Para el caso de las Dependencias y Organos Desconcentrados, de estimarlo conveniente, podran aplicar Gnicamente las
siguientes reducciones:

a) Hasta del 100% en las cuotas vigentes, en favor del alumnado y personal docente de las escuelas de nivel basico
pertenecientes al sistema oficial de ensefianza, en su calidad de usuarios de espacios y de servicios prestados en los centros
culturales, sociales, comunitarios, deportivos y recreativos.

b) Hasta del 100% en las cuotas vigentes, en favor de adultos mayores, pensionados, jubilados, personas con discapacidad y
grupos vulnerables, por el uso de instalaciones y de los servicios prestados en centros culturales, sociales, comunitarios,
deportivos y recreativos.

c) Hasta del 75% en las cuotas vigentes, en favor de los trabajadores adscritos a las Dependencias y Organos
Desconcentrados, por el uso de instalaciones y de los diversos servicios prestados en centros culturales, sociales,
comunitarios, deportivos y recreativos, siempre y cuando su uso se efectle fuera de su horario normal de trabajo.
Tratandose de salones de fiestas este beneficio sélo sera aplicable una vez al afio por usuario.

d) Hasta del 50% en las cuotas vigentes, en favor de los usuarios que acrediten escasa capacidad econdmica, por el uso de
instalaciones y de servicios prestados en centros sociales, comunitarios, deportivos, culturales y recreativos.

e) Hasta del 50% en las cuotas vigentes, en favor de personas que acrediten escasa capacidad econdmica, por el acceso a los
servicios de ensefianza impartidos en centros sociales, comunitarios, deportivos, culturales y recreativos.

f) Hasta del 100% en las cuotas vigentes, en favor de personas que acrediten escasa capacidad econdmica, por el acceso a
los servicios de ensefianza inicial.

g) Hasta del 50% en las cuotas vigentes, en favor de las asociaciones deportivas inscritas en el Registro del Instituto del
Deporte de la Ciudad de México que cumplan con la normatividad establecida por el mismo, por el uso o aprovechamiento
de bienes del dominio publico para la realizacion de eventos deportivos (canchas).

h) Hasta del 100% en las cuotas vigentes, en favor de los equipos representativos y selecciones deportivas de la Ciudad de
México, asi como en los eventos selectivos de la Alcaldia, de la Entidad, regionales o nacionales, previa solicitud del
Instituto del Deporte de la Ciudad de México.

i) Hasta del 30% en las cuotas vigentes, en favor de productores que propicien la generacion de bienes y servicios
ambientales en suelo de conservacion.

j) Hasta del 100% en las cuotas vigentes en favor de grupos vulnerables definidos como: adultos mayores, pensionados,
jubilados, personas con discapacidad; asi como de trabajadores adscritos a las Dependencias y Organos Desconcentrados,
alumnado y personal docente de las escuelas pertenecientes al sistema educativo oficial, por el uso de instalaciones y de los
servicios prestados en los centros de ensefianza.

k) Hasta el 100% en las cuotas vigentes para usuarios de servicios prestados en museos, centros culturales y centros
interactivos.

[) Hasta el 100% en las cuotas vigentes, en favor de los comerciantes autorizados dentro de las Areas de Valor Ambiental en
la modalidad de Bosques Urbanos, siempre que acrediten ser adultos mayores, madres solteras, indigenas o personas con
discapacidad, que ocupen puestos fijos y semifijos en un espacio de hasta 6.48 metros cuadrados.
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m) En caso de que se presenten acontecimientos fortuitos y/o de causa mayor originados por desastres naturales o
contingencias sanitarias, podran aplicar las reducciones en la medida que estimen convenientes, siempre y cuando estén
autorizadas bajo Resoluciones de Caracter General que para tal efecto emita la persona titular de la Jefatura de Gobierno de
la Ciudad de México.

Los porcentajes a que se refiere esta regla no seran acumulativos para efectos de su aplicacion; asimismo, sélo procedera la
reduccion cuando el usuario pague de manera oportuna la cuota o tarifa que resulte de ser el caso, asi como acreditar ser
habitante de la Ciudad de México con documento de identificacion oficial.

El procedimiento para acreditar la personalidad, condicién socioecondmica, estatus o grupo del sector social al que
pertenecen cada uno de los beneficiarios, se realizard ante las propias Unidades Generadoras, mismas que deberan
establecer en su publicacién los criterios para acreditar dichas condiciones.

Las Unidades Generadoras deberan observar cabalmente que dichas reducciones no sean transferidas por los beneficiarios a
favor de terceros.

51.- Las Unidades Generadoras deberan informar de manera mensual por escrito a la Tesoreria, por conducto de la
Direccidn de Contabilidad y Control de Ingresos de la Subtesoreria de Administracién Tributaria, sobre la aplicacion de
reducciones, sefialando los conceptos de aplicacion, beneficiario, porcentaje de reduccién otorgado, asi como el monto
cubierto, en su caso.

TiTULOV
DE SU UTILIZACION PRESUPUESTAL

52.- El ejercicio de los recursos deberd aplicarse preferentemente para cubrir las necesidades inherentes a la realizacion de
las funciones y actividades, asi como al mejoramiento de las instalaciones de los centros generadores que den lugar a la
captacion de tales recursos.

Cuando se garantice la operacion 6ptima de aquella area que los genere, la persona titular de la Unidad Generadora podra
destinarlos a apoyar una o varias areas generadoras de productos y aprovechamientos de la misma Dependencia, Alcaldia u
Organo Desconcentrado siempre que los ingresos objeto de la transferencia no procedan de funciones consideradas como
prioritarias, ni afecten claves presupuestarias asignadas de origen, conforme a la normatividad aplicable.

La persona titular de la Unidad Generadora debera informar dentro de los primeros siete dias habiles del mes siguiente de su
gjercicio, de las transferencias de recursos a que se refiere el parrafo anterior, a la Secretaria por conducto de la Direccion de
Contabilidad y Control de Ingresos de la Subtesoreria de Administracion Tributaria y a la Secretaria de la Contraloria
General de la Ciudad de México, sefialando para tal efecto:

I. NUmero de cuenta, nombre del &rea generadora de los ingresos que se transfieren y su importe.

I1. NUmero de cuenta, area generadora de ingresos que recibira el apoyo y su importe.

53.- El ejercicio de los recursos debera realizarse cumpliendo la normatividad vigente en materia de gasto, y en
concordancia con lo sefialado en el formato del Anexo | de estas Reglas, asi como en los preceptos aplicables de los
siguientes ordenamientos:

I. Ley del Impuesto al Valor Agregado.

1. Ley del Impuesto sobre la Renta.

I11. Cdédigo Fiscal de la Federacion.

IV. Ley de Ingresos de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal 2022,

V. Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal 2022.
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VI. Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México.
VII. Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

VI1I11. Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

IX. Ley del Régimen Patrimonial y del Servicio Publico.

X. Codigo Fiscal de la Ciudad de México.

XI. Reglamento de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la
Ciudad de México.

XI1. Reglamento de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.
XI111. Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

XIV. Manual de Reglas y Procedimientos para el ejercicio y control presupuestario de la Administracion Pablica de la
Ciudad de Mexico.

XV. Lineamientos para la Autorizacion de Programas de Contratacion de Prestadores de Servicios con cargo a la partida
presupuestal 1211 “Honorarios Asimilables a Salarios”.

XVI. Circular Uno 2019, Normatividad en Materia de Administracién de Recursos.

54.- Las Dependencias y Organos Desconcentrados que requieran efectuar gastos, afectando partidas presupuestales no
incluidas en el formato del Anexo | de estas Reglas, deberan solicitar previamente opinidn favorable de la Subsecretaria de
Egresos, a traves de la Direccion General de Planeacién Presupuestaria, Control y Evaluacion del Gasto, justificando las
razones que den lugar a ello, con el propésito de garantizar la operaciéon éptima de aquellas areas generadoras de los
ingresos, por lo que deberan indicar las razones para la utilizacion de la partida presupuestal solicitada, el monto estimado y
destino de los recursos a utilizar, asi como el centro generador que resultara beneficiado.

En el caso de las Alcaldias, éstas podran ejercer cualquier partida presupuestal que esté considerada en el Clasificador por
Objeto del Gasto de la Ciudad de México, previa autorizacion de la persona titular de la Alcaldia, de acuerdo con la
normatividad aplicable en la materia.

55.- El pago por la adquisicion de todo tipo de bienes y/o contratacion de servicios deberd hacerse preferentemente a través
de transferencia electrénica o abono en cuenta de cheques del(los) proveedor(es) y/o prestador(es) de servicios, a quien(es)
se le(s) beneficie con la compra o contrato.

Asimismo, la adquisicion de bienes restringidos en el rubro de bienes muebles e inmuebles con los recursos regulados por
estas Reglas, estaré sujeta a la autorizacion previa de la Secretaria y, en su caso, del Comité del Patrimonio Inmobiliario de
la Ciudad de Meéxico, y se solicitard a la Subsecretaria de Egresos la autorizacidn de las afectaciones presupuestarias
correspondientes conforme a la normatividad aplicable. En el caso de las Alcaldias, se requerira Gnicamente la autorizacion
de la persona titular de la Alcaldia.

56.- Para efectos del control presupuestal de los aprovechamientos y productos a que se refieren las presentes Reglas, las
Unidades Generadoras en las Adecuaciones Programatico-Presupuestarias, Cuentas por Liquidar Certificadas y Documentos
Maltiples que, en su caso, tramiten conforme a la normatividad aplicable ante la Subsecretaria de Egresos, deberan
identificarse con el fondo 111220, en la respectiva clave presupuestaria cuando se trate de recursos de origen aprobados por
el Congreso de la Ciudad de México, 111221 en los casos de excepcion a que se refiere el articulo 121 de la Ley de
Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, 111222 en el
caso de recursos transferidos para fines especificos 0, en su caso, 111223 para los recursos de aplicacion automatica
derivados de afectaciones presupuestarias liquidas.

Las operaciones ajenas deberan de apegarse a los lineamientos que al efecto emita la Dependencia competente.
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Para efectos del parrafo anterior, es necesario realizar el depdsito de las operaciones ajenas ante la Direccion General de
Administracién Financiera, conforme a los lineamientos que la misma dé a conocer. EI comprobante del depésito debera
presentarse en forma conjunta con los formatos que establezca la Direccién General de Administracion de Personal y
Desarrollo Administrativo adscrita a la Secretaria.

Tratandose del Impuesto sobre Nominas, las Unidades Generadoras que envien su informacion a la Direccion General de
Administracion de Personal y Desarrollo Administrativo, aplicaran el procedimiento sefialado en el parrafo anterior.

Las Unidades Generadoras deberan presentar afectaciones presupuestarias liquidas una vez que hayan ejercido su
presupuesto de egresos aprobado por el Congreso de la Ciudad de México para ese tipo de recursos, siempre que exista una
mayor recaudacion a la aprobada. La solicitud de registro de recursos adicionales a la Secretaria, a través de la Subsecretaria
de Egresos, se atenderd tomando como referencia el monto de los ingresos mensuales reportados por éstas en los formatos
sefialados en los Anexos 11y I1-A contenidos en las presentes Reglas.

57.-Respecto al gasto correspondiente a Servicios Personales, incluyendo Honorarios Asimilados a Salarios, de las partidas
establecidas en el formato del Anexo I, las Unidades Generadoras deberan observar lo establecido en el articulo 99, fraccion
1l de la Ley del Impuesto sobre la Renta, y utilizar el Sistema Unico de Nomina (SUN) para el registro, calculo,
procesamiento y determinacion de pagos; asimismo, en lo que respecta a Honorarios Asimilados a Salarios, las Unidades
Responsables del Gasto deberan contar con la autorizacion del programa por parte de la Direccién General de
Administracién de Personal y Desarrollo Administrativo.

TITULO VI
DEL PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO, REGISTRO
Y APLICACION DE LOS INGRESOS

58.- Para el manejo, registro y aplicacion de los ingresos a que se refieren estas Reglas, las Unidades Generadoras se
sujetaran al siguiente procedimiento:

I. La recaudacién de ingresos a los que se refieren las presentes Reglas debera realizarse utilizando los Comprobantes
Fiscales Digitales por Internet (CFDI) establecidos en los articulos 29 y 29-A, fracciones I, 111, 1V, V y VI del Cddigo Fiscal
de la Federacion.

Il. Abrirdn una cuenta o varias cuentas bancarias, previa autorizacién de la Direccion General de Administracion
Financiera, debiendo ser ésta productiva y no estar sujeta a cargos adicionales a los que provengan de operaciones propias
del servicio. La cuenta de cheques debera darse de alta en el Sistema Informatico establecido para tal efecto por la Direccion
General de Administracion Financiera.

I11. Designaran a los servidores publicos responsables del manejo de las cuentas de cheques cuyas firmas invariablemente
tendrén el caracter de mancomunadas y deberan registrarse en la Direccion General de Administracién Financiera.

IV. Informaran tanto a la Direccion General de Administracién Financiera como a la Subsecretaria de Egresos, el nimero
de cuenta respectivo, asi como los responsables de la misma, debiendo remitir a la Direccion General de Administracion
Financiera, copia simple del contrato y de la tarjeta de firmas autorizadas para ejercerla. Cuando se registren cambios en
estos documentos deberan ser reportados en un plazo no mayor de 10 dias habiles.

V. En dicha cuenta se depositaran los ingresos que se generen, elaborando mensualmente un reporte de los depdsitos
efectuados acompafiado de los estados de cuentas bancarias y sus respectivas conciliaciones.

La unidad ejecutora del gasto deberé registrar las comisiones y los gastos que cobre el banco por el manejo de cuentas, en la
partida presupuestal 3411 “Servicios financieros y bancarios” de acuerdo con lo establecido en el Clasificador por Objeto
del Gasto de la Ciudad de México, con excepcion de las comisiones por cheques devueltos que seran cubiertas por el
funcionario a cargo del manejo de la cuenta.
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La unidad administrativa que funcione como enlace debera informar mensualmente a la Tesoreria sobre los centros
generadores que se incluyan, dejen de operar o cambien de nombre en cada una de las cuentas bancarias que tienen para
administrar los recursos.

V1. En lo que respecta al Impuesto sobre Néminas causado, asi como el Impuesto sobre la Renta retenido de los ingresos de
aplicacion automatica, sdlo se concentrara la cantidad que proceda en términos de la legislacion aplicable, en la Direccion
General de Administracion Financiera, solicitandole el recibo de entero correspondiente, informando en todo momento de
este procedimiento a la Direccion General de Administracion de Personal y Desarrollo Administrativo.

VII. Dentro de los primeros 5 dias habiles del mes siguiente al de su ejercicio, excepto el correspondiente al mes de
diciembre, que sera dentro de los primeros 10 dias habiles del mes posterior; para el registro contable y presupuestal de los
aprovechamientos y productos, asi como de las erogaciones que le correspondan, deberan entregar a la Subtesoreria de
Administracién Tributaria por conducto de la Direccion de Contabilidad y Control de Ingresos, los formatos debidamente
requisitados y de manera electronica en formato Excel, a las cuentas electrénicas designadas por la misma Direccion de
Contabilidad y Control de Ingresos, sefialados en los formatos de los Anexos Il y I1-A de estas Reglas, los cuales deberan
ser suscritos invariablemente por el Director General de Administracion, Coordinador Administrativo o equivalente,
directamente responsable del manejo de estos recursos, con el visto bueno del titular de la Unidad Generadora.

Los formatos referidos en el parrafo anterior, deberan contener lo siguiente:

a) Importe del principal, desglosado por concepto de ingreso de acuerdo a la descripcién y clave correspondiente, ademas se
debera anexar copia de los Recibos de Entero de los conceptos a que se refieren los incisos e) y f) de esta fraccién y, en su
caso, copia del informe sobre las reducciones a que se refiere la regla 50.

Cuando no se cubran los créditos fiscales en la fecha o dentro del plazo fijado por las disposiciones fiscales, su monto se
actualizara desde el mes en que debi6 hacerse el pago y hasta que el mismo se efectue, para lo cual se debera observar lo
dispuesto en el articulo 41 del Cédigo Fiscal.

b) Importe de los recargos que se generen por la falta de pago oportuno de las contribuciones.

Los recargos se calcularan sobre el total de las contribuciones o aprovechamientos previamente actualizados en términos del
articulo 42 del Cddigo Fiscal.

Para el célculo de los recargos se debera multiplicar la cantidad actualizada por el porcentaje de recargos por mora
acumulados en el periodo. Para obtener este porcentaje se deberan sumar las tasas de recargos de cada uno de los meses,
desde el mes en que debid pagar hasta el mes en el que efectlie el pago. Dichos porcentajes son publicados mes con mes en
la Gaceta, los cuales podran ser consultados de manera electrénica en
https://servidoresx3.finanzas.cdmx.gob.mx/servicios/recargos.html.

c) Importe de las devoluciones de recursos por los conceptos referidos en estas Reglas. Para lo cual las Unidades
Generadoras elaborardn un informe que se enviaré a la Direccion de Contabilidad y Control de Ingresos para comprobar la
devolucidn, al cual deberan anexar copia fotostatica de los siguientes documentos: solicitud del usuario en la que se indique
el motivo de la devolucion, identificacion oficial, péliza cheque, Comprobante Fiscal Digital por Internet expedido por la
Unidad Generadora, en su caso, comprobante de operaciones expedido para publico en general en todos sus tantos, y oficio
de autorizacion de dicha devolucion, misma que se registrara en los formatos establecidos en los Anexos Il y 1I-A, en el
apartado de devolucion.

d) En materia de egresos, la informacion debera presentarse ante la Direccion General de la Subsecretaria de Egresos que
corresponda, con el desglose sefialado en el formato del Anexo I, con excepcién de las Alcaldias, relacionando al concepto
de gasto, el importe y el nimero de la Cuenta por Liquidar Certificada, ademas del importe total de las erogaciones
mensuales.
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Respecto a la elaboracidn de las Cuentas por Liquidar Certificadas relacionados con ingresos de aplicacién automatica, las
Unidades Generadoras se apegardn a lo establecido en la Seccion Primera “De la Cuenta por Liquidar Certificada” del
Capitulo III del Titulo Primero y Capitulo I “De los Egresos Relacionados con los Ingresos de Aplicacion Automatica” del
Titulo Segundo, ambos del Libro Primero del Manual de Reglas y Procedimientos para el ejercicio y control presupuestario
de la Administracion Puablica de la Ciudad de México.

e) Importe del Impuesto al VValor Agregado generado durante el mes que se trate, se concentrard mensualmente en la
Direccion General de Administracion Financiera el importe del IVA trasladado a las personas que adquieran bienes, los
usen o gocen temporalmente, o reciban los servicios, de acuerdo a lo dispuesto en la legislacion aplicable.

Se debera informar sobre el IVA trasladado a que se refiere el parrafo anterior a la Subsecretaria de Egresos, por conducto
de la Direccidén Ejecutiva de Armonizaciéon Contable de la Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicion de
Cuentas, dentro de los primeros 5 dias naturales de cada mes, anexando para ello copia del recibo de entero o depoésito
correspondiente, efectuado ante la Direccion General de Administracién Financiera.

El manejo, administracion y registro del IVA, asi como el cumplimiento de las obligaciones fiscales inherentes, se sujetaran
a las disposiciones aplicables y a las Reglas de operacion para el cumplimiento de obligaciones en materia del Impuesto al
Valor Agregado generado por los actos o actividades del Gobierno de la Ciudad de México.

La Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México dentro del ambito de su competencia, vigilara el estricto
cumplimiento de esta obligacion, y en caso de incumplimiento dictara las medidas conducentes.

f) Importe de los rendimientos financieros (intereses) generados en el periodo correspondiente.

Los intereses generados en las cuentas productivas sefialadas, serdn enterados y depositados a la Direccion General de
Administracién Financiera dentro de los primeros 5 dias habiles de cada mes, anexando copia del estado de cuenta bancario
en el que se registren dichos intereses, emitiendo esta Ultima el recibo de entero correspondiente.

Los rendimientos financieros que generen las cuentas de cheques aludidas, deberdn declararse expresamente en los formatos
a que se refiere esta fraccion.

VIII. Las Unidades Generadoras que hayan transferido recursos de una cuenta bancaria a otra, conforme a lo dispuesto por
la regla 52, lo registraran en el formato sefialado en el Anexo I1-A, como un ingreso negativo o positivo, segun sea el caso,
mismo que debera ser también integrado en el formato sefialado en el Anexo V de las presentes Reglas, dicho formato
también se podra consultar y descargar a través de la direccién electrénica: https://www.finanzas.cdmx.gob.mx/servicios-al-
contribuyente/politica-fiscal.

IX. Los formatos sefialados en la fraccion VII deberan ser revisados por la Direccién de Contabilidad y Control de Ingresos,
misma que los validara en un plazo méaximo de 7 dias habiles a partir de la fecha de su recepcion, y posteriormente la propia
Unidad Generadora los recogera en las oficinas de la Direccidon de Contabilidad y Control de Ingresos para que pueda
gestionar la autorizacion del gasto ante la Subsecretaria de Egresos.

X. Una vez validado el desglose analitico de los Reportes mensuales de los aprovechamientos y productos referentes a los
ingresos realizados por las unidades generadoras que establece la fraccion VII de la presente regla, la informacién que se
genere debera ser remitida via correo electrénico en formato editable de Excel a las cuentas de correo electronico que para
tal efecto se designen, asi como por oficio, a la Subtesoreria de Politica Fiscal, en un término de 3 dias habiles contados a
partir de la validacion correspondiente, de conformidad con los formatos de los Anexos VIl y VII-A, los cuales se podran
consultar 'y descargar a través de la direccion electronica: https://www.finanzas.cdmx.gob.mx/servicios-al-
contribuyente/politica-fiscal.

XI. La Direccién de Contabilidad y Control de Ingresos enviara a la Subtesoreria de Politica Fiscal copia en archivo
electrénico de la informacion contenida en los Reportes ya validados, el informe consolidado mensual y el analitico por
cuenta bancaria por Unidad Generadora, turnando copia de dichos informes consolidados a la Direccién General de
Planeacién Presupuestaria, Control y Evaluacién del Gasto, el cual se elaborara de acuerdo a lo sefialado en los formatos de
los Anexos Il y II-A ya validados. Para el seguimiento de los ingresos, la Direccion de Contabilidad y Control de Ingresos



Administracion Pablica de la CDMX

enviara a la Subtesoreria de Politica Fiscal copia simple de la péliza respectiva. La Unidad Generadora, dentro de un plazo
maximo de 5 dias habiles a la recepcidn de los Reportes de Ingresos ya validados, entregara a la Subsecretaria de Egresos
para su autorizacién y registro correspondiente lo siguiente:

a) Los formatos “Reporte Mensual de Ingresos”, tanto el resumen, como a nivel de cuenta bancaria, ya validados (formatos
de los Anexos 11 y 11-A).

b) La afectacion programatico presupuestal solicitada conforme a la normatividad aplicable y acorde a las partidas de gasto
previstas en el Anexo | (Dependencias y Organos Desconcentrados), o acorde a las partidas de gasto ejercidas (Alcaldias).

c) En los casos de aquellos conceptos de gasto que estén considerados en la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, en materia de disciplina presupuestaria,
deberan apegarse a lo dispuesto en ésta.

d) Las Cuentas por Liquidar Certificadas de los gastos efectuados, con su respectivo desglose de los conceptos de los bienes
y servicios adquiridos conforme a las partidas sefialadas en el Anexo |, con excepcidn de las Alcaldias y en congruencia con
el “Reporte Mensual de Ingresos” (formato del Anexo I1).

XII. Para el reintegro a la Tesoreria de los recursos no ejercicios y/o saldos no identificados se deberd observar el siguiente
procedimiento:

1. Para el caso de recursos no ejercidos al 31 de diciembre del afio en que se generaron los recursos, se realizara lo
siguiente:

a) Las Unidades Generadoras que cuenten con estos recursos, en las cuentas de cheques sefialadas en las presentes Reglas
deberan reintegrar dentro de los primeros 10 dias naturales siguientes al cierre del ejercicio, a la Direccion General de
Administracién Financiera, copia del estado de cuenta bancario, asi como la conciliacion bancaria que refleje el saldo a
reintegrar, para que emita esta Gltima el recibo de entero correspondiente.

b) Las Unidades Generadoras deberdn enviar a la Direccion de Contabilidad y Control de Ingresos un reporte de los
recursos no ejercidos al 31 de diciembre, asi como copia del recibo de entero que refleje el importe reintegrado.

c) La Direccion de Contabilidad y Control de Ingresos deberé solicitar por oficio a la Direccién General de Administracion
Financiera la confirmacién de los depdsitos realizados por las Unidades Generadoras, asi como la cuenta y documento
contable en donde se encuentra el registro del reintegro en el Sistema Informatico de Planeacion de Recursos
Gubernamentales (SAP-GRP), para realizar el registro contable y/o presupuestal de dichos recursos para su reconocimiento
€omo ingresos.

2. Para el caso de los saldos no identificados generados en el ejercicio fiscal en que se reportan:

a) Las Unidades Generadoras que cuenten con saldos de esta naturaleza al cierre de cada mes, deberan informar a la
Direccién de Contabilidad y Control de Ingresos dichos saldos de forma acumulada al mes que se reporta.

b) Las Unidades Generadoras que cuenten con estos saldos al cierre fiscal, en las cuentas de cheques sefialadas, entregaran,
dentro de los primeros 10 dias naturales siguientes al cierre del ejercicio, a la Direccion General de Administracion
Financiera anexando una relacion de los recursos no identificados, copia del estado de cuenta bancario que refleje dichos
depositos, asi como la conciliacion bancaria que contenga el saldo a reintegrar, para que ésta Gltima emita el recibo de
entero correspondiente.

¢) Las Unidades Generadoras deberan enviar a la Direccién de Contabilidad y Control de Ingresos un reporte de los saldos
no identificados al 31 de diciembre del ejercicio fiscal correspondiente, asi como copia del recibo de entero que refleje el
importe reintegrado.
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d) La Direccion de Contabilidad y Control de Ingresos debera solicitar por oficio a la Direccién General de Administracion
Financiera la confirmacién de los depoésitos realizados por las Unidades Generadoras, asi como la cuenta y documento
contable en donde se encuentra el registro del reintegro en el sistema SAP-GRP, para realizar el registro contable y/o
presupuestal de dichos saldos para su reconocimiento como ingresos.

No podran quedar recursos y/o saldos en las cuentas de cheques sefialadas en las presentes Reglas una vez que se realicen
los reintegros correspondientes.

59.- Las Unidades Generadoras deberan cubrir el costo de impresion de los formatos a que se refiere la fraccion | de la regla
anterior, con los ingresos a que se refieren las presentes Reglas, siempre que se destinen a la operacién de los centros
generadores de ingresos.

Las areas encargadas de la administracién de los recursos financieros de las Unidades Generadoras que generen ingresos de
aplicacion automatica, seran responsables de concentrar, reportar y controlar la informacion a que se refiere este
procedimiento, constituyéndose en el enlace con la Secretaria.

60.- La Secretaria establecerd acciones tendientes a facilitar el intercambio de informacion, validacion y registro de los
ingresos de aplicacion automética, mediante el uso de medios electrénicos.

61.- Las Unidades Generadoras presentaran oportunamente a la Secretaria, por conducto de la Direccion de Contabilidad y
Control de Ingresos de la Subtesoreria de Administracién Tributaria, la informacidn que ésta requiera para efectos de
revision, seguimiento y registro de los ingresos a que se refieren las presentes Reglas.

Las Unidades que componen la Secretaria, podran solicitar a las Unidades Generadoras toda la informacion estadistica de
los ingresos recaudados por concepto de aprovechamientos y productos, asi como de las reducciones aplicadas.

TITULO VII
DE LA VIGILANCIA Y RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

62.- Las Unidades Generadoras deberan de enterar los recursos que hayan generado, a la Tesoreria en la cuenta que para tal
efecto designe la Direccion General de Administracion Financiera, remitiendo copia de la ficha de depésito a la
Subtesoreria de Politica Fiscal y la Subtesoreria de Administracién Tributaria, a través de la Direccién de Contabilidad y
Control de Ingresos, asi como a su Organo Interno de Control, sin perjuicio de las responsabilidades que esto origine en
cualquiera de los siguientes supuestos:

I. Cuando recauden ingresos por conceptos y/o cuotas no autorizados previamente por la Tesoreria.

Il. Cuando se recauden ingresos bajo alguno de los supuestos a que se refiere la regla 5 o distintos a los indicados en la
regla 3.

I11. Cuando se cumpla alguno de los supuestos establecidos en la regla 15 de las presentes Reglas.
IVV. Cuando se incumpla con lo establecido en las presentes Reglas.

63.- Las Unidades Generadoras serdn las responsables de efectuar los trdmites correspondientes, para llevar a cabo el
registro presupuestal oportuno de las operaciones derivadas de los recursos sujetos a las presentes Reglas.

64.- Las Unidades Generadoras tendran la responsabilidad de atender y proporcionar toda aquella documentacién e
informacion relacionada con la aplicacion de las presentes Reglas, en términos de la normatividad aplicable en materia de
transparencia y proteccion de datos personales.

65.- Cuando se descubra o se tenga conocimiento de irregularidades por actos u omisiones de servidores publicos que se
traduzcan en dafios o perjuicios a la Hacienda Publica de la Ciudad de México, el inicio, substanciacion y resolucién de las
responsabilidades a que haya lugar, se realizara en términos de la normatividad aplicable vigente.
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66.- La Secretaria sera la facultada para resolver o aclarar cualquier duda que surja con motivo de la interpretacion o
aplicacion de estas Reglas.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquense en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México para su debida observancia y aplicacion.
SEGUNDO.- Las presentes Reglas surtiran efectos a partir del dia de su publicacion.

TERCERO.- Quedan sin efectos las REGLAS PARA LA AUTORIZACION, CONTROL Y MANEJO DE INGRESOS DE APLICACION
AUTOMATICA, publicadas el 19 de enero de 2021, en el Organo de difusién local.

CUARTO.- En términos del articulo 264 del Cédigo Fiscal de la Ciudad de México, tratandose de los aprovechamientos
que se generen por el uso y utilizacién del espacio que ocupan los comerciantes de las concentraciones, que al efecto les sea
asignado por la autoridad competente, deberan pagar $23.00 por metro cuadrado, mismos que se causaran mensualmente y
se pagaran por periodos semestrales, dentro del mes siguiente al semestre de que se trate.

Cuando los comerciantes de las concentraciones cumplan con la obligacion de pagar los aprovechamientos establecidos en
este articulo, en forma anticipada, tendrén derecho a una reduccion, en los términos siguientes:

I. Del 10%, cuando se efectle el pago del primer semestre del afio, durante los meses de enero y febrero del mismo
ejercicio.

1. Del 10%, cuando se efectte el pago del segundo semestre del afio, a mas tardar en el mes de agosto del mismo ejercicio.

Los aprovechamientos a los que se refiere este articulo se destinaran a la unidad administrativa que los genere, como
recursos de aplicacion automatica.

QUINTO.- Las Unidades Generadoras deberan efectuar y mantener actualizado un registro de conformidad con lo que
establece la regla 32 y el formato del Anexo IV de las presentes Reglas, el cual también se podra consultar y descargar a
través de la direccion electrénica: https://www.finanzas.cdmx.gob.mx/servicios-al-contribuyente/politica-fiscal. La
Tesoreria a través de la Subtesoreria de Politica Fiscal, podra requerir en cualquier momento dicha base, teniendo ésta la
facultad de proponer las modificaciones que juzgue necesarias sobre las claves y unidades de medida, a efecto de garantizar
gue esos rubros mantengan congruencia con la informacién proporcionada por la peticionaria.

SEXTO.- En relacién con lo establecido en la regla 41, las Unidades Generadoras deberan efectuar la publicacion de la baja
de los conceptos a mas tardar el 29 de julio de 2022.

En caso de que no se realice la baja en el plazo establecido, dichos conceptos quedaran sin efecto y no podran ser ratificados
en los ejercicios subsecuentes.

Las Unidades Generadoras deberan remitir copia de conocimiento de la solicitud de publicacion de la baja a la Subtesoreria
de Politica Fiscal, y mediante oficio informar a su Organo Interno de Control.

Dado en la Ciudad de México, a los 28 dias del mes de enero de 2022.
LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
(Firma)

LUZ ELENA GONZALEZ ESCOBAR



ANEXO |
CONCEPTOS DE GASTO

CAPITULO  PARTIDA DENOMINACION

1000 SERVICIOS PERSONALES
1211 Honorarios asimilables a salarios.
1221 Sueldos base al personal eventual.
1323 Gratificacion de fin de afio.
1411 Aportaciones a instituciones de seguridad social.
1521 Liquidaciones por indemnizaciones y por sueldos y salarios caidos.
1541 Vales.

2000 MATERIALES Y SUMINISTROS

©)
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2111 Materiales, Utiles y equipos menores de oficina.

2121 Materiales y uUtiles de impresidn y reproduccién.

2131 Material estadistico y geografico.

2141 Materiales, Utiles y equipos menores de tecnologias de la informacién y
comunicaciones.

2151 Material impreso e informacion digital.

2161 Material de limpieza.

2171 Materiales y Utiles de ensefianza.

2211 Productos alimenticios y bebidas para personas.

2221 Productos alimenticios para animales.

2231 Utensilios para el servicio de alimentacién.

2311 Pr.oductos alimenticios, agropecuarios y forestales adquiridos como materia
prima.

2321 Insumos textiles adquiridos como materia prima.

2331 Productos de papel, cartén e impresos adquiridos como materia prima.

2341 Combustibles, lubricantes, aditivos, carbén y sus derivados adquiridos como
materia prima.

2351 Pr.od uctos quimicos, farmacéuticos y de laboratorio adquiridos como materia
prima.

2361 Productos metélicos y a base de minerales no metélicos adquiridos como
materia prima.

2371 Productos de cuero, piel, plastico y hule adquiridos como materia prima.

2381 Mercancias adquiridas para su comercializacion.

2391 Otros productos adquiridos como materia prima.

2411 Mezcla asfaltica.

2419 Otros productos minerales no metalicos.

2421 Cemento y productos de concreto.

2431 Cal, yesoy productos de yeso.

2441 Maderay productos de madera.

2451 Vidrio y productos de vidrio.

2461 Material eléctrico y electrénico.

2471 Articulos metalicos para la construccién.

2481 Materiales complementarios.
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PARTIDA DENOMINACION

2491
2511
2521
2531
2541
2551
2561
2591
2611
2711
2721
2731
2741
2751
2911
2921
2931

2941

2951

2961
2971
2981
2991

3111
3112
3121
3131
3132
3141
3151
3161
3171
3181
3191
3252

3253

3261
3271

Otros materiales y articulos de construccién y reparacion.

Productos quimicos basicos.

Fertilizantes, pesticidas y otros agroquimicos.

Medicinas y productos farmacéuticos.

Materiales, accesorios y suministros médicos.

Materiales, accesorios y suministros de laboratorio.

Fibras sintéticas, hules, plasticos y derivados.

Otros productos quimicos.

Combustibles, lubricantes y aditivos.

Vestuario y uniformes.

Prendas de seguridad y proteccidn personal.

Articulos deportivos.

Productos Textiles.

Blancos y otros productos textiles, excepto prendas de vestir.

Herramientas menores.

Refacciones y accesorios menores de edificios.

Refacciones y accesorios menores de mobiliario y equipo de administracién,
educacional y recreativo.

Refacciones y accesorios menores de equipo de cdmputo y tecnologias de la
informacién.

Refacciones y accesorios menores de equipo e instrumental médico y de
laboratorio.

Refacciones y accesorios menores de equipo de transporte.

Refacciones y accesorios menores de equipo de defensa y seguridad.
Refacciones y accesorios menores de maquinaria y otros equipos.
Refacciones y accesorios menores otros bienes muebles.

SERVICIOS GENERALES

Contratacion e instalacion de energia eléctrica.

Servicio de energia eléctrica.

Gas.

Agua potable.

Agua tratada.

Telefonia tradicional.

Telefonia celular.

Servicios de telecomunicaciones y satélites.

Servicios de acceso de Internet, redes y procesamiento de informacién.
Servicios postales y telegraficos.

Servicios integrales y otros servicios.

Arrendamiento de equipo de transporte destinado a servicios publicos y la
operacién de programas publicos.

Arrendamiento de equipo de transporte destinado a servidores publicos y
servicios administrativos.

Arrendamiento de maquinaria, otros equipos y herramientas.
Arrendamiento de activos intangibles.
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PARTIDA DENOMINACION

3291
3311
3321
3331

3341
3351
3361
3362
3381
3411
3431
3432
3439
3441
3451
3461
3471
3511
3521

3531

3541

3552

3553

3571

3581

3591

3611

3621

3631

3641
3651

3661

3691
3711

Otros arrendamientos.

Servicios legales, de contabilidad, auditoria y relacionados.

Servicios de disefio, arquitectura, ingenieria y actividades relacionadas.
Servicios de consultoria administrativa, procesos, técnica y en tecnologias de
la informacidn.

Servicios de capacitacion.

Servicios de investigacidn cientifica y desarrollo.

Servicios de apoyo administrativo y fotocopiado.

Servicios de impresién.

Servicios de vigilancia.

Servicios financieros y bancarios.

Gastos inherentes a la recaudacion.

Gastos de ensobretado y traslado de némina.

Otros servicios de recaudacion, traslado y custodia de valores.

Seguros de responsabilidad patrimonial y fianzas.

Seguro de bienes patrimoniales.

Almacenaje, envase y embalaje.

Fletes y maniobras.

Conservacién y mantenimiento menor de inmuebles.

Instalacion, reparacién y mantenimiento de mobiliario y equipo de
administracidn, educacional y recreativo

Instalacién, reparacién y mantenimiento de equipo de cémputoy tecnologias
de la informacién.

Instalacién, reparacién y mantenimiento de equipo e instrumental médico y
de laboratorio.

Reparaciéon, mantenimiento y conservacidn de equipo de transporte
destinados a servicios publicos y operacién de programas publicos.
Reparacion, mantenimiento y conservacién de equipo de transporte
destinados a servidores publicos y servicios administrativos.

Instalacién, reparacién y mantenimiento de maquinaria, otros equipos y
herramienta.

Servicios de limpieza y manejo de desechos.

Servicios de jardineria y fumigacion.

Difusidn por radio, televisién y otros medios de mensajes sobre programas y
actividades gubernamentales.

Difusidn por radio, televisién y otros medios de mensajes comerciales para
promover la venta de bienes o servicios.

Servicios de creatividad, preproduccién y produccién de publicidad, excepto
Internet.

Servicios de revelado de fotografias.

Servicios de la industria filmica, del sonido y del video.

Servicio de creacién y difusién de contenido exclusivamente a través de
internet

Otros servicios de informacién.

Pasajes aéreos nacionales.
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3721
3722
3751
3771
3791
3821
3822
3823
3831
3832
3841
3921
3931
3981
3982
3991

3992
3993

4411
4419

5111
5121
5151
5191
5211
5221
5231
5291
5311
5321
5411

5412

5413

5421

5611

Pasajes terrestres nacionales.

Pasajes terrestres al interior de la Ciudad de México.
Viaticos en el pais.

Gastos de instalacidn y traslado de menaje.

Otros servicios de traslado y hospedaje.

Espectaculos culturales.

Gastos de orden social.

Gastos de difusion y extension universitaria.

Congresosy convenciones.

Gastos de orden académico.

Exposiciones.

Impuestos y derechos.

Impuestos y derechos de importacién.

Impuesto Sobre Néminas.

Otros impuestos derivados de una relacién laboral.
Servicios para la promocién deportiva.

Servicios para la promocién y difusion de sitios
culturales, recreativos y deportivos de la Ciudad de México.
Subrogaciones.

TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y
AYUDAS.

Premios.

Otras Ayudas sociales a personas.

BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES
Muebles de oficina y estanteria.

Muebles, excepto de oficina y estanteria.

Equipo de cdmputo y de tecnologias de la informacién.
Otros mobiliarios y equipos de administracion.
Equipos y aparatos audiovisuales.

Aparatos deportivos.

Cémaras fotograficas y de video.

Otro mobiliario y equipo educacional y recreativo.
Equipo médico y de laboratorio.

Instrumental médico y de laboratorio.

Prontuaria Mormative de la
Administracidn Pdblica de la COMX

turisticos,

OTRAS

Vehiculos y equipo terrestre para la ejecucién de programas de seguridad

publicay atencién de desastres naturales.

Vehiculos y equipo terrestre destinados a servicios pUblicos y la operacién de

programas publicos.

Vehiculos y equipo terrestre destinados a servidores publicos y servicios

administrativos.

Carroceriasy remolques para la ejecucidon de programas de seguridad publica

y atencién de desastres naturales.
Maquinaria y equipo agropecuario.
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PARTIDA DENOMINACION

5621
5631

5641

5651
5661
5671
5691
5711
5721
5731
5741
5751
5761
5771
5781
5791
5911
5921
5931
5941
5971
5981

6121
6131

6141
6151
6161
6171
6191
6221
6231

6241
6251
6261
6271
6291

Maquinaria y equipo industrial.

Maquinaria y equipo de construccién.
Sistemas de aire acondicionado, calefaccion y de refrigeracién industrial y
comercial.

Equipo de comunicacién y telecomunicacion.
Equipos de generacidn eléctrica, aparatos y accesorios eléctricos.
Herramientas y maquinas-herramienta.

Otros equipos.

Bovinos.

Porcinos.

Aves.

Ovinosy caprinos.

Pecesy acuicultura.

Equinos.

Especies menores y de zooldgico.

Arboles y plantas.

Otros activos biolégicos.

Software.

Patentes.

Marcas.

Derechos.

Licencias informaticas e intelectuales.
Licencias industriales, comerciales y otras.

INVERSION PUBLICA

Edificacién no habitacional.

Construcciéon de obras para el abastecimiento de agua, petréleo, gas,
electricidad y telecomunicaciones.

Division de terrenos y construccidn de obras de urbanizacién.

Construccién de vias de comunicacion.

Otras construcciones de ingenieria civil u obra pesada.

Instalaciones y equipamiento en construcciones.

Trabajos de acabados en edificaciones y otros trabajos especializados.
Edificacidn no habitacional.

Construccion de obras para el abastecimiento de agua, petrdleo, gas,
electricidad y telecomunicaciones.

Divisidn de terrenos y construccidn de obras de urbanizacién.

Construccién de vias de comunicacion.

Otras construcciones de ingenieria civil u obra pesada.

Instalaciones y equipamiento en construcciones.

Trabajos de acabados en edificaciones y otros trabajos especializados.
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ANEXO 11
GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
REPORTE MENSUAL DE INGRESOS POR APROVECHAMIENTOS
Y PRODUCTOS DE APLICACION AUTOMATICA

(RESUMEN)
PERIODO DE INFORME
1) _@ HOJA (3
MES ANO DE
UNIDAD EJECUTORA DEL GASTO: (4)
I DISPONIBILIDAD DEL MES ANTERIOR || (5) I
CUOTAPOR|  No.
CONCEPTO DE INGRESO SEpErs. [seroipis] EORTE | VA TOTAL
©) (7) ®)  [()x@=6)] (10) | (9+(10)=(11)
TOTAL (12) (13) (14) [ (13)+(14)=(15)
[ RECARGOS | s | (16) |
[ DEVOLUCIONES || s (17) |
[ EGRESOS | s (18) |
I DISPONIBILIDAD FINAL | s (19) |
[ V.A. TRASLADADO | s (20) |
[ RENDIMIENTOS FINANCIEROS (INTERESES) | s | (21) |

LA DOCUMENTACION QUE AMPARA LOS IMPORTES QUE SE INFORMAN OBRAN EN PODER DE LA UNIDAD
EJECUTORA DEL GASTO.
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DIRECCION DE CONTABILIDAD Y
CONTROL DE INGRESOS

(22) (23)
DIRECTOR GRAL. DE ADMON. TITULAR DE LA UNIDAD (24)
SU EQUIVALENTE GENERADORA SELLO Y FIRMA DEL FUNCIONARIO

QUE VALIDA
NOTA: SE DEBERAN ANEXAR COPIAS DE LOS MOVIMIENTOS BANCARIOS REALIZADOS POR LA PROPIA
INSTITUCION BANCARIA Y COPIA DE LOS RECIBOS DE ENTEROS DEL I.V.A. E INTERESES GENERADOS.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ANEXO I

No.de Descripcién de la Actividad
Actividad

1. Anotar con letra el mes sin abreviaturas en que se generd el ingreso.

2 Anotar a cuatro digitos el afio en que se generd el ingreso.

3 Numero consecutivo asignado a la hoja correspondiente y el niimero total de las hojas que
integran el Reporte.

4. Nombre completo de la unidad ejecutora del gasto.

5: Monto de los recursos disponibles del mes anterior. En el caso del mes de enero inicia en cero
pesos.

6. Nombre del concepto publicado conforme al listado referido en laregla 32, ordenado de manera

ascendente por claves y conceptos.
En caso de tener reducciones deberdn mencionar el porcentaje aplicado.

7. Monto de la cuota autorizada para el servicio o bien.

8. Numero de servicios o bienes prestados.

9. Monto que resulte de la multiplicacién de las columnas 7 (cuota por servicio) y 8 (No. de
servicios); sin Impuesto al Valor Agregado (IVA).

10. Monto de IVA trasladado en el mes, en los casos de los conceptos que causen el impuesto.

11. Monto que resulte de las sumas de las columnas 9 (Importe) y 10 (IVA).

12 Total de la sumatoria de la columna 8 (No. de servicios).

13. Total de la sumatoria de la columna 9 (Importe).

14, Total de la sumatoria de la columna 10 (IVA).

15 Monto que resulte de las sumas de los totales de las columnas 13y 14.

16. Monto de recargos que se generen por la falta de pago oportuno de los aprovechamientos a que
se refieren las Reglas.

17 Monto total de la devolucidn. En los casos en que la Unidad Generadora, no hubiese prestado el
servicio o bien al que se habia comprometido, por causas imputables a ella.

18. Total que resulte de sumar el importe bruto de las Cuentas por Liquidar Certificadas de los

gastos efectuados en el mes. Para las partidas 1211 y 1221 se anotara el importe neto y el
importe bruto sélo cuando sea mayor al neto.

19. Monto de la diferencia que resulte de restar del total de los ingresos el total de las devoluciones
y de los egresos, asi como restar o sumar el traspaso de recursos, seglin sea el caso. Corresponde
al saldo no devengado.

20. Monto entregado a la Direccién General de Administracién Financiera por concepto de IVA.

21. Total de los intereses generados en el periodo correspondiente.

22. Nombre, cargo y firma del Director General de Administracidn o equivalente.

23. Nombre, cargo y firma del titular de la Unidad Generadora.

24, Sello y firma del funcionario adscrito a la Direccion de Contabilidad y Control de Ingresos que

valida la informacion de ingreso.
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ANEXO II-A
GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO
REPORTE MENSUAL DE INGRESOS POR APROVECHAMIENTOS
Y PRODUCTOS DE APLICACION AUTOMATICA

(POR CUENTA BANCARIA)
PERIODO DE INFORME
(1) () HOJA 3)
MES ANO DE

UNIDAD EJECUTORA DEL GASTO: (4)

No. DE CUENTA BANCARIA: (5)
I DISPONIBILIDAD DEL MES ANTERIOR: . (6) [

CUOTAPOR|  No.
CONCEPTO DE INGRESO SERcio | Sericics | MPORTE | VA TOTAL
(8)x(9)= (10)+(11)=
() (8) (9) (10) (11) (12)
(14)+(15)=
TOTAL (13) (14) (15 |(16)

I RECARGOS | s | (17) |
| DEVOLUCIONES | s (18) |
[ TRASPASO DE RECURSOS | s (19) |
| EGRESOS ] s | (20) |
I DISPONIBILIDAD FINAL | s (21) |
I .V.A. TRASLADADO | s | (22) |
[ RENDIMIENTOS FINANCIEROS (INTERESES) | $ I (23) |

LA DOCUMENTACION QUE AMPARA LOS IMPORTES QUE SE INFORMAN OBRAN EN PODER DE LA UNIDAD
EJECUTORA DEL GASTO
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DIRECCION DE CONTABILIDAD Y
CONTROL DE INGRESOS

(24) (25)
DIRECTOR GRAL. DE ADMON. TITULAR DE LA UNIDAD (26)
SU EQUIVALENTE GENERADORA SELLO Y FIRMA DEL FUNCIONARIO

QUE VALIDA

NOTA: SE DEBERAN ANEXAR COPIAS DE LOS MOVIMIENTOS BANCARIOS REALIZADOS POR LA PROPIA
INSTITUCION BANCARIA Y COPIA DE LOS RECIBOS DE ENTEROS DEL I.V.A. E INTERESES GENERADOS.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ANEXO II-A

No. de Descripcidn de la Actividad
Actividad

1. Anotar con letra el mes sin abreviaturas en que se generd el ingreso.

2, Anotar a cuatro digitos el afio en que se generd el ingreso.

3. Numero consecutivo asignado a la hoja correspondiente y el nimero total de las hojas que
integran el Reporte.

4. Nombre completo de la unidad ejecutora del gasto.

5. Numero de cuenta e institucién bancaria en la que se concentra la recaudacion.

6. Monto de los recursos disponibles del mes anterior. En el caso del mes de enero inicia en cero
pesos.

7 Nombre del concepto publicado conforme al listado referido en la regla 32, ordenado de manera

ascendente por claves y conceptos.
En caso de tener reducciones deberdn mencionar el porcentaje aplicado.

8. Monto de la cuota autorizada para el servicio o bien.

9. Numero de servicios o bienes prestados.

10. Monto que resulte de lamultiplicacién de las columnas 8(cuota porservicio) y 9 (No. de servicios);
sin Impuesto al Valor Agregado (IVA).

11. Monto de IVA trasladado en el mes, en los casos de los conceptos que causen el impuesto.

12. Monto que resulte de las sumas de las columnas 10 (Importe) y 11 (IVA).

13. Total de la sumatoria de la columna 9 (No. de servicios).

14. Total de la sumatoria de la columna 10 (Importe).

15: Total de la sumatoria de la columna 11 (IVA).

16. Monto que resulte de las sumas de los totales de las columnas 14y 15.

17. Monto de recargos que se generen por la falta de pago oportuno de los aprovechamientos a que
se refieren las Reglas.

18. Monto total de la devolucidn. En los casos en que la Unidad Generadora, no hubiese prestado el
servicio o bien al que se habia comprometido, por causas imputables a ella.

19. Se registraran de forma negativa para el caso de la cuenta bancaria que transfiera los recursos, y

de forma positiva, en el caso de aquella que los reciba, de tal manera que se reflejen en la
disponibilidad final.

20. Total que resulte de sumar el importe bruto de las Cuentas por Liquidar Certificadas de los gastos
efectuados en el mes. Para las partidas 1211 y 1221 se anotara el importe neto y el importe bruto
sélo cuando sea mayor al neto.

21 Monto de la diferencia que resulte de restar del total de los ingresos el total de las devolucionesy
de los egresos, asi como restar o sumar el traspaso de recursos, seglin sea el caso. Corresponde al
saldo no devengado.

22. Monto entregado a la Direccidén General de Administracién Financiera por concepto de IVA.

23. Total de los intereses generados en el periodo correspondiente.

24, Nombre, cargo y firma del Director General de Administracién o equivalente.

25 Nombre, cargo y firma del titular de la Unidad Generadora.

26. Sello y firma del funcionario adscrito a la Direccién de Contabilidad y Control de Ingresos que

valida la informacion de ingreso.
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Unidad Generadora:

(1)

Objeto de la publicacién:

()

Fundamentacion:

(3)

Describir lo siguiente (por cada Centro Generador):

Hombre oot Clave de Denominacién del Unidad de Cuotay/o *Cuotay/o
Centro : : £
concepto Concepto medida Tarifa Tarifa con IVA
Generador
) (5) (6) U] (®) ©)

*De ser procedente en términos de lo dispuesto en la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

(10)

Firma, nombre y cargo del responsable de la informacién
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STRUCTIVO D NADO NEXO

No.de Descripcién de la Actividad
Actividad

1. Nombre de la Unidad Generadora.

Describir el objetivo de la publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

2

3. Describir la fundamentacion objeto de la publicacion.

4 Nombre del Centro Generador. (El presente Anexo se debera requisitar de manera independiente
por cada Centro Generador).

Numero de la clave del concepto del bien o servicio a prestar.

6. Describir el nombre del concepto autorizado o con opinidn favorable del bien o servicio a prestar.
(Se deberan desglosar todos y cada uno de los conceptos de cobro que integra cada centro
generador).

7. Describir la unidad de medida de cada concepto (servicio, curso, evento, pieza, dia, mes, anual,
persona, etc.).

8. Monto de la cuota y/o tarifa autorizada para el servicio o bien.

9. De proceder, anotar el monto de la cuota y/o tarifa autorizada incluyendo el Impuesto al Valor
Agregado.

10. Firma, nombre y cargo del responsable de la informacidn plasmada en el presente Anexo.
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OPINION FAVORABLE Y, EN SU CASO, VIGENCIA DEL AVALUO.

ANEXO IV
RELACION DE CONCEPTOS, CLAVES, UNIDADES DE MEDIDA, CUOTAS Y/O TARIFAS, FECHA DE LA PUBLICACION, OFICIO DE AUTORIZACION U

Unidad Generadora:

(1)

Fecha de actualizacién: (2)
Fecha
N° oficio Fecha ae
Clavede Subcue Clave Clave Tipo de Clave Unida Cliots de oficio de ki
: Cuenta del Centro Ingreso y/o | Fechade y
la Unidad nta del |Concep| dde autorizaci | autorizaci |,
Bancar Centro | Generad | (Aprovechamie tarifa | publicaci términ
Generad Bancari concep | to medi 2 énu énu
ia Generad or nto autoriza on ) . ode
ora a /Producto) to da s opiniéon | opinion Videre
or favorable | favorable | ¥ 5°
iadel
avallo
@) (4) (5) (6) @ (8) () (10) | (11) | (12) (13) (14) (15) (16)
(17)

Firma, nombre y cargo del responsable de la informacién
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ANEXO IV

No.de Descripcion de la Actividad
Actividad
1. Nombre de la Unidad Generadora.
2. Sefialar la fecha (dd/mm/aaaa) de la Gltima actualizacidn de la informacién que se reporta en el
presente Anexo.
3. Clave asignada a la Unidad Generadora, de conformidad con el Anexo VIII.
4. Cuenta bancaria asociada al centro generador.
5. Subcuenta bancaria asociada al centro generador.
6. Clave del centro generador.

Nota: La clave debe constar de tres digitos numéricos (000) y debera ser asignada en orden
ascendente conforme a los centros generadores autorizados y vigentes.

~

Nombre del centro generador autorizado.

8. Clave del concepto de Ley de Ingresos al que corresponde el ingreso, siendo 01 para
Aprovechamientosy 02 para Productos.
Nota: No se podréa asignar una clave distintaa 01y 02.

9. Clave del concepto autorizada.

10. Nombre del concepto autorizado o con opinién favorable del bien o servicio. (Se deberan
desglosar todos y cada uno de los conceptos de cobro que integra cada centro generador).

11. Describir la unidad de medida autorizada de cada concepto (servicio, curso, evento, pieza, dia,
mes, anual, persona, etc.).

12. Monto de la cuota y/o tarifa autorizada para el servicio o bien.

13. Fecha (dd/mm/aaaa) de publicacién por parte de la Unidad Generadora en la Gaceta Oficial de la
Ciudad de México, referente al Centro Generador o Conceptos autorizados o con opinién
favorable.

14 Numero del oficio de autorizacién u opinién favorable emitido por la Secretaria de Administracién
y Finanzas de la Ciudad de México.

15. Fecha (dd/mm/aaaa) de publicacién del oficio de autorizacién u opinién favorable emitido por la
Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México.

16. En caso de aplicar, indicar la fecha de inicio y término de vigencia del avaliio (dd/mm/aaaa).

17. Firma, nombre y cargo del responsable de la informacién plasmada en el presente Anexo.
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ANEXOV

CUADRO DE TRANSFERENCIAS DE RECURSOS

Unidad Generadora: (1)
Mesy afio del reporte: (2)

CUENTA QUE RECIBE RECURSOS

CUENTA | CUENTA | CUENTA | CUENTA | CUENTA | CUENTA | CUENTA | CUENTA | CUENTA | TOTA | DIFEREN
UNIDAD No. 1 No. 2 No. 3 No. 4 No.5 No. 6 No.7 No.8 No.9 | LES | CIA
EJECUTORA | (4) 4) (4) (4) 4) (4) (4) 4) 4) 8 ©)

CUENTA
No.1
(3) 0.00 0.00

CUENTA
No.2
(3) 0.00 | 0.00

CUENTA
No.3
(3) (6) 0.00 | 0.00

CUENTA
No.4
(3) 0.00 | 0.00

CUENTA
No.5
(3) 0.00 | 0.00

CUENTA QUE TRANSFIERE RECURSOS

CUENTA
No.6
(3) 0.00 | 0.00

CUENTA
No.7
(3) (8) 0.00 | 0.00




ica de la COMX

CUENTA
No.8
(3)
CUENTA
No.9
(3)
TOTALES

(7) 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

(10)
Firma, nombre y cargo del responsable de la informacién
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ANEXOV

No. de Descripcién de la Actividad

Activida
d
L Nombre de la Unidad Generadora.
2. Sefialar el mes y afio del reporte de transferencias de recursos bancarios (mm/aaaa).
3 Sefialar el nimero de cuenta que transfiere recursos (Anotar el nimero de cuenta y banco).
4. Sefialar el nimero de cuenta que recibe recursos (Anotar el nimero de cuentay banco).
5 Monto transferido a otra cuenta bancaria; dicho importe debera ser por cada una de las cuentas

donde se transfirié el dinero y debera de ser con signo negativo por el cargo generado.

6 Monto recibido de otra cuenta bancaria; dicho importe debera ser por cada una de las cuentas
donde se recibié el dinero y debera de ser con signo positivo por el abono realizado.

T Monto que resulta de la suma de las transferencias (cargos) que se realizaron a otra cuenta
bancaria.

8. Monto que resulta de la suma de los recursos recibidos (abonos) que se realizaron de otra
cuenta bancaria.

9. Monto que resulta de la diferencia entre los movimientos generados (cargos y abonos) de una
cuenta bancaria.

10. Firma, nombre y cargo del responsable de la informacién plasmada en el presente Anexo.
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ANEXO VI

Para determinar el cdlculo de una cuota por la prestacién de un servicio o enajenacién de un bien de una
Unidad Generadora, se debera atender a lo siguiente:

Nota: El Anexo VI se debera presentar en formato individual por cada uno de los conceptos solicitados.

1. Servicio o bien:

Nombre del Centro Generador: (1)
Nombre del Concepto a solicitar: (2)
Descripcidn breve del servicio o bien a (3)
prestar:
2. Costos Asociados:
Nombre y descripcién Costos
de los costos Costos Costos directos Costos Costos Totales
asociados fijos variables (5+6) indirectos (7+8)
(4) (5) (6) () (8) (9)
TOTAL (10) (11) (12) (13) (14)
3. Ndmero de servicios o productos a prestar:
Nombre del concepto
solicitado Ene | Feb | Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic | Total
(2) (15) (16)

En los casos de incrementos de cuotas ya autorizadas o con visto bueno por parte de la Tesoreria, se
presentara la informacién de la demanda observada de por lo menos los ultimos tres ejercicios fiscales o la
demanda desde que se autorizd, en caso de que el periodo sea menor a tres afios.

4. Porcentaje del tiempo de la Unidad Administrativa dedicado a cada actividad:

Los centros generadores deben considerar el porcentaje de tiempo que dedica arealizar cada tipo de servicio
o bien que proporciona, tomando en cuenta el total de las actividades que no estén vinculadas con el nuevo
concepto, identificando el concepto nuevo a cobrar, asi como el porcentaje de tiempo que éste conlleve.

Porcentaje del tiempo dedicado al
Concepto solicitado servicio o bien
(%)
(2) (17)
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5. Estimacion de la cuota:

Las cuotas para cada servicio o bien se calcularan de la siguiente manera:

Porcentaje del Costes Costos
Costos | Costos . e indirectosy el Nimerode | Cuota
Concepto | . S tiempo dedicado : totales e SR
o directos | indirectos 59 : porcentaje de servicios a | Unitaria
solicitado al servicio o bien . (12+18)
($) ($) (%) tiempo prestar | (19/16)
2 (13*17)
(2) (12) (13) (17) (18) (19) (16) (20)
6. Recaudacién mensual que se estima captar:
Monto mensual Ene | Feb | Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep |Oct | Nov | Dic | Total
proyectado
(15*20=21) (21) (22)

23

Firma, nombre y cargo del responsable de la informacién
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ANEXO VI

No.de Descripcién de la Actividad.
Actividad
1 Nombre del Centro Generador donde se captaran los ingresos por el concepto solicitado.
2. Nombre del concepto solicitado referente al bien o servicio a prestar.
3. Describir de manera brevey concisa, el servicio o bien a prestar.
4. Desglosar y describir los conceptos que integran los costos asociados que se tomaron en

consideracidn para determinar la cuota propuesta.
Nota: Se podra abrir el niimero de filas necesarias a efecto de describir cada uno de los conceptos
que integran los costos asociados al concepto solicitado.

5. Monto del costo fijo por cada uno de los conceptos que integran los costos asociados,
entendiendo que éstos son los necesarios para proporcionar el servicio, pero que no varian con
el nivel de produccién o nimero de servicios prestados (como los relacionados con maquinaria

y equipo).

6. Monto del costo variable por cada uno de los conceptos que integran los costos asociados,
entendiendo que éstos son aquellos que varian de acuerdo al niimero de servicios prestados
(como la papeleriay los consumibles de equipo de cémputo).

7. Monto del costo directo de cada uno de los conceptos que integran los costos asociados; éste se
determinade lasuma de los numerales (5) + (6); es decir, la suma de los costos fijos mas los costos
variables por cada uno; entendiendo que los costos directos son los atribuidos directamente a la
produccién de una unidad particular de un producto o la prestacidn de un servicio (los gastos en
papeleria, los consumibles de equipo de cdmputo, el personal exclusivamente dedicado a
realizar el servicio, entre otros).

8. Monto del costo indirecto por cada uno de los conceptos que integran los costos asociados,
entendiendo que éste es el costo que no es posible atribuir a un sélo servicio por el que se cobra
alglin derecho (como son los relacionados con equipos de cdmputo que se utilizan para varias
actividades, o los gastos en personal cuyas actividades estan relacionadas con distintos
servicios).

9. Monto del costo total por cada uno de los conceptos que integran los costos asociados, se
determina de la suma de los numerales (7) + (8); es decir, la sumatoria de los costos directos mas
los costos indirectos.

10. Monto total de los costos fijos; éste se determina de la sumatoria de los costos fijos que
conforman los costos asociados del concepto solicitado.

11. Monto total de los costos variables; éste se determina de la sumatoria de los costos variables que
conforman los costos asociados del concepto solicitado.

12. Monto total de los costos directos; éste se determina de la sumatoria de los costos directos que
conforman los costos asociados del concepto solicitado.

13. Monto total de los costos indirectos; éste se determina de la sumatoria de los costos indirectos
que conforman los costos asociados del concepto solicitado.

14. Monto de los costos totales; éste se determina de la sumatoria de los costos totales que
conforman los costos asociados del concepto solicitado.

15. Numero de servicios o productos que se pretenden brindar para cada uno de los meses del

ejercicio fiscal que se trate.




©)

LR

Prontuaria Mormative de la
Administracidn Pdblica de la COMX

No.de Descripcion de la Actividad.
Actividad
16. Numero total de servicios o productos proyectados anualmente; éste se determina de la
sumatoria de cada uno de los meses en donde se estimaron los servicios o productos a prestar.
17: Sefialar el porcentaje que representa el tiempo que se dedicara para el otorgamiento del servicio

o bien solicitado, tomando como base (100%) el total de las actividades que no estén vinculadas
con el nuevo concepto.

18. Monto que resulta de la aplicacidn de total de los costos indirectos por el porcentaje de tiempo
dedicado al servicio o bien; se determina multiplicando los numerales (13) * (17).

19. Monto que resulta de la aplicacién del total de los costos directos mas el resultado que se obtuvo
de la operacion de los costos indirectos por el porcentaje de tiempo dedicado al servicio o bien;
se determina de la sumatoria de los numerales (12) + (18).

20. Monto de la cuota unitaria, la cual se obtiene de la division de los numerales (19) / (16); es decir,
el costo total entre el total del nimero de servicios a prestar.
21: Monto que se pretende recaudar mensualmente; éste se determina multiplicando los numerales

(15) * (20); es decir, los servicios o bienes proyectados en cada uno de los meses por la cuota
unitaria determinada.

22 Monto total que se pretende recaudar anualmente; éste se determina sumando cada uno de los
montos mensuales proyectados; o de la multiplicacion del total de servicios o productos a prestar
por la cuota unitaria, numerales (16)*(20).

23 Firma, nombre y cargo del responsable de la informacién plasmada en el presente Anexo.
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ANEXO VI

Desglose analitico de los reportes mensuales de los aprovechamientos y productos referente a los ingresos realizados por las Unidades
Generadoras que establece la fraccién X de la Regla 58.

Unidad Generadora: 1
Mes y Ao de Reporte: 2
M o m. ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC TOTAL
Es s a.m“ 52 9 m 2 4 g i g g i 3 2 g d q i g
e R PRI R R - FT P P T PR E P P A T E T ETP L P LT P TP R T L
«mmmmunmc.ﬁm“m CHE _mwmm_mwﬁ_mwmmm Wmm.m Wum.mmwm.mme_m w"_m_m me.m me.mwwm.mwum_m me
m|Z M| ° ° © ° ° © ° ° ° ° B ° °
mG R aa.mcwmnasmnummnusmmas.mmMas.mRasamRas«mmaSImnas,mRam.mRas.mmasa.mRa
o O O (=] [=] (a] [s] a A (s] (=] (=] A [s] A A
Total Recaudado: 19i20i21:22]19:20§21i22)19i20i21:22|19:20:21:22|19i2021:22|19i20:21:22(19{20i21:22(19{20:21:22[19{20i21:{22|19i20:21i22]|19i20:21{22]|19:20:21i22{23:24:25{26
3 4 5 6 ] 8 9 10 (119121 13:14 11121131 14|11§12$13: 141081250314 |11§124i13¢14(10§12§13:14(11{12{13114(11{12i13:14[11}12{13114|11{12:13i14|11112113{14]|11:12i13{14{15:16:17}{18

NOTA: Elformato es enunciativo y no limitativo, por lo que en caso de requerir mas "conceptos", la peticionaria debera agregar las filas que sean
necesarias a efecto de reportar la totalidad de "conceptos" que integren cada Centro Generador y conforme al listado de conceptos ratificados en el

presente ejercicio fiscal, manteniendo en todo momento el mismo formato propuesto.

ESPECIFICACIONES PARAEL LLENADO:

1) Sélo se podrén agregar filas para "n" niimero de “centros generadores” y “n” nimero de “conceptos”; sin embargo, NO se podran agregar ni quitar

columnas.

2) No se podrén combinar celdas.
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3) No dejar celdas, filas, columnas en blanco; en caso de que los conceptos no generen ingresos, éstos deberan ir con nimero de servicios e importes

en ceros.

4) El Anexo debera llenarse en un mismo formato y de manera consecutiva.

ELABORO

27

Nombre, Firma y Cargo

REVISO

27

Nombre, Firma y Cargo

VoBo.

27

Nombre, Firma y Cargo
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ANEXO VII

No. de Descripcién de la Actividad.

Actividad
1. Nombre de la Unidad Generadora.
2. Sefialar el mes y afio del reporte (mm/aaaa).
3. Clave asignada a la Unidad Generadora, de conformidad con el Anexo VIII.
4. Cuenta bancaria asociada al centro generador.
5. Subcuenta bancaria asociada al centro generador.
6. Clave del centro generador.

Nota: La clave debe constar de tres digitos numéricos (000) y debera ser asignada en orden
ascendente conforme a los centros generadores autorizados y vigentes.

2

Nombre del centro generador autorizado.

8. Clave del concepto, la cual corresponde a la clasificacién del tipo de ingreso conforme a la Ley de
Ingresos de la Ciudad de México para el Ejercicio Fiscal 2022, siendo “01” para Aprovechamientos
y “02” para Productos.

Nota: No se podra asignar una clave distinta a “01” y “02”.

9. Clave del concepto autorizada.

10. Nombre del concepto autorizado, ordenado de manera alfabética o por actividad.

Nota: Se deberan registrar todos los conceptos que integren cada centro generador; por lo que se
podra abrir el nimero de filas necesarias a efecto de describir cada uno de los conceptos,
incluyendo los conceptos que no generen ingresos durante el mes que se reporta, a efecto de
mantener congruencia con el Listado de conceptos publicado en términos de la regla 28.

11. Cantidad (unidades) de servicios o bienes prestados mensuales para cada concepto.

12. Monto mensual recaudado en pesos ($) por cada concepto.

13. Monto mensual de los recargos ($) de cada concepto.

14, Monto mensual de la devolucién de recursos ($), en términos de lo establecido en la regla 58,
fraccidn VIl, inciso c).

15: Total de servicios o bienes prestados anualmente de cada concepto. Suma de los numerales (11)
(fila).

16. Total del monto recaudado ($) anualmente de cada concepto. Suma de los numerales (12) (fila).

17 Total anual de recargos ($) de cada concepto. Suma de los numerales (13) (fila).

18. Total del monto anual de la devolucién de recursos de cada concepto. Suma de los numerales (14)
(fila).

19. Total de servicios o bienes prestados mensualmente de todos los conceptos. Suma de los
numerales (11) (columna).

20. Total recaudado ($) mensualmente de todos los conceptos. Suma de los numerales (12)
(columna).

21. Total mensual de recargos de todos los conceptos. Suma de los numerales (13) (columna).

22. Total del monto mensual de la devolucién de recursos. Suma de los numerales (14) (columna).

23: Total de servicios o bienes prestados anualmente de todos los conceptos. Sumade los numerales
(15) (columna).

24, Total del monto recaudado ($) anualmente de todos los conceptos. Suma de los numerales (16)
(columna).

25. Total anual de recargos ($) de todos los conceptos. Suma de los numerales (17) (columna).
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No.de Descripcion de la Actividad.
Actividad
26. Total del monto anual de la devolucién de recursos. Suma de los numerales (18) (columna).
27. Nombre, firmay cargo de las personas servidoras publicas responsables de la informacién.

ESPECIFICACIONES PARA EL LLENADO DEL ANEXO VII:

1) Sélo se podran agregar filas para "n" nimero de “centros generadores” y “n” niimero de “conceptos”; sin

embargo, no se podran agregar ni quitar columnas.

2) No se podran combinar celdas.

3) No dejar celdas, filas, columnas en blanco; en caso de que los conceptos no generen ingresos, éstos

deberan ir con nimero de servicios e importes en ceros.

4) El Anexo debera llenarse en un mismo formato y de manera consecutiva.
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ANEXOVII-A
CUADRO RESUMEN DE APROVECHAMIENTOS Y PRODUCTOS

Unidad Generadora: 1
Mesy afio de reporte: 2
Unidades y Pesos
Totales | 15| 14| 15| 16|17 18| 19|20 21 |22 13|14 |15 | 16|17 | 18|19 | 20|21 | 22
APROVECHAMIENTOS PRODUCTOS
2022 2021 2022 2021
e g g g g
Reportad | 8| 8| 818 |- |8|2|8|6|=|8|2|&|5|x|8|2|& 8|
o | L2lo|ls| V|| o9Vl |lo|l=|9 || 2o 9|4
el o[ S|2|e|lc(8|2||2|28|2||lc|a|8|2|pe
o| E|lo|o|F|eo|E|lo|O|F|lo|E|lo|lOo|F|lao|E|a|l0O|F
w|l =l 3 w|=|x| 3 w|l =l 3 w|=|x|3
[a) [a) [a) [a)
Enero 3 & 5 S P18 9 20 MY 3 & 5 8 9 10 11 pad
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre

(23)

Firma, nombre y cargo del responsable de la informacién
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STRUCTIVO DO DEL ANEXO VII-,
No.de Descripcién de la Actividad.
Actividad

1. Nombre de la Unidad Generadora.

2. Sefialar el mes y afio del reporte (mm/aaaa).

3. Numero de servicios o bienes prestados mensualmente durante el ejercicio fiscal 2022.

4, Monto recaudado ($) mensualmente durante el ejercicio fiscal 2022.

5 Monto mensual de los recargos ($) durante el ejercicio fiscal 2022.

6. Monto mensual de las devoluciones ($) durante el ejercicio fiscal 2022.

T Total mensual de ingresos por aprovechamientos ($) captados durante el ejercicio fiscal 2022.
Resulta de la operacién aritmética siguiente: numerales (4)+(5)-(6) (fila).

8. Numero de servicios o bienes prestados mensualmente durante el ejercicio fiscal 2021.

9. Monto recaudado ($) mensualmente durante el ejercicio fiscal 2021.

10. Monto mensual de los recargos ($) durante el ejercicio fiscal 2021.

11, Monto mensual de las devoluciones ($) durante el ejercicio fiscal 2021.

12. Total mensual de ingresos por aprovechamientos y/o productos ($) captados durante el ejercicio
fiscal 2021. Resulta de la operacidn aritmética siguiente: numerales (9)+(10)-(11) (fila).

13: Total anual de servicios o bienes prestados de los ingresos por aprovechamientos y/o productos

para el ejercicio 2022. Resulta de la sumatoria de los numerales (3) (columna), correspondientes
de enero a diciembre.

14. Monto anual recaudado ($) por servicios o bienes prestados de los ingresos por aprovechamientos
y/o productos para el ejercicio 2022. Resulta de la sumatoria de los numerales (4) (columna),
correspondientes de enero a diciembre.

15: Monto anual de los recargos por aprovechamientos y/o productos ($) durante el ejercicio fiscal
2022. Resulta de la sumatoria de los numerales (5) (columna), correspondientes de enero a
diciembre.

16. Monto anual de las devoluciones por aprovechamientos y/o productos generados ($) durante el

ejercicio fiscal 2022. Resulta de la sumatoria de los numerales (6) (columna), correspondientes de
enero a diciembre.

17. Total anual de ingresos por aprovechamientos y/o productos ($) captados durante el ejercicio
fiscal 2022. Resulta de la sumatoria de los numerales (7) (columna), correspondientes de enero a
diciembre.

18. Total anual de servicios o bienes prestados de los ingresos por aprovechamientos y/o productos

para el ejercicio 2021. Resulta de la sumatoria de los numerales (8) (columna), correspondientes
de enero a diciembre.

19. Monto anual recaudado ($) por servicios o bienes prestados de los ingresos por aprovechamientos
y/o productos para el ejercicio 2021. Resulta de la sumatoria de los numerales (9) (columna),
correspondientes de enero a diciembre.

20. Monto anual de los recargos por aprovechamientos y/o productos generados ($) durante el
ejercicio fiscal 2021. Resulta de la sumatoria de los numerales (10) (columna), correspondientes
de enero a diciembre.

21 Monto anual de las devoluciones por aprovechamientos y/o productos generadas ($) durante el
ejercicio fiscal 2021. Resulta de la sumatoria de los numerales (11) (columna), correspondientes
de enero a diciembre.
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No.de Descripcion de la Actividad.
Actividad
22. Total anual de ingresos por aprovechamientos y/o productos ($) captados durante el ejercicio
fiscal 2021. Resulta de la sumatoria de los numerales (12) (columna), correspondientes de enero
a diciembre.
23: Nombre, firmay cargo del responsable de la informacién plasmada en el presente anexo.




ANEXO VIII

LISTADO DE UNIDADES GENERADORAS

Clave Nombre de la Unidad Generadora
Alcaldias
01 |Alvaro Obregén
02 |Azcapotzalco
03 |Benito Juarez
04 |Coyoacén
05 |Cuajimalpa de Morelos
06 |Cuauhtémoc
07 |Gustavo A. Madero
08 |lztacalco
09 |lIztapalapa
10 | Magdalena Contreras
11 | Miguel Hidalgo
12 | MilpaAlta
13 | Tladhuac
14 | Tlalpan
15 |Venustiano Carranza
16 | Xochimilco

Dependencias y Organos Desconcentrados de la Ciudad de México

17 | Agencia de Atencién Animal

18 | Consejeria Juridicay de Servicios Legales
19 | Policia Auxiliar

20 | Policia Bancaria e Industrial

21 | Secretaria de Administracidny Finanzas
22 | Secretaria de la Contraloria General

23 | Secretaria de Cultura

24 | Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda
25 | Secretaria de Inclusién y Bienestar Social
26 | Secretaria del Medio Ambiente

27 | Secretaria de Movilidad

28 | Secretaria de Obrasy Servicios

29 | Secretariade Salud

30 | Secretaria de Seguridad Ciudadana

31 | Secretaria de Turismo

32

Universidad de la Policia
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